Y 10
000

Handbuch CVPnet

Version 3.01




Handbuch CVPnet

Inhaltsverzeichnis

1 Login

2 Startseite

3 Personendaten

3.1 Personenubersicht

3.2 Person anlegen

3.3 Person ansehen/andern
3.4 Standardsuche

4 Listengenerator

4.1 Daten exportieren (Listengenerator)
4.2 Ubersichten & Ausdrucke
4.3 E-Mail versenden

5 Abrechnung

5.1 Personenabrechnung
5.2 Ubungsleiterabrechnung
5.3 Spendenabrechnung

54 Einzeluberweisungen
55 Erstellen der SEPA Datei
6 Buchhaltung

6.2 Auswertungen

6.3 Jahreswechsel

6.4 Stammdaten

7 Statistiken

8 Verwaltung

8.1 Verwaltungsubersicht
8.2 Ehrungen

8.3 Familien verwalten

8.4 Historien verwalten

8.5 Spenden verwalten

8.6 Wiedervorlagen verwalten
8.7 Geburtstage verwalten
8.8 Sepa-Mandate verwalten
8.9 Zugangsdaten verwalten

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning

27
37

43
45
48
61

64
64
77
78
79
79

80
87
90
93

97

98

98

98

101
104
109
115
122
124
125

Seite 2 von 151



Handbuch CVPnet

8.10
8.11
8.12

9.1
9.2
9.3
9.4
9.5
9.6

10

10.1
10.2
10.3
10.4

11

Verbandsmeldung
CVPnet Nachrichten

Jahresabschluss

Stammdaten

Stammdaten Ubersicht
Vereinsdaten
Stammdaten-Abteilungsdaten
Stammdaten-Clubstammdaten
Stammdaten-Serienbriefvorlagen

Stammdaten-Anredeformen

Konfiguration
Programmkonfiguration
Konfiguration Abrechnung
Zugangskonfiguration

Buchhaltungskonfiguration

Changelog

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning

oCVP
o

128
130
132

134
134
134
137
144
146
147

148
148
149
150
150

151

Seite 3von 151



Handbuch CVPnet PP CVP
o0

1 [23AY

Méochten Sie zu lhrer OnliRéereinsverwaltung gelangen, missen Sie zuerst die entsprechende Internetseite aufrufen.
Die Adresse lautet:htips://cvpnet.vereinverwalten.de/CVPnetAccount/Login  Daraufhin kommen Sie zur
folgenden Seite.

..(.3¥P Die Online Vereinsverwaltung

A CVPnet Anmeldung an CVPnet

Abmelden
Vereinsnummer

Personennummmer

Passwort

¢NF3ISy {AS AY .SNBAOK a! yYStRdzydad LKNB azxSNBAYaZEyY-dzYyYSNu
Team erhalten haben.

alAld SAYSY I 0a0OKtASOGSYRSY YtAO] FdzF RSy .dzid2y a! yYStRS
mit der Verwaltung lhres Vereins starten.
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Nachdem Sie sich erfolgreich in CVPnet angemeldet haben, befinden Sie sich auf der Startseite der Online
Vereinsverwaltung.

eeCVP i, Online Vereinsverwa Ihr Feedback anuns W8  Conplan GmbH (Mustermandant (TEST)) & CVP Handbuch @
e Die Onllne Veretnsve d
Nachrichten vom CVPnet-Team: Es gibt Meldungen
fiir Sie,
F wdat
. 09.08.2023 CVPnet Update Wir freuen uns, Ihnen mitteilen zu kéinnen, dass die gestrige Wartung erfolgreich

abgeschlossen wurde. -

Buchhaltunc
Folgende Anderungen wurden vorgenommen:

allen und Kurse

+ Anderung der Bezeichnung des Mentipunkts "APP-Konfiguration” in "CVPnet-Services”

und Umstrukturierung der Konfigurationspunkte fiir zukiinftige Neuerungen.

archiv + Die Captcha-Verifizierung der Personenanmeldung wurde verbessert. Wenn das
Captcha-Fenster geschlossen wird oder fehlerhafte Fingaben vorgenommen werden,
) erhdlt der Benutzer nun eine entsprechende Meldung. Darlber hinaus kann das
Captcha-Fenster mehrmals gesfinet werden, um die Anmeldung neuer Mitglieder

ammdaten reibungsloser zu gestalten. Vereins-Homepage
ANKUNDIGUNG
Systemfunktionen Verbands-Homepage
S Mit groBer Vorfreude teilen wir Ihnen mit, dass wir Ihnen in Kiirze eine Neuerung présentieren Zur Neusnmeldung
diirfen.
, Schon bald werden Ihre Mitglieder die Maglichkeit haben, Hallen und Kurse online zu buchen
- bequem von zuhause cder von unterwegs Gber das Internet und ohne Downloads. _
Wiedervorlagen

Weitere Informationen folgen bald
04.08.2023 Verschiebung der Wartung auf den 8. August Wir méchten Sie dariiber informieren, dass wir die geplante Wartung aufgrund von
unerwarteten Problemen verschoben haben.
Statt wie urspriinglich geplant, wird die Wartung nun am 8. August 2023 stattfinden.

i
Diese Verzégerung hat auch Auswirkungen auf die Einfiihrung der neuen Version der A

Onlineanmeldung, die das Problem mit der Captcha-Abfrage l8sen wird

Auf der Startseite werden Ihnen die Nachrichten angezeigt, die das GVeaet lhnen mitteilen mochte.
Typischerweise sind das Infos zu Updates, neuen Funktionen und Wartungsterminen usw.

Dartber hinaus wird Ihnen die Mdglichkeit angeboten, mit einem Klick auf die VemeidsVerbanddHomepage
zuzugreifen sowie die OnliAditgliedsanmeldung aufzurufen. Diese Onlineanmeldung kann auf der eigenen
Homepage verlinkt werden. Dazu gibt es eieeies Kapitel.
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Die nachfolgenden Kapitel behandeln das Mitgliederwesen, den kompletten Adressbereich, sowie die Mdglichkeit der
Verwaltung dieser Daten.

Die Punkte fiihren Sie vom ersten Anlegen einer Person iber eine Ubersicht tiber alle Personen, die in Threm Verein
vorhanden sind, bis zum Versenden veNa&ils an Vereinsmitglieder.

CVPnet |

CVPnet

2 Mustemmann Hans. 01.02.1980 089 306 1080 cvp@conplan.de L] L}

©2017 - CVPnet E-Mall: cvp@conpiande  Tel. 089 3061080 Fax 080 30610899  Anschrift: Fraunhofersirasse 1 85737 Ismaning

5dzNOK RAS +SNDBAYRdzy3ISYy RSNJ 2068y FdzZFaASTNKNILISY =SNBI  Gdzy
der Startseite von CVPnet zu finden. Das Anklicken des Punktes Personendaten ermdoglicht Thnen den Zugriff zu den
oben erwahnten Funktionen.

3.1 Personenubersicht

Durch Anklicken des Moduls Personendaten gelangen Sie zu dem Unterpunkt Personenubersicht. Hier haben Sie einen
Uberblick tiber bereits angelegten Personen. Im oberen Bereich der Maske kann ausgewéhlt werden, welche
Personenarten in der darunterliegenderstel angezeigt werden sollen.

Personenibersicht

Adressnummer 4 Name Geburtsdatum Telefon Eintritt

Zum einen wird die Sortierung festgelegt dazu einfach die Uberschrift anklicken. Dann wird danach sortiert
aufsteigendc ein weiterer Klickg absteigend.
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Um die Art der Gesamtanzeige zu steuern, nutzen Sie die letzten drei Spalten:

M U 5
% markiert
[ @ Ja g

SeitengriBe: |20

a I' aAd3ft ASR® 2ANR RIFa I dzZF aYFINJASNIa 3SaGSttidix asSKSy

Zusatzlich ist im Menii links eine Schnellausblendung der Austritte vorhanden:

ausgetretene Mitglieder
ausblenden

Der oben gewéhlte Filter wird durch Klick auf das kleine x im Filterfeld riickgangig gemacht.
3.1.1 Anzeige Adressen

Anfangs erscheint firr Sie eine vollstandige Ubersicht tiber alle in Ihrem Verein registrierten Adressen. Durch Markieren
einer Person werden im unteren Bereich der Maske verschiedene Informationen tber die jeweilige Person angezeigt.

Markierte Person

Strake: Fraunhoferstr. 1 ort. Ismaning
Meobil: 089 123 456 Fax:

Die markierte Person selbst hat auf der rechten Seite jeweils seine Eigenschaften angezeigt:

Personenubersicht

Geburtsdatum n 5 ™M S
v v D) o v v o

M = Mitglied U = Ubungsleiter S = Spender

Durch Anklicken der Uberschrift und Auswahl steuern Sie zudem die angezeigten Personen:

M U S
T |markiert
[ | [ |

M = markiert = es werden alle Mitglieder angezeigt. Reine Adressen sind ausgeblendet.
YEAO1SY {AS IdzF RFad - yYS0SYy aYFNJASNIGZ 6ANR RAS ! dzagl
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3.1.2 Anzeige Mitglieder, Ubungsleiter, Spender

M = Mitglied U = Ubungsleiter S = Spender

Durch Anklicken der Uberschrift und Auswahl steuern Sie zudem die angezeigten Personen:

M 1] 5

T |markiert
[ | [ |

M = markiert = es werden alle Mitglieder angezeigt. Reine Adressen sind ausgeblendet.

YEAO1TSY {AS IdzF RFa - ySo0SYy aYFNJASNIaGZ 6ANR RAS ! dzagl
Ebenso fiir Ubungsleiter und Spender.

3.1.3 Anzeige Suchergebnis

Immer wenn Sie eine Suche Uber den Listengenerator oder die Standardsuche durchgefiihrt haben enthélt die
DSal YGFyT SA3S RSNt SNE2YySYy RAS&aSa { dZOKSNHSoyA& dzyR f Ay

Durch Anklicken wird das Suchergebnis entfernt und es werden wieder alle Personen angezeigt.

CVPnet
Person anlegen
Person andern
Standardsuche
Listengenerator

Ubersicht & Ausdrucke
E-Mail versenden
Suchergebnis lGschen

Zurick
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3.2 Person anlegen

arAl RSY I dzZAFNKNBYRSY YtAO] FdzZF ot SNE2Y |FyfS3aSya 6ANR R

CVPnet

Die Online Vereinsvenvaltung

CVPnet 0000000019

R Adressnr. 19 Nachste laufende Nummer Erste freie Nummer |
Konto/Zahidaten Anrede [Herr v Geburtstag
Mitgliedsdaten Titel | Geschlecht @ mannlich O weiblich
-~ Vorname [ Nationalitat [
Ubungsleiterdaten
Nachname | Spezielle Anrede |
Spenderdaten Erganzung | Multifeld
Strae ( Sortierfeld
Speichemn PLZ ) Ort ( Zeitung OJa @Nein
Land [ Notizfeld

Abbrechen

Telefon (prd) | |
Handy [—
Fax (pid) |
E-Mail (p) [
E-Mail (d) (
(

Internet

Daten einer anderen Person P J

Machen Sie die Eingaben entsprechend den vorgegebenen Textfeldern. Fir die Erfassung von Email und Fax der Person
sind jeweils zwei Felder vorhanden, um eine eventuell bendtigte Trennung von dienstlich und privat vorzunehmen.

3.2.1 Definition Nachste laufende Nummer/Freie Nummer

DieAdressNummerwerden automatisch fortlaufend vergeben. Siek@mderNummer veranlassen,

das die AnaNhmmer i auéewededet we rntteMonfigumtihls ( k a n

Standard definiefierichtet sich nach der héchsten vergebenen Adressnummeéenaus 1)d i e Aer
freie Adressnumifig@rgezeigt und verwendet werden soll (dient zum Auffullen von Luicken, die durch Aus
und/oder Mitgliedsléschungen entstehen)

Programmkonfiguration

Konfiguration Mitgliedsverwaltung

Geschaftsjahresanfang: | 01.01.2017 . Altersgrenze: | 01.01.2017 ...
Personenmodul
vorgeschlagene Adressnummer fiir neue Adresse: O nachst hochste Adressnummer ® erste freie Adressnummer

Ist in lThrem Bestand die héchste Adressnummer z.B. 5822 (und dazwischen eine Liicke bei 5000 bis 5800, da nicht
GSNEHSO6SY 2RSNJ RAdzZNOK 3ISt1 a0KGS SydadlyRSyoz RIEYyYy 6ANF
vorgeschlagen. Das dabei aber zwischen Numr@ef%ind 5800 keine Adressnummer existiert, ist dabei irrelevant.

2 ANR RIFI3S3Sy 06SA RASASY . SA&LMASE RAS aSNRGS FNBAS bdzyy

3.2.2 Eingabemadglichkeiten zur neuen Adresse/Mitglied

Die Anrede kann optional Uber das pdwn Meni ausgewahlt werden, wobei automatisch das

Optionsfeld méannlich bzw. weiblich zur entsprechenden Anrede belegt wird.

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning Seite 9 von 151
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Anrede [Herr v

Geschlecht ® mannlich O weiblich

51/ a adzZ GATSEtR RSN ! RNBaasS {lyy o06StASoA3a o0StS3aiq ¢
2RSNJ 6SA o[ AAGSYy3aSySNr 2N 3Sadz0Ki 6SNRSy®

w»
zZ
b
w
<
S

Beispiel: Sponsor, Torwart, etc. oder eigene Abkiirzungen oder Schlisselnummern usw.
bl OKRSY {AS RAS t2aidftSAGTIIKE Ay RlIa SyiaLNBOKSYRS cC
den Ort einfligen. Dabei aber im R{_Eeld bleiben:

(p))
—
Pl

PLZ / Ort |85737 |I1smaning v
Dies funktioniert auch mit dem Land, nachdem das Landerkennzeichen eingetragen wurde.
Im Sortierfeld werden automatisch die ersten acht Zeichen des Namens eingetragen. Den Eintrag kénnen Sie lhr

Winschen entsprechend @ndern. Die automatische Belegung des Sortierfeldes kann in der Konfiguration auch
abgewahlt werden.

Konfiguration Mitgliedsverwaltung

Geschﬁftsjahresanfang:[ 01.01.2017 . Altersgrenze:| 01.01.

Personenmodul
vnrgeschlagene Adressnummer flur neue Adresse: O nachst hochste Ac
Sortierfeld der Adressdaten automatisch \mrhelegen: @ Ja C' MNein

Ist die automatische Sortierung abgewahlt, bleibt das Sortierfeld leer. Es wird dann generell nach dem Nachnamen
sortiert. Die automatische Vorbelegung gibt die Mdglichkeit, bei einzelnen Personen die Sortierung zu dndern. Wenn
z.B. Hans Huber zur Fami\iller miteinsortiert werden soll.

Das Optionsfeld Zeitung wird markiert, falls der Adressat eine Zeitung erhalten soll.
5AS4S RNBA CStRSNIOGSFAYRSY &aAOK FdzZF RSNJI NBOKiGSYy {SAGS

Multifeld (
Sortierfeld [
Zeitung OJa ® Nein
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3.2.3 Adressdaten einer vorhandenen Person ibernehmen

Die Schaltflache

Daten einer anderen Person dbernehmen

dient dazu, bereits vorhandene Daten bezuglich StralBe, PLZ, Ort und Telefonnummer von einer anderen Person zu
Ubertragen.Dies ist meist bei Kindern der Fall, die als eigene Adresse gespeichert werden missen, die aber denen
eines Elternteiles entsprechen. Das gleiche gilt auch fir Ehepartner.

Durch Betatigen der Schaltflache 6ffnet sich ein Fenster.

Adressdaten

Adressnr. Name
[ 2 Mustermann Hans v |mustermann Hans (2) v
Anrede Herr

Titel (

Vorname [Hans

Nachname [Mustermann
Ergianzung [

straie [Balanstr. 34

PLZ ] Ort (81689 [manchen

Land ( |

Geburtstag [

Telefon (pid) (089 306 108 0

Handy [

Fax (p/d) (

E-Mail (p) [cvp@conplan_de

E-Mail (d) (

Internet (

ibernehmen I abbrechen ]

Hier kdnnen Sie mit Hilfe der Adressnummer oder des Namens die Person auswéhlen, welche in den Adressdaten mit
RSySy RSNJ ySdz Iyildz SI3SyRSy t SNA2Y NoOSNBAYyaldAYYSyod LYyRS
PLZ, Ortund Telefon indieentspke6 Yy RSy CSf RSNJ RSNJ all 41S a! RNBaaRIGSy SN

3.2.4 Abweichende Postadresse festlegen

Eine Postadresse ist eine alternative Adresse, welche Sie bendétigen, wenn Sie Serienbriefe oder Rechnungen fiir die
Person nicht an die bereits eingegebene Adresse schicken sollen.

Um eine solche Adresse zu einer Person zuzuordnen, klicken Sie auf die Schaltflache

Abweichende Postadresse ]

Nach Betétigen des Klicks 6ffnet sich die Maske Postadresse festlegen/anlegen. Entspricht die

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning Seite 11 von 151
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Fy3asSt S3disSy

eeoCVP
o0

t SNA2Yy X 3ISKSYy { A€

Existiert die abweichende Postadresse noch nicht und soll neu angelegt werden, dann klicken Sie unten rechts auf

aySdzS ' RNBSaasSay
Adressdaten

Adressnr. Name

[1 GmbH Conplan v [ GmbH Conplan (1)

Anrede [

Titel [

Vorname ICOHDIEH

Nachname [GmbH

Erganzung [

StraRe IFraunhofer Strasse 1

PLZ Ort (85737 [1smaning

Land | (
Geburtstag

Telefon (p/d)

Handy

Fax (p/d)

E-Mail (d)

I
I
I
E-Mail (p) |
I
Internet [

bernehmen ] abbrechen ]

neue Adresse I

Hier kdnnen Sie nun die neue Adresse anlegen:

Adressdaten

Adressnr. Nachste laufende Nummer
T [erste free Nummer |
Anrede [ Herr it

Titel (

Vorname I

Nachname I

Machen Sie die Eingaben entsprechend den vorgegebenen Textfeldern. Betatigen Sie abschlieRend die Schaltflache

a«0SNYSKYSyad 2d2NRS RASaA

LAG RAS {OKIfUiFtNOKS a! 06

SNX SRATG =
SAOKSYRS

Daten einer anderen Person tibernehmen | _

at

g dZNRS RSNJt SNE2Y RA
t2a

RNB5&aas FSaGt s3s

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning
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3.2.5 Mitgliedsdaten erfassen

Neben den Adressdaten kénnen Sie beim Anlegen einer Person dieser auch Mitgliedsdaten zuordnen. Dazu miissen
{AS RAS {OKItiFtNOKS aaAl3It ASRARIGSYya ftAyl14a& RSN alais

0000000019 Petra Klamm

CVPnet
Adressdaten Adressnr. | 19 MNachste laufende Numme
Konto/Zahldaten Anrede [ Frau =
Mitgliedsdaten Lz [
_ Vorname [Petra
Ubungsleiterdaten
Nachname  [Kiamm
Spenderdaten Erganzung [
Strake [Mittelweg 5
speichem PLZ/Ort (85737 [Ismaning
Land ( (
Abbrechen
Telefon (p/d) [089 957654321 (

9a | FFfySi aAOK RAS alalS aaAiid3dtAaASRaRIGSYy |ytS3aSya
Neues Mitglied

Diese Person ist noch kein Mitglied. Mochten Sie
die Mitgliedsdaten anlegen lassen?

3.2.5.1 Mitgliedsdaten erfassen Allgemein

CVPnet 0000000019 Petra Klamm

Adressdaten Eintrittsdatum 01002017
Konto/Zahidaten Austrittsdatum | |

Austrittsgrund [

Mitgliedsschaft |ak‘liv ~

Mitaliedsdatan
Milghedsaalen

[l=]

Abteilungen

Ehrenmitglied CJa @ Nein
Clubs Daten diirfen zum Deutschen Sportausweis iibertragen werden ® Ja C
Ubungsleiterdaten Dosb-Nr

Spenderdaten Multifeld 1 |
Multifeld 2 |
Multifeld 3 |

Wahifelder [ wanhifeld 1 ] wanhifeld 2
Abbrechen O wahlifeld 3 [ wahlfeld 4

Speichern

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning Seite 13 von 151
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Machen Sie die Eingaben entsprechend den vorgegebenen Textfeldern. Die drei Multifelder kénnen Sie beliebig
belegen. Diese helfen Ihnen bei den Suchfunktionen Mitglieder leichter zu finden.

5AS 2FKf F{O0AGkLI &aaA@ Aad YAG . SRIFEOKG 1dz ¢NKESyd 5Fa& A
YAOKG RIFENYYySIZ SAYySy y2N¥YIFfSy . SAGNI I KAYIT dzZl dzZFNISYD at | 3
es ist nur eine Kenexhnung. Man kann danach z.B. im Listengenerator suchen.

LYRSY YIYy RAS 2| Kt FStRSNJ YAl SAySY 1+1Sy @OSNBASKGZ {1
beschriften. Ahnlich wie Multifelder dienen sie der Suche.

Wahlfelder [ 1 Wahlfeld 1 [ 1 Wahlfeld 2
[l wahlfeld 3 [ wahlfeld 4

Diese Felder kann man beispielsweise mit Ehrenvorsitzendspider FB usw. beschriften. Also ganz individuell auf
Ihre Bediirfnisse:

Wahlfelder [ A-Spieler FB [l wanhlifeld 2
[ wahlfeld 3 [ wahlfeld 4

Rechts befinden sich weitere optionale Mdglichkeiten:

Foto laden | Foto ioschen |

Notizfeld

Anschreiben an das Mitglied |

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning Seite 14 von 151
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3.2.5.1.1 Zahldaten
'Y RAS

CVPnet
Adressdaten
Konto/Zahldaten

Mitgliedsdaten

Clubs
Ubungsleiterdaten

Spenderdaten

Speichern

Abbrechen

Yol Kt dzy JEAAYTF2NYI GA2y Sy

0000000019 Petra Klamm

Konten der Ferson

Konto 1 IBAN
Konto 2 IBAN
Konto 3 IBAN

Offene Posten @ Barzahler

Zahler fur die Person
Mitglied Zahler |Klamm Petra
KursteilnehmerZahler |Klamm Peira
Hallennutzer Zahler |Klamm Petra

Spender @® Barzahler

Ubungsleiter ® Barempfanger

Kursleiter ® Barempfinger
Mahnstufe |0 v

TNN RI &

BIC
BIC
BIC

psten (nur e

abbuchen vom eigenen Konto

faches Beitr

[

[

aAG3tASR

L

oCVP
o

i

Zahlung per Rechnung

Zahlung per Rechnung

Zahlung per Rechnung

abbuchen vom eigenen Konto

7 an die Person

uberweisen auf mein Konto

uberweisen auf mein Konto

[Jven Mahnung ausschliessen

Verandern Sie hier nichts, dann ist die Person grundséatzlich Barzahler bzw. Zahler auf Rechnung.

Wird ganz oder teilweise per Lasteinzug bezahlt, so kann hier das Konto/die Konten angelegt werden.

Im Normalfall wird das ein Konto sein, aber es gibt auch die Mdglichkeit, beliebig viele Konten anzulegen.

3.2.5.1.1.1 Konto in den Zahldaten anlegen

Mittels grinem Pfeil wird die IBAN/BIC angelegt:

0000000019 Petra Klamm

Konto 1 IBAN

¢N¥ ISy {AS ydzy RAS

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning
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Konto der Person

Kontodaten
IBAN IDED2 7001 0080 0030 8768 08 BIC [F’BNKDEFF

Sepa-Mandat
Glaubiger-ldentifikation DE98Z77009909909999
Mandatsreferenz 19

Mandat liegt beim Verein vor ® ja O nein, Mandat liegt nicht vor

Ausstellungsdatum (21072017 ¥  giitig bis 21 07 2020
AUSS"E‘”UI"IQSOI’T [Ismaning

Kreditinstitut |

Art des Mandats O Einmallastschrift @ wiederkehrende Lastschrift

Konto verwenden

zum Abbuchen der Mitgliedsrechnungen ®Ja O Nein
zum Abbuchen der Kursrechnungen ClJa ® Nein
zum Abbuchen der Hallenrechnungen Ola ® Nein
zum Abbuchen der Spenden ClJa ® Nein

fiir die Uberweisung der Ubungsleiternonorare O Ja @ Nein
fur die Uberweisung der Kursleiterhonorare ClJa @ nNein

fiir die Abbuchen der Offenen Posten (nur einfaches Beitragswesen) ® Ja O Nein

Konto speichem | abbrechen |

Beschreibung:
IBAN/BIC#alls die BIC nicht benétigt wird, lassen Sie das Feld leer.

In derKonfiguration von CVPndtann man die Notwendigkeit der BICs ausschalten. Das ist ratsam, wenn es sich nur
im Kontoverbindungen in Deutschland handelt. Dort wird die BIC nicht bendtigt.

SEPA.MandatWird immer benétigt. Die Mandatsreferenz ist automatisch. Die Adressnummer der Person. Die
anderen Angaben sind optional. Wichtig ist, dass Sie ein unterschriebenes Mandat vorliegen haben.

Konto verwenden:

Entsprechend der Angaben Ja/Nein wahlen. Im Falle des Beispiels wird das Konto zum Einzug der Mitgliedsbeitrage
verwendet. Sowie fur evtl. offene Posten Forderungen/Guthaben. Alles andere geht auf Rechnung.
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Wenn Sie nach dem Speichern zuriick in der Ubersichtsmaske der Zahldaten sind, dann sind einige Felder aufgrund
Ihrer Auswahl bei der Anlage bereits entsprechend gewahlt:

Kento 1 IBAN |DEO2 7001 0080 0030 8768 08 BIC |PENKDEFF -
Konto 2 IBAN BIC
Konto 3 IBAN BIC

Jitenen Posten (nur einfaches Beltragswesen)

|

I
[=’
e
L
i
C

Offene Posten O Barzahler ® abbuchen vom eigenen Konto IDE02 7001 0080 0030 8768 08 ~

Zahler 1ur die Person

Mitglied Zahler |Klamm Petra IBAN |DEO2 7001 0080 0030 8768 08 BIC |PENKDEFF
KursteilnehmerZahler |Klamm Petra Zahlung per Rechnung

Hallennutzer Zahler |Klamm Petra Zahlung per Rechnung

Spender ® Barzahler O abbuchen vom eigenen Konto

Ubungsleiter @ Barempfanger O Uberweisen auf mein Konto

Kursleiter ® Barempfanger O iiberweisen auf mein Konto
Mahnstufe |0 v [Jvon Mahnung ausschliessen

Zu sehen ist hier das Beispiel der Anlage gerade:

Das Konto wird fiir evtl. offene Posten verwendet sowie zur Zahlung von Mitgliedsbeitragen.

3.2.5.1.2 Mitgliedsdaten erfasseAMahnungen

Falls Sie die Moglichkeit, Mahnungen zu verschicke@VPnet verwenden wollen, so kdnnen Sie fir jedes Mitglied
individuell entscheiden, ob es von den Mahnungen ausgeschlossen werden soll oder nicht. Ist es aus unterschiedlichen
Griinden nicht sinnvoll ein Mitglied zu verwarnen, so setzen Sie einen H&k&y VRl & CSft R o @2y a
I dza a OKf ASG Sy ad

Mahnstufe | 0 |~ [lven Mahnung ausschliessen

Wird der Haken wieder entfernt, so wird diese Person wieder in den Mahnverlaufen beriicksichtigt.
Wird das Mahnwesen verwendet, so beginnt die Mahnstufe immer bei 0.

Sobald eine Mahnung versendet worden ist, &ndert sich die Stufe auf 1, wenn beim Mahnversand die Option gewahlt
wird, dass alle Mahnstufen die gerade gedruckt werden, erhéht werden sollen.

Aber auch manuell kann man die Stufe verdndern. ViainMeni. So kann man einzeln korrigieren. Denn das
hochsetzen der Stufen beim Mahnungsdruck erfolgt bei allen Betroffenen.

Das Thema Mahnungen hat ein Exitapitel.
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3.2.5.2 Mitgliedsdaten erfassen Abteilungen und Beitrag hinzufligen

[Ayla AY aSyN KIo
hinzuzufiigen. Das ist auch notwendig
werden.

cwPnet 0000000018 Petra Klamm

Adressdalen

Konto/Zahidaten

Adtedungen
Clubs
Upungsieiteraaten Bellragsvoriage 1 | Vorlage laden
‘Spenderdaten
Speichem

Abbrechen

Sy {AS RAS al 3tAO0OK1SAG 6SAGSNS

Beilrag hinzufigen | Beirag andem | [Bellrag i6schen| ais Hauptabtedung festiegen

0000000019 Petra Klamm

Methode

Abteilung

Keine Daten aufteilen

[Beitragsvoriage 1 '~ \Vorlage laden

Keine Daten zum Anzeigen

Beitrag hinzufligen

Beitrag hinzufugen:

Neuer Beitrag

[Fugpal

Abteilung

Beitrag

0 Beitragsfrei
1 standard Jugendliche
1 Standard Erwachsene

Seite 1 von 1 (4 Elemente)

Methode
regelmabig 0,00
120,00
auto. Alter 150,00
auto. After 200,00
Seitengrafe: | 10

auswshlen I abbrechen I

Es offnet sich die Maske zur Auswahl der bestehenden Beitrdge aus den Stammdaten. Wéahlen Sie hier die

entspredhienden Beitrage.

0000000019 Petra Klamm

Abteilung

Methode

Monat JahrBeitrag ZahRhythmus

auto. Alter

Seite 1 von 1 (1 Elemente)

01.01.2017

jahrich

SeitengroBe: |15

Jeder ausgewahlte Beitrag erscheint anschlieBend als eigene Zeile in der Ubersicht.

Wichtig:

won

01.01.2017

Monat % Rab JahrBeitrag ZahIRhythmus

0,00 0 0,00 200,00

jahrlich

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning
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5Fa . S3IAYYRIGdzY a@2ya Aald RSN %SAGLIzy1G= o RSY RSN wik
kann vom tatsachlichen Eintrittsdatum abweichen.

Eine individuelle Eintragung eines Rabatts (in%) ist hier ebenso mdglich, wie ein komplett individueller Betrag (Spalte
Betrag). Wird nichts eingetragen, so gilt der Jahresbeitrag (im Beispiel oben = 200).

5AS {GNO1 St dzy3 I dzF 3 NuzpdRumSetfglgh autornatisehyadf Basia @S Jbrastietkagsi(ader der
abweichenden ¥Rabatt/Betrag)

.SAEALASEY 9a&a az2ff o MdTd® RSNI . SAGNI I 0SNROKKHSE 6SNRSY

Beitrag &ndern

09 Fuiball 1 Standard Erwachsene Jahresbeitrag: 200,00
von bis Betrag Mon Rabatt ZahiRhythmus
[01.072017 ¥ | = [ o000 [ 000]janrich ~

_ speichern || abbrechen

Durch Eingabe des Datums 1.7.2017 erfolgt dann die gednderte Anzeige:

ZahRhythmus

01.07.2017 00| o ),00 jahrich

Damit wird der Jahresbeitrag von 200 ab dem 1.7. berechnet. Waren 100 Euro.

{AS YN&aaSy Ifaz2 RA SRakattdhut darsh benutZeni Wanr@es sich Br dkligrhafte Rabatte oder
dauerhdte abweichende Beitrage handelt, individuell.

Beispiel: Ab dem 1.7., aber auf Basis eines Jahresbeitrags von nur 190 Euro statt 200:

Beitrag &ndern

09 FuBball 1 Standard Erwachsene Jahresbeitrag: 200,00
von bis Betrag Mon Rabaft ZahRhythmus
(01072017 1 | % [ hevoo [ o [ 0.0 [janrich -

speichern | abbrechen

0000000019 Petra Klamm

JahrBeitrag ZahlRhythmus

01.07.2017 00| o ),00 200,00 Jahrich

5AS !yiI SA3S RS& NB3IdzZ NNBYy WFKNB&aoSAGNI3Ia @2y wnninn of
eine Zahl auRer 0,00 drinsteht.
3.2.5.2.1 Vorlagel/Vorlage2 laden

Falls Sie unter den Stammdaten Beitragsvorlagen definiert haben), kénnen Sie diese durch ein einfaches Klicken laden
und sie werden lhnen in der Liste angezeigt.

: Beitragsvorlage 1 -~ Vorlage laden

Zu den Beitragsvorlagen gibt es ein eigenes Kapitel.
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3.2.5.2.2 Beitrag léschen

Haben Sie falschlicherweise einen Beitrag ausgewahlt und diesen in die Liste hinzugefiigt oder ist ein Mitglied aus einer
Abteilung ausgetreten, so haben Sie die Mdglichkeit einen einzelnen Beitrag aus der Liste zu entfernen.

3.2.5.2.3 Als Hauptabteilung festlegen

5AS {OKItftdFt NOKS oaolfa | ldzZJiltoldSAtdzyad FSaidtSaSya RASydl
kénnen, falls ein Mitglied in mehreren Abteilungen vertreten ist. In den Suchfunktionen kann nach der Hauptabteilung
gesucht werden.

3.2.5.3 Mitgliedsdaten erfasserClubs

PYGSNI RSY tdzyld o/ tdzoa 11 yySy {AS y20K 6SAGSNBE LyF2NXI-
finden Sie ebenfalls links im Meni

CVPnet 0000000012 Petra Klamm

Konto/Zahldaten
Zahlungsdaten
Zahlerkonto Keine Daten aufteilen
Sollstellungen
Archiv
Mitgliedsdaten
Abteilungen
Clubs
Ubungsleiterdaten

Spenderdaten

3.2.5.3.1 Definition Club

9AY [/ fdzwm {1lyy SAyS EIS)/SNJSf t S DNXzLILJ
FuRballabteilung fiir jede Mannschaft (A Rz S y R dza g ®v S AY
diese Zugehorigkeitimm& y (G & LINBOKSY R T dzdo {AS {1
Clubzugehdrigkeit suchen.

hRSNJ {AS OSNBWSYRSY RAS /fdzoa IyaidiSttS RSNJ adzZ G§GAFSt RSNE
Berechtigung zum Zutritt zum Wellnessbereich hat, da dieser moglicherweise beitragspflichtig ist.

58NJ a/ fdzoda KIFG 1 SAyS NEsBtediglished wiktere MoghichkBtd& Ken&didhiuig3 S

YRSTAYAGAZY 6AS Sig
y /fd a{llFYYYlLyyaod
ySy 1 dzNJ { dzOKS @2y a

<, » (I)>

3.2.5.3.2 Club beitreten

5dz2NOK . SGNGAISY RSN { OKI f (i ®ofnbtSiéhBlie Maskef dzo 06 SAGNBGSy a dzyi

Club beitreten

[N

Clubname Yy ort Strale

A-Mannschaft FuBball

Seite 1 von 1 (1 Elemente) Seitengrafe: [[L5

auswahien | abbrechen |
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Jetzt erscheint eine Liste mit allen Clubs, diev&ieStammdatenerfassthaben. Durch ein einfaches Anklicken des
T dzZ3SKI NA3ISy /fdzoa dzyR SAy | 040Kt ASGSYyRSantdeSdiupbardSy RS
Mitglied

Namen der Clubs
A-Mannschaft FuBball

3.2.5.3.3 Allgemeiner Hinweis zur Mitgliederanlage

Wird eine Person als Mitglied angelegt, wird automatisch ein Benutzerkonto fur dieses mitangelegt. Der Benutzer hat
die Moglichkeit ebenfalls auf CVPnet zuzugreifen.

Das Passwort flir diese Person lautet:
Nachname_VornameGeburtsdatum.

Beispiel fiir ein Passwort: Maier Thomas11.11.1984
3.2.6 Ubungsleiterdaten erfassen
Neben den Adressund Mitgliedsdaten kénnen Sie beim Anlegen einer Person dieser auch Ubungsleiterdaten

zuordnen, sofern diese Person fir lhren Verein als solche/r tatig ist. Dazu muissen Sie die Schaltflache
a«0dzy3at SAGSNRFGSya tAyla | dzagNKESyo®

CVPnet
Adressdaten
Konto/Zanldaten
Zahlungsdaten
Zahlerkonto
Sollstellungen
Archiv
Mitgliedsdaten
Abteilungen
Clubs
Ubungsleiterdaten

Spenderdaten

(s
Pl
(0p)
ax

b OK . SiNGAZISYy RASaSa cC 3St+y3Sy {AS 1dz RSNJ al ai1$
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3.2.6.1 Ubungsleiterdaten erfassemllgemein

eeoCVP
o0

0000000019 Petra Klamm

Ubungsleiternummer 19 Fachrichtung |Fuiball

Schein 1 12345678 ausgestellt am | 01.01.2016 : giiltig bis | 31.12.2018
Schein 2 ausgestellt am : giiltig bis

Notizfeld

betreute Abteilungen
Bezeichnung

FuBbal it
Seite 1 von 1 (1 Elemente)

Abteilung zuweisen I Abteilung dndern I _

P

¥

Abteiung Honorar

Fuliball 15,00 1

SeitengriBe: |15

Vergeben Sie eine Ubungsleiternummer. Das kann eine andere Nummer sein als die Personen/Mitgliedsnummer.
Tragen Sie optional auch die die Ubungsleiterscheine ein. Das sind alles Stammdaten, die Sie spater auswerten und
anzeigen bzw. auch als Liste ausgelassen konnen. Sowie naturlich ebenfalls danach gezielt suchen.

In dem Abschnitt unten werden Sie gebeten, dem Ubungsleiter die zugehérige Abteilung

T dzl dzoSA&aSyd 5A8a 3ISAaO0OKASKGEZ AYRSY {AS RAS {OKIfGdFtNOKS

betreute Abteilungen

FuBball

Seite 1 von 1 (1 Elemente)

09

Abteilung zuweisen ] Abteilung andern ] _

' yaOKt ASGSYR | TFySid aaioOK

Ubungsleiterabteilung

Abteilung  |Fugball v

Bezeichnung [FuEbaII

Honorar | 15
Zeit | 1

ibernehmen [ abbrechen ]

RAS al d1S a!oliSAfdzya gNKfSyaod
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Hier bietet sich lhnen die Mdglichkeit, der Person die Abteilung zuzuordnen, in welcher diese tétig ist. Die moglichen
Abteilungen sind die aus den Stammdaten. Klicken Sie auf die gewiinschte Abteilung, wahlen Sie die Bezahlung und
wéhlen Sie anschlieBend &t CSf R aNoSNYSKYSya o

1
Bezeichnung N Abteilung Honorar

FuBball FuBball 15,00

Sefte 1 von 1 (1 Elemente) SeitengroBe: | 15

Abtellung zuweisen | Abteilung andem | _

Sie kdnnen die gemachten Eingaben auch andern oder wieder léschen.
Sowie auch mehrere betreute Abteilungen oder gleiche Abteilungen mit unterschiedlichen Stundensatzen versehen.

Die Bezahlung des Ubungsleiters ist nicht hier zu finden. Diese ist in den Konto/Zahldaten:

CVPnet 0000000019 Petra Klamm
Adressdaten
— . Konten der Person
Konto/Zahidaten
Konto 1 IBAN |DE02 7001 0080 0030 8768 08 BIC |PENKDEFF [ x
Zahlungsdaten
Konto 2 IBAN | BIC | ey
ZENSEEIE Konto 3 IBAN | BIC | -
Sollstellungen
Konto flir den Einzug von Offenen Posten (nur einfaches Beitragswesen)
Archiv
Offene Posten O Barzahler ® abbuchen vom eigenen Konto IDEUZ 7001 0080 0030 8768 08 ~
Mitgliedsdaten
Zahler flr die Person
Abteilungen
S Mitglied Zahler |K\amm Petra IBAN |DED2 7001 0080 0030 8768 08 BIC |PBNKDEFF
ubs
KursteilnehmerZahler |Kiamm Petra Zahlung per Rechnung I
DT EETE T Hallennutzer  Zahler [Kiamm Pelra zahlung per Rechnung )
Stunden Spender @® Barzahler O abbuchen vom eigenen Konto
Spenderdaten :
= Konten filr Uberweisungen an die Person
" Ubungsleiter O Barempfinger @ iiberweisen auf mein Kento [DE02 7001 0080 0030 8768 08 ~
Adressnummer @ndermn
Kursleiter @® Barempfanger O liberweisen auf mein Konto
Ferson Ioschen Mahnungsdaten
Mahnstufe |O ~ 1 von Mahnung ausschliessen
Speichern

3.2.6.2 Ubungsleiterdaten erfasseiStundenerfassung

Die Unterrichtsstunden lhrer Ubungsleitednnen Sie tUber das Menii links{ { dzyzR Beifetiigen Zeiten erfassen
und erganzen.

Clubs
Ubungsleiterdaten

Stunden

Spenderdaten
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3.2.6.2.1 Ubungsleiter erfasserStundenerfassungsatz hinzufiigen

Dies geschieht, indem Sie auf

0000000019 Petra Klamm

Datum M. Abteilung

Keine Da

Keine Daten aufteilen

neue Stundenerfassung I Zeile andern | Zeile als Jahreslohn festiegen | | Zeile I6schen

klicken.Anschlie3end wird die Maske geoffnet.

Ubungsleiterstunden

menk
Abrechungsdatum | 21.08.2017 =3

Abteilung | Fugball

Text |stunden Marz

Stunden | 0,00 zeiteinheitI StundenhnnnrarI
Pauschale | 000 Spesen | 0.00

anrechenbare

0,00 Stunden | 0,00

iibernehmen ] abbrechen ]

Ubernehmen Sie anschlieRend Ihre getatigten Eintragungen (Abteilung wahlen, Stundenanzahl und optional Spesen,
t I dza OKI £ S0 YAl RSNI {OKIFfGFt NOKS oaNOSNYSKYSydaod
Nach dem Abspeichern gelangen Sie zur vorherigen Seite zurlick, die nun wie folgt angezeigt wird.

Datum a nr. Abteilung Abrechnungstext std. ohn Pauschal

21.08.2017 9 FuBbal

Seite 1 von 1 (1 Eemente) SettengraBe: |15
neue | zeile andern | Zeile ais Janresionn festiegen | - Summe 78.00

Damit ist die Eintragung bereit zur Abrechnung.
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3.2.6.2.2 Ubungsleiterdaten erfasseistundenerfassungsatz als Jahreslohn festsetzen

Wenn Sie Ubungsleiter abrechnen, die monatlich einen festen Betrag erhalten oder jeden Monat dieselbe Anzahl an
Stunden leisten und somit der Monatsbetrag gleich bleibt, dann kénnen Sie mittels der Schaltflache

J Zeile als Jahreslohn festiegen |

von CVPnet zwolf identische Abrechnungssatze erstellen lassen. Nach Betatigen dieses Feldes erscheint ein Hinweis,
der Sie nochmals fragt, ob Sie den ausgewahlten Abrechnungssatz fiir jeden Monat des Geschéftsjahres verwenden
wollen.

Hinweis

Méchten Sie den gewahlten Abrechnungssatz wirklich far jeden Monat
des aktuellen Geschéftsjahres von CVPnet eintragen lassen. Es findet
keine Prifung auf schon vorhandene Abrechnungssatze statt. Diese
missen Sie eventuell manuell entfernen.

Y%dzY C2NIFFKNBY RNNO|1SY {AS awWrax Frffta {AS ' 00NBOKSyY Y

Haben Sie sich dafiir entschieden, so wird lhnen das zahlreiche Eingeben der monatlichen Abrechnungssétze erspart.
Nicht zu berechnende Monate oder Pausen kénnen einzeln aus der Liste herausgeldscht werden. Abschliel3end sehen
Sie eine Liste, in der jeder Mat des Geschaftsjahres einzeln aufgelistet ist.

0000000018 Petra Klamm

Datum

01.01.2017 FuBball Monatspauschale 01.01.2017

1
01.02.2017 09 FuBball Monatspauschale 01.02.2017 5,00 1 75,00 3,00 0,00
01.03.2017 09 FuBbal Monatspauschale 01.03.2017 5,00 1 75,00 3,00 0,00
01.04.2017 09 FuBbal Monatspauschale 01.04.2017 5,00 1 75,00 3,00 0,00
01.05.2017 09 FuBbal Monatspauschale 01.05.2017 500 1 75,00 3,00 0,00
01.06.2017 09 FuBbal Monatspauschale 01.06.2017 5.00 1 75,00 3,00 0,00
01.07.2017 09 FuBball Monatspauschale 01.07.2017 5,00 1 75,00 3,00 0,00
01.09.2017 09 FuBbal Monatspauschale 01.09.2017 5,00 1 75,00 3,00 0,00
01.10.2017 09 FuBbal Monatspauschale 01.10.2017 5,00 1 75,00 3,00 0,00
01112017 09 FuBbal Monatspauschale 01.11.2017 500 1 75,00 3,00 0,00
01122017 09 FuBbal Monatspauschale 01.12.2017 5,00 1 75,00 3,00 0,00

Seite 1 von 1 (11 Elemente) Seitengrafe: |15

neue Stundenerfassung | Zelle andern | Zeile als Janresionn festiegen | [Zelie ioschen | summe 858,00
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3.2.7 Spenderdaten erfassen

Hat lhr Verein von einer Person eine Spende erhalten, so ist es lhnen moglich auch diese zu registrieren. Dazu missen
{AS RAS {OKIfOiFt NOKS oa{ LISYRSNRI GSyda o0SGNGAISYy®

CVPnet

Konto/Zahldaten
Zahlungsdaten
Zahlerkonto
Solistellungen
Archiv
Mitgliedsdaten
Abteilungen
Clubs
Ubungsleiterdaten
Stunden

Spenderdaten

Nach dem Klicken auf diese und der Bestatigung 6ffnet sich die Maske mit den Spenderdaten.

— 0000000013 Petra Klamm

Adressdaten aktuelle Spenden Spendensumme insgesamt: 0,00

Spende aufnehmen | ancem | drucken | [ischen

itgliedsaaten
Notizteld

Hinweis: Bei Spenderdaten erfassen kanwor dem Abspeichern der neuen Persdeine Spende aufgenommen
werden! Die Person muss bereits abgespeichert sein.

Hier kann nurdie Spende aufgenommen werden. Das Aufnahmen der Spende an sich wird in einem eigenen Kapitel
zu den Spenden behandelt:

Spende aufnehmen] andern druckenl l6schen
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3.2.8 Speichern einer Person

Nachdem eine Person angelegt wurde, driickerSieF RSNJ f Ay {1 Sy {SAGS aalLISAOKSNYyaod

Speichern

Abbrechen

Sie kénnen auch nach jedem Schritt speichern, falls eine Person in mehreren Funktionen auftritt (Adresse, Mitglied,
Ubungsleiter oder Spender).

3.3 Person ansehen/andern

Mochten Sie Einzelheiten zu einer Person sehen oder Anderungen an dieser vornehmen, so wéhlen Sie in der Liste der
at SNE2YSYNOSNEAOKGAG SAYS tSNBR2Y RAzZNOK SAy R2LILJISt GSa !y
der linken Seite des Menus.

CVPnet Personenibersicht

Sonl A N
Person anlegen Adrassnummer Name
-
¥

Person andern

1 GmbH Conplan
Standardsuche
2 Mustermann Hans

Listengenerator 3 Mustermann Sabine

E-Mail versenden 5 Maier Stefanie

6 Huber Manfred
ausgetretene Mitglieder uber Hanire

ausblenden 7 Meister Herrmann

Zurick 8 Meister Florian

9 Meister Johanna

Nachdem Sie eine der beiden Varianten durchgefiihrt haben, sehen Sie die Maske

— 0000000004 Hannes Waldmeister
Adressdaten Anrede Herr < Geburtstag 10051975 1] (Alter: 42 Jahre)
Konto/Zahidaten Titel ( Geschlecht @ mannlich O weiblich
T Vorname [Hannes. Nationalitat (
Nachname  [waldmeister Spezielle Anrede |
Zahlerkonto B
Erganzung | Multifeld
EREHE TR strage [Fraunnoferstr. 1 Sortierfeld
Archiv PLZ/ Ort 85737 [\smamng Zeitung OJa @ Nein
Notizfeld
Mitgliedsdaten s [
Telefon (pid) [089 123 456 (
Abteilungen
Handy
Clubs Fax (pia) | I
Ubungsletterdaten E-Mail (p) [nannes@waldem_muc_de
E-Mail (q!
Spenderdaten aing)
Internet |
Adressnummer andem
Daten einer anderen Person i | P )
Person Gschi
rson en Ehrungen I Historien I Wiedervorlagen I
Speichern
Abbrechen

Um Anderungen und/oder Erganzungen bei der Person durchzufiihren. In allen Bereichen.
Adresse/Mitglied/Zahldaten usw. Jeweils links im Meni auswéhlbar.
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3.3.1.1 Adressnummer &ndern
Sie haben die Mdglichkeit die Adressnummer einer Person zu andern. Um diesen Schritt durchzufiihren, klicken Sie

auf

Adressnummer dndern

l yaOKt ASGSYR | FFySi aAO0OK RAS alalS o! RNBaaydzyYSNJ NYRSN

0000000004 Hannes Waldmeister

Sie mochten die Adressnummer anpassen. Beachten Sie bitte, dass damit weitreichende
Anderungen in Ihren Daten volizogen werden. Sie sollten zu diesem Zeitpunkt keine
Abrechnungen o.d. durchfiihren.

Person Hannes Waldmeister
bisherige Adressnummer 4

neue Adressnummer [ 0
Adressnummer &ndern

DS6Sy {AS Ay RSY ¢SEGFSER aySdzS ! RNBaaydzyYSNx RAS | RNB
SAY 1 04a0Kft ASGSYyRSa . SGNGAISY RSNI{OKIFIfGFt NOKS a! RNBaay
diese Nummer wirklich andemméchten. Wenn Sie bestatigen und diese Adressnummer noch nicht verwendet wird,

wird die Anderung durchgefiihrt. Ist die neue

Adressnummer jedoch schon einer anderen Person zugewiesen, so erscheint folgendes Fenster

Personendaten

Die neue Adressnummer wird schon verwendet. Bitte

geben Sie eine Neue an.

und die Anderung wird abgebrochen. Sie haben nun die Mdglichkeit eine neue Adressnummer auszuwahlen und den
Vorgang erneut zu starten.

3.3.1.2 Person loschen

Um eine Person zu l6schen, klicken Sie auf die Schaltflache

Person ldschen
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' yaOKt ASGSYR | FFy S

Person I8schen
Bitte legen Sie fest, welche Daten der Person Sie
Idschen mochten:
Adressdaten lIéschen (OP vorhanden)
Mitgliedsdaten l&schen
keine Ubungsleiterdaten vorhanden
keine Spenderdaten vorhanden
Kursleiterdaten Ioschen (Daten vorhanden)
keine Kursteilnehmerdaten vorhanden
keine Hallennutzerdaten vorhanden
Zahleradresse (Mitglied): Selbstzahler
Zahleradresse (Kurs): Selbstzahler
Zahleradresse (Halle): Selbstzahler

alle wahlen | abwhlen

EEEGEICHREREIN  abbrechen |

3.3.1.3 Familie

l dzOK Ay /[ +tySd 11yySy {AS CIYAftASY

CVPnet
Ehrungen verwalten
Familien verwalten

Historien verwalten

Familienname:

Familie bearbeiten

aSLI NI G

RSTAYASNByYy ®

Neue Faniie | Familien automatisch ersielien |

Dazu gibt es ein eigenes Kapitel.

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning
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3.3.1.4 Ehrung / Historien Wiedervorlage

In den Anderungsdaten der Adresse gibt es nun auch die Méglichkeit, Ehrungen, Historien und/ oder Wiedervorlagen
anzulegen:

Zahlungsdaten Vorname [Petra

Nachname [Klamrn

Zahlerkonto
Erginzung |
Solistellungen Strabe [M\tlelweg 5
Archiv PLZ/Ort (85737 [(1smaning
Mitgliedsdaten tand ( (
Telefon (p/d) (089 987654321 (
Abteilungen
Handy (
Clubs Fax (pid) ( (
Ubungsleiterdaten E-Mail (p) l
Stunden E-Mall (d) l
Internet [
Spenderdaten
Daten einer anderen Person Ubernehmen ] Abweichende Postadresse
\dressnummer dndern
Ehrungen I Historien I Wiedervorlagen I
Person I6schen
Sneirhern

Zu diesen Punkten gibt es jeweils eigene Kapitel.
3.3.2 Mitgliedsdaten bearbeiten

Wie 3.3 Person ansehen/andern. Und dann auf

Abteilungen

So erreichen Sie dann die Mitgliedsrelevanten Seiten jeweils unterhalb der Mitgliedsdaten im Men links:

Abteilungen

Clubs
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3.3.2.1 Personendaten einsehen/bearbeitenAllgemein

Sobald Sie eine bestehende Person aufgerufen haben, haben Sie Zugriff auf verschiedene Informationen zu dieser
Person. Informativ sowie zum Bearbeiten:

0000000002 Hans Mustermann

Megledsname

06.08.2017
0 FuBial 1 Standard Kinder 110,00

31.08.2017 02.08.2017
3122007 17.08.2017

auto, Lastschifteinzug 31122017 17.08.2017 Rechnungsiauf Zahhungsengang 110,00

Zahlerkonto drucken Summe: 145,00

Links im Menu steuern Sie die Ansichten:

Konto/Zahldatenc aktuelle Kontoverbindung(en) und die Zahlweise der verschiedenen Bereiche.

Zahlungsdaterg Fur wen bezahlt diese Person alles

Zahlerkontoc5+ & aYdzy RSy (1 2yid2ad 'ffS 11'10A2ySy RS& I dzZFSYRSy W
Sollstellungeng Alle Abrechnungen in diesem Jajmur die Person selbst betreffend.

Archivg5 & aYdzy RSy 12yid2a RSNI @2N) y3IS3ly3aSySy WHKNBa AY 58

3.3.2.2 Mitgliedsdaten bearbeitenAbteilungen

'Y &YRSNHzy3ISy AY . SNBAOK a! 0liSAfdzyaa Fdzal dzZFNKNByzZ {fA0

0000000002 Hams Mustermann

] Beilragsvoriage 1 ~ Vorlage laden Beitrag hinzufigen | Beitrag andem _ als Hauptableiung festiegen

Auf diesem Bildschirm sehen Sie eine Ubersicht tiber die Abteilungen, der das ausgewahlte Mitglied angehort, und
Beitréage, die die Person zahlen muss.
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3.3.2.2.1 Beitrag hinzufiigen

Sie haben nun die Méglichkeit, dem Mitglied einen neuen Beitrag zuzuordnen. Dies kann der Eall sein, falls das Mitglied
SAYSNI ySdzSy !'o0GSAfdzyd 0SAIASGNBGSY Aadoe 511dz 6SGNGAISY
al a1& NI 3 gNKi Syao

Neuer Beitrag

Abteilung | FuBball
Methode
Beitragsfrei regelmEhig 0,00
1 Standard Kinder auto. Alter 120,00
1 Standard Jugendliche auto. Aler 150,00
1 Standard Erwachsene auto. Aler 200,00
Seite 1 von 1 (4 Elemente) SeitengroBe: |10

auswahlen | abbrechen |

Hier kdnnen Sie mit Hilfe des pdibwn Menis die neue Abteilung des Mitglieds auswahlen. Unterhalb erscheinen die
verschiedenen Beitrage dieser Abteilung. Aus dieser Liste wéhlen Sie den passenden Beitrag aus und klicken auf das
CSt R al dzi ¢ N reitrdf) yiéd indhg RsteRilMdmmen.

54 CStR a@2yd AY RSNI[A&d3S 6ANR YAG RSY SNaAGSY ¢l 3 RS:
auch manuell andern. Dazu genigt ein Klick auf dieses. AnschlieRend kann das gewlinschte Datum manuell oder mit
Hilfe des Kalenders einfgagen werden.

Beitrag andern

090 Fuizball 1 Standard Erwachsene Jahresbeitrag: 200,00
von bis Betrag Mon Rabatt ZahlRhythmus
[01.012017 % | = | oo00|lo | o000]janrich ~

speichern | abbrechen
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3.3.2.2.2 Als Hauptabteilung festlegen

Unter den Abteilungen, in denen die Person Mitglied ist, kann eine als Hauptabteilung festgelegt werden. Klicken Sie
die gewiinschte Abteilung an und betétigen Sie die Schaltflache

andern | | Beifrag Ioschen | als Hauptabteilung festiegen |

Diese wird ab sofort iDrangeangezeigt. Bei der Suche kann die Hauptabteilung als eine Kategorie festgelegt werden.

Abteilung g g Methode on 5 JahrBeitrag ZahRhythmus

00 | Fubbal 1 Standard Enwachsene auto. Alter 01.01.2017 0,00 0 0,00 200,00 jahrlich

L —

3.3.2.2.3 Zahlungsrhythmus a&ndern

Der Zahlungsrhythmus des Beitrags kann mittels desdowih Menis unter der gleichnamigen Spalte der Liste
durchgefiihrt werden. Dazu geniigt vorher (wie bei der Anderung Datum von/bis; Betrag, Rabatt) ein Doppelklick auf
die Beitragszeile:

Beitrag andern

09 FuBball 1 Standard Erwachsene Jahresbeitrag: 200,00
von bis Betrag Mon Rabatt ZahlRhythmus
[01.01.2017 5 | | bpoolo | 0,00 /janrich ~

speichern | abbrechen

Bedenken Sie jedoch, dass wenn Sie den Zahlungsrhythmus auf z.B. monatlich stellen, monatlich eine Abrechnung
getatigt werden muss.

Ein Beitrag kann auch nur Uber einen bestimmten Zeitraum gezahlt werden. Sie kdnnen den Zeitraum zum einen in die
(LI tGSY a@2ya diuReinma p.A SIAWNNMISAgYIdyy Sy {AS Ay RSN {LJ}
Geschéftsjahr eintragen, in dem der gesamte Jsibeérag berechnet werden soll.

Soll ein Mitglied aus bestimmten Grunden nicht den vollen Beitrag bezahlen, so haben Sie zwei verschiedene
Moglichkeiten dem Mitglied eine Beitragsminderung zuzuordnen.

Zum einen kénnen Sie einen festen Betrag definieren, der vom Mitglied zu zahlen ist. Diesen tragen Sie in die Spalte
a. 8GN 3a SAy®

Die andere Mdglichkeit ist, dass das Mitglied nur einen bestimmten Anteil des vollen Beitrags bezahlen muss. Die
t N2T SydT FKf GN¥3ISy {AS Ay RAS { LI tGS &> wloda SAyd 5AS8 |
fur das Mitglied gultig, bedem die Beitragsanderungen vorgenommen wurden.

3.3.2.2.4 Vorlage 1 Vorlage 2 laden

Die in den Stammdaten vorher definierten Beitragsvorlagen laden. Dazu gibt es ein eigenes Kapitel in den Stammdaten.
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3.3.2.2.5 Beitrag entfernen

Soll ein Beitrag entfernt werden, nutzen Sie diese Méglichkeit. Diese Option sollte aber nur in Ausnaheféllen genutzt
werden. Beispielsweise wenn ein gerade angelegtes Mitglied einen falschen Beitrdgrhadch nicht abgerechnet
ist{20FfR SAYy . SAGNIXr3I 063ISNBOKYySG Aadz aztftdS SAyS Y2NN

a0Ada 0T ¢gd whobiGd ISt ad 6SNRSyo

Das hangt immer vom jeweiligen Fall ab.

3.3.2.2.6 Person léschen

m¥FfySy {AS SAyS t SNA2Y dz¥Y 1dz RSNByYy 51 GSy Tdz 38t yasSyo

0000000003 Sabine Mustermann

CVPnet
AETEEIEET Anrede [Herr -
Konto/Zahldaten Titel (
ANt Vorname [sapine

Nachname [Mustermann

Zahlerkonto B
Erganzung [
Solistellungen Strake [Hauptstrasse 5
Archiv PLZ/ Ort 81669 [Minchen
Mitgliedsdaten L] (
Telefon (pid) | (
Abteilungen
- Handy (
B Fax (pid) ( (
Ubungsleiterdaten E-Mail (p) |
E-Mail (d
Spenderdaten ail (@) l
Internet [

Adressnummer dndern
Daten einer anderen Person Ubernehmen I Abweichende Postadresse

Person l6schen
Ehrungen ] Historien I Wledervonagen]

Speichern

Abbrechen

atSNhEY fIé()Kéyd Aad ftAY1la aS)/NGJ
Person l6schen

Bitte legen Sie fest, welche Daten der Person Sie
lGschen mochten:
[ Adressdaten I&schen
Mitgliedsdaten léschen
keine Ubungsleiterdaten vorhanden
keine Spenderdaten vorhanden
keine Kursleiterdaten vorhanden
keine Kursteilnehmerdaten vorhanden
keine Hallennutzerdaten verhanden
Zahleradresse (Mitglied) nicht I6schbar
Zahleradresse (Kurs): Selbstzahler
Zahleradresse (Halle): Selbstzahler

alle wihlen ! abwshlen

Persondaten dschen [ELllEdls)] |

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning Seite 34 von 151



Handbuch CVPnet PP CVP
o0

Nun haben Sie die Méglichkeit, einzelne Daten (MitglieBpenderoder Adressdaten) der Person zu I6schen oder
RAS 12YLXSGGS t SNE2Yy Tdz t1 a0KSy o al OKGiSy {AS RAS 3JIyil$S
Vorgang durchzufihren, miS8sy {AS | 60 a0OKtf ASGSYR at SNE2YSYRI Sy 1 a0KSE

2SR20K yAOK(i RAZNOKFNKNBYS> 3ISYyN3IG SAY YEAO| FdzF al 66 NBO
' dzF RAS Cdzy{iliA2y ot SNE2Y f1 a0KSya 11yySy {AS AYyySNKI{o

3.3.2.3 Zahlerkonto

Jede Zahlerhat in CVPnetein Zahlerkonto Auf diesemkonto werden sowohl Belastungen als auch Gutschriften
gebucht, so dass Sie sich stets auf einen Blick einen Uberblick dariiber verschaffen kénnen, wie der insgesamt fallige
Betrag zustande kommt.

Y%dz RSY tdzy1d oa%l Kt SNJ2yG2a 3IStly3aSy {AS tAyla AY aSyNa

0000000002 Hans Mustermann

CvPnet

Megledsname

31.08.2017 02.08.2017

31.12.2017 17.08.2017 [ FuBtiall 1 Standard Kinder 110,00
auto, Lastschrftendug 31122007 17.08.2017 Rechnungataul Zathingsengang 110,00
Sosstellungen
2
Archiv
Milgliedsdaten Zahlerkonto drucken Summe: 145,00
Abtellungen
Obungsteiterdaten
Spenderdaten

Hier sehen Sie die geforderten Beitrdge und die bereits bezahlten Betrage, Zeile fir Zeile. Auch fir die Personen, fiir
die dieser Zahler noch bezahlt. Also nicht nur fur sich selbst. Denn das Kundenkonto umfasst alle Vorgange die dieser
Person zugewiesennsl.

Wenn Sie bei einem Mitglied sind, das selbst kein Zahler ist, sondern z.B. die Mutter der Zahler ist. Dann finden Sie bei
diesem Mitglied in der Maske das Zahlerkonto eben dieser Muatttgm Zahler.

3.3.2.3.1 Zahlerkonto drucken

aAld SAYSY YEAO1l FdzF RAS {OKIFfOdFtNOKS a%l Kt SNyl 2y {2 RNHzO
gesamte Zahlerkonto drucken und/oder exportieren.

e
CVPnet - s
CVPnet = . o L <
trnt = B0 Gommies - | S & By P o
Personenmon dul CONPLAN eV Druckdatum: 21.08 2017
Zahlerkont Mitlgiederverw altung Seite: |
0000000002 ‘Mustermann Hans ‘
Y erstelit am 02.08.2017
Von Bis Mitg-Nr. Mitgliedsname Abteilung Beitrag Offen Bezahlt Zahhungsart
01.012017 31082017 0000000002 Mustermann Hans Training 0408 2017 10000 € 0,00 € Lastschrift
01.01.2017 31082017 0000000002 Mustermann Hans Training 2 06.08.2017 4500€ 0,00 € Lastschrift

rum Stichtag 31.12.2017 erstellt am 17.08.2017
Von Bis Mirg-Nr. Mitgliedsname Abteilung Beitrag Offen Bezahlt Zablungsart
01022017 31122017 0000000003 Maustermann Sabine Fufiball Standard Kinder 110,00 € 0,00€ Rechmng

. ag 31, 7 erstellt am 17.08.2017
Von Bis Mitg Nr. Mitghedsname Abteilung Beitrag Offen Bezahlt Zabhungsart
3122017 0000000000 Rechmungslauf Zahlungseingang 0.00€ -110,00€ Rechmung
gesamt 25500€ 11000 €
offen 145.00€
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3.3.2.4 Mitgliedsdaten bearbeitenrSollstellungen

eeoCVP
o0

2Syy {AS RAS [FA0OKS a{2ffaidSttdzyaSya IdzaoNKfSys SNEOKS
Jahr berechnet worden sind.

Ki - 01.01.2017 31.08.2017 Training 2 0 06.08.2017 — 1545
t2AA0A0S . SGNN3IS &aAyR 1 dz oéil-KtSy dzy R yS3IFiA@S . SGNN3S
AG8K3G RFa CSfR a{dzYYSaz RAS AAO0OK | dzaA RSNJ! RRAGAZ2Y I ffS
3.3.2.5 Mitgliedsdaten bearbeitenClubs

Lad RAS Idza3SgNKEGS tSNA2Y Ay SAYySY @2y LKyYySy o0SNBAG
Méoglichkeit, den Club der Person zuzuordnen.
3.3.2.5.1 Club zuordnen
5T dz RNNO1SYy {AS IdzFf RSY a/ftdzo 06SAGNBGISYa dzii2y® ! yao

Club beitreten

Clubname

A-Mannschaft FuBball

B-Mannschaft FuBball
Schachmannschaft
Trainer A

Trainer B

7

Seite 1 von 1 (5 Elemente) Seitengribe: |1L

ad

auswahlen | abbrechen |

Hier werden Ihnen alle Clubs angezeigt, die Sie bereits definiert haben (vgl. Kapitel 6.5.1). Markieren Sie den Club, dem

RFra aAd3a3tASR yaSKINII dzyR 6SGNGAIASY {AS |
Einer Person karen auf diese Art auch mehrere Clubs zugeordnet werden.

3.3.2.5.2 Clubs entfernen

Ist eine Person aus einem Club ausgetreten oder wurde dem Mitglied féalschlicherweise ein Club

040Kt ASGSYR

zugeordnet, so kann

dieser wieder entfernt werden. Dazu markieren Sie lediglich den zu Iéschenden Club und dricken anschlieRend auf

RSy «a/ f dzo @S NdderdCalSwird unvedziglick? as dényfliste entfernt.

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning
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3.3.2.6 Mitgliedsdaten bearbeiterArchiv

LY RSNI[FA0OKS a! NOKA@a KFoSy {AS RAS al 3t AOK]1SAG SAySy
zu erhalten.

Anzeige Jahr vnn[ 1900  bis | 2017

Der Zeitraum kann am unteren Ende mit den entsprechenden Feldern eingegrenzt werden. Die Zeile
awSOKYydzy3a@SNI dzZFd& YAG SAySY yS3rdAagdgSy . SGiNI3 OKFNIX{1GS
3.3.3 Mitgliedsdaten bearbeiterUbungsleiterdaten bearbeiten

[AYy1la&d AY aSyN Aali RABOD PHROSNAYOIAYBH&D8HN AENBREGSWRI §Sy o
Erfassen eines Ubungsleiters.

3.3.4 Mitgliedsdaten bearbeitenSpenderdaten bearbeiten

Via Spenderdaten im Men links gelangen Sie zu diesen. Sie kénnen dort sehen, was bereits gespendet wurde und
auch von hier aus direkt eine neue Spende eintragen. Auch ein Notizfeld steht zur Verfugung:

0000000018 Petra Klamm

aktuelle Spenden Spendensumme insgesamt: 50,00

22.06.2017 50,00 Forderung FuBball

Spende aufnehmen | andern | drucken | 'IGschen

Notizfeld

3.4 Standardsuche

Mit der Standardsuche wird lhnen ermdglicht, bereits angelegte Daten schnell wieder zu finden. Je genauer Sie die
Daten definiert haben, desto leichter tun Sie sich, auf diese wieder zuzugreifen. Zur Standardsuche gelangen Sie, indem
Sie die Personendateaufrufen und anschliel3end den Button

a{dFyRFNRadZOKS A ®
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aSKSy {AS R

A

S

al 418

a{ dzOKSa o

oCVP
o

[ Nummer 0 bis 0 [ Geburtstag | 01.01.2017 bis | 31.12.2017
[0 Name Nur Geburtstage (ohne Jahreszahl) berucksichtigen suchen
Namensbestandteil suchen O i ibli
Adressen suchen
[ mitgliedschaft Mitglied Zahler [ strage
Nichtmitglied ~ Spender OpLz bis
Oort

[ Telefonnummer [ veon-Historien ven |01.01.2017 bis |31.12.2017
[J Handynummer [lBis-Historien von |01.012017 "~ bis|31.122017
[J Faxnummer [ schiussel 1
[ Emailadresse O schiiissel 2
[ Notizfeld [ Historientext
O Mmuttifeld Clisan
[ zeitung Ja Nein Oeic

Suche starten

Ihre Suche kann anhand mittels der Personenleiste eingegrenzt werden. So haben Sie die Moglichkeit, die einzelnen
Personenkategorien zu durchsuchen.

Adressen
Mitglieder
Ubungsleiter
Spender
Hallennutzer
1 Kurspersonen

=A =4 -8 =4 -4

Damit diese Eingrenzung vorgenommen werden kann, steht lhnen diese Leiste zur Verfligung.

Adressen suchen

Durch das Auswahlen der jeweiligen Lasche wird in dieser Kategorie gesucht, in der Sie weitere individuelle
Suchkriterien eingeben kénnen. Die jeweils aktive Lasche wird hervorgehoben und der Rest ausgegraut.

SA FEftSy @GASNI YIFI{iSI2NASY SNBOKSAY(d RSN 20SNBRGS ! 64
a! RNB&aaydzyYSNaz yIFOK RSY abl YSyaz yIFIOK RSY aDSodzNIiadl 3
jeweilige Suchkriterium zu aktivieren, genégt Klick auf das Feld vor der jeweiligen Kategorie.

L Nummer 0 bis 0 [ Geburtstag | 01.01.2017 7, bis|31.12.2017

[J Name Nur Geburtstage (ohne Jahreszahl) beriicksichtigen suchen

Namensbestandteil suchen [JGeschlecht mannlich weiblich
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3.4.1 Adressen suchen

Moéchten Sie in den Adressen suchen, so wahlen Sie die gleichnamige Lasche aus. Diese ist beim Aufrufen der
af{GFyRINRadzZOKSa 3t SAOK Tdz . SAAYY YIENJASNI® . SAH&KRSY ! RN
durchsuchen 8ialle Personen, die Sie in CVPnet erfasst haben. Diese Suche kann beschrankt werden durch das Feld
aaAl3It ASRAOKIFlad 1 ASNI {1 yySy {AS | dzagNKiSys 26 RAS IR
Mitglied

Nichtmitglied

Spender

1
1
1
1 Zahler
ist.

Diese Auswahl treffen Sie durch ein Markieren der Flache Mitgliedschaft und anschlieRend kénnen Sie den Umfang
der Suche durch einen Klick auf die gewiinschte Unterkategorie eingrenzen.

Des Weiteren kann die Suche verfeinert werden, indem Sie weitere Daten eingeben bzw. aktivieren.

Beispiel:
I Nummer 0 bis 0 [ Geburtstag | 01.01.2017 bis | 31.12.2017
O Name Nur Geburtstage (ohne Jahreszahl) berucksichtigen suchen
Namensbestandteil suchen [ eeschlecht mannlich weiblich
Adressen suchen
Mitgliedschaft @ mitglied O Zahler [ strare
O Nichtmitglied O Spender OprLz bis
ort lMuncnen
£3 Telefonnummer [Jvon-Histerien von |01.01.2017 bis |31.12.2017

[0 Handynummer

[0 Faxnummer

[ Emailadresse

O Notizteld

O Muttifeld

[ zeitung Ja Nein

Suche starten

Die Suchkriterien kdnnen Sie beliebig ausbauen. Es werden alle miteinander kombiniert. Die Beispielsuche findet z.B.

alle Mitglieder in Miinchen.

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning
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[ schiiissel 1

[J schliissel 2
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Auch eine Kombination mit den immer eingeblendeten Feldern ist mdglich.

I Nummer 0 bis 0
[ Name

Namensbestandteil suchen

Adressen suchen
Mitgliedschaft ~ © Mitglied O Zahler
O Nichtmitglied O Spender

[ Telefennummer
[ Handynummer
O Faxnummer

O Emailadresse

M Geburtstag [01.01.2000 % bis|31.12.2010

[ Nur Geburtstage (ohne Jahreszahl) beriicksichtigen suchen

[JGeschlecht  ménnlich weiblich

[ strate
OpLz bis

ort [Munchen

O von-Historien von [01.01.2017 bis [31.12.2017

[ Bis-Historien von [01012017 bis 31.12.2017
[ schiissel 1

O schlissel 2

oCVP
o

[ Notizfeld [ Historientext
O muititeid Cigan
[ zeitung Ja Nein Oeic

Suche starten

Hier wird nach allen Mitgliedern in Miinchen gesucht, die zwischen 2000 und 2010 geboren sind.

3.4.2 Mitglieder suchen

Mdéchten Sie nur innerhalb der Mitgliedern suchen, so wahlen Sie die gleichnamige Lasche aus. Daraufhin &ndern sich
die Unterkategorien der Suche, die Ihnen unterhalb der Leiste angezeigt werden.

[ Nummer 0 bis 0 Geburtstag [ 01.01.2000 % bis[31.12.2010
[ Name [J Nur Geburtstage (chne Jahreszahl) berucksichtigen suchen
Namensbestandteil suchen [J@eschlecht mannlich weiblich
Mitglieder suchen
EA Eintrittsdatum [01.01.2017 B D\5[51.12.2017 B [Jin Abteilung Fufball zum Stichtag | 22.0

[ Austrittsdatum 01.01.2017 bis | 31.12.2017 [im club A-Mannschaft FuBball

[ zanlernummer 0 bis 0 [ Notizfeld

[J zahlungsart Rechnung Lasteinzug [ Mmultifeld 1

[ paten diirfen zum Deutschen Sportausweis iibertragen werden Ja  Nein [ Multifeld 2

O pesb-Nr 0 bis 0 O murtiteld 3
[ a-spieler FB gewshit  nicht gewihit
[ wahifeld 2 gewahlt nicht gewahit
[ wahifeld 3 gewshit  nicht gewihit
[ wanhifeld 4 gewdhit nicht gewihlit

Suche starten

{AS 11 yySy ydzy 3STASt il yI OK-0d b3 ! MERANFAITISYRA GirdryTai SiydzOKASS
das Feld und geben anschlielend die gewiinschten Daten ein.
1 dz0 SNRSY 1lyy LKNB {dzOKS RdzNOK
Abteilung kann mittels des ptdlown Menlis ausgewahlt werden.

RAS %dzZ3SKI NAI{SAG Tdz S
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in Abteilung [ Fugball ~| [Jzum Stichtag |22.08.2017
Clim Club A-Mannschaft Fuzball

oSy {AS o0S8SAY !ytS838y RSa arG3tArsSRa RI &

3.4.3 Ubungsleiter suchen

Mochten Sie einen Ihrer Ubungsleiter ausfindig machen, so wéhlen Sie diese Lasche aus.

eeCVP
e

ab20AT FSt R RS
beschriftet, so kann in der Standardsuche danach gesucht werden. Dazu geniigt das Markieren des gewiinschten
Feldes.

] Nummer 0 bis 0 Geburtstag [01.01.2000 * bis[31.122010 %
[ Name O Nur Geburtstage (ohne Jahreszahl) bericksichtigen suchen
Namensbestandteil suchen [JGeschlecht  mannlich weiblich
Ubungsleiter suchen
i Abteilung FuBball ~
[JFachrichtung
O Notizfeld
[ zahlungsart Bar  Uberweisung

5AS a! 6iSAt dzy 3a -dywin MehisYadsGewhit werdéh SShwid dizfarideren Kriterien gewahlt und mit
Eintragung versehen.

3.4.4 Spender suchen

Y AY RSNJ GASNISY YIFGiS3I2NRS o{ LISYRSNIK [ dz adzOKSy >

Fery

I Nummer 0 bis 0 Gehurtstag[m,m,EDDD :"_, bi5l31,12,20m ==

O Name
Namensbestandteil suchen [lGeschlecht mannlich  weiblich

Spender suchen |

Spenden-Geschaftsjahr | 2017

[J spendendatum 01.01.2017 = bis|31.12.2017

[ spendenbetrag 0.00 bis 0.00

[J spendenart Geldspende Sachspende

[ steuerbescheinigung gedruckt nicht gedruckt
[ Abrechnungsstatus eingezogen nicht eingezogen
[J zahlungsart Rechnung Lasteinzug

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning
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CNNJ RAS ! dzag¢l RESa2GRMT ¥ AISKNESa/a 3 Sy NI-dowrRMeBii. DedAestinfids N6 ST
entsprechend befillt werden.

3.4.5 Suche durchfihren

 yAOKE ASGSYR 3ISyN3IG SAY YEAO| FdF RSy .dzid2y oaadOKSyda

Suche starten

5F Nl dzZFKAY 3StlFy3aSy {AS 1dzy { dzOKSNHSoyAa Ay RSNJalaisS a

CVPnet Personenibersicht

Adressnummer 4 Name Geburtsdatum

Person anlegen

7 7

Person dndem

Mustermann Hans 01.02.1980
Standardsuche

3 Mustermann Sabine 14.12.2002
L Eg ey 4 Waldmeister Hannes 10.05.1975
Ubersicht & Ausdrucke 5 Maier Stefanie 01.01.1980
E-Mail versenden 6 Huber Manfred 01.04.1960
- 7 Meister Herrmann 05.06.2005

Suchergebnis I6schen
8 Meister Florian 01.01.1978

Zuridck

9 Meister Johanna 01.05.1978
10  Theresia Huber 08.09.1965
11 Maier Thomas 13.05.1978
12 Miller Martin 05.12.1992

Die Liste zeigt Ihnen das Suchergebnis an. Unten links steht auf3erdem die Personenanzahl Ihres Ergebnisses in
Klammern.

18 WMachberg
19 Klamm Pe

90000 Huber W

1-20(22) 2 MNachste
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Wenn die Suche uber die Standardsuche nicht ausreicht und Sie individueller suchen wollen oder generell eine selbst
zusammengestellte Liste bendtigen, dann ist der Listengenerator die richtige Wahl.

Der Listengenerator kann nach fast allen Informationen und Informationskombinationen suchen.

Das Ergebnis kann als druckbare Liste ausgegeben oder auch nach Excel zur Weiterverarbeitung gespeichert werden.

In der Form, mit dem Inhalt und der Sortierung, wie Sie es winschen. Ebenso kann man damitnS8uatich
Ausgabeprofile erstellen.

In der Personenlibersicht gelangen Sie zum Listengenerator:

CVPnet Pen
Person anlegen Adr

Person dndern

N

Standardsuche

Listengenerator

Die Eintrittsmaske des Listengenerators:

Daten exportieren
Suchprofile verwalten
Personen Ubemenmen

Suchkrteriun
Beenden

[ Agressanaerung am v @

Datum von
01012010 =

bis
31122010 5

Beschreibung der einzelnen Teile der Hauptmaske des Listengenerators:

Mittig sind die Personen des aktuellen Ergebnissiesim Betreten sind dasunachstlle Adressen

Adrir MName

1 | GmbH Conplan

.
M u.gte e Harls
I I [t

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning Seite 43 von 151



Handbuch CVPnet PP CVP
o0

In der letzten Zeile jeweils&l Gesamtanzahl (in der Klammer) der aktuellen Personen des Ergebnisses

! |
Seite 1 von 2 (22 Elemente) Nachste = SeitengrifBe: |20

Auf der rechten Seitesind die verfligbaren Suchfunktionen und Verkniipfungsarten:

Das aktuelle Suchergebnis verknipfen mit s
® und
{weiter verfeinern mit Suche nach)
O oder
{durch folgende Perscnen ergénzen)
O und nicht

{verkleinern, um folgende Persocnen)

Suchkriterium
| Adressanderung am v| O

Datum von:

(01012010
bis:

31.12.2010

Suche ausfuhren ]

Via Klick auf die Box des Suchkriteriums 6ffnen sich die verfiigbaren Suchen, wo sich diese auch entsprechend &ndern
lassen:

Das akiuelle Suchergebnis verknipfen mit y
® und

{weiter verfeinern mit Suche nach)

O oder

{durch folgende Personen ergénzen)

O und nicht

{verkleinern, um folgende Personen)

Suchkriterium
[ Mitglieder in Abteilung v| O

[ nur Hauptabteilung beachten
Abteilungsnummer:
oo
Datum:
01.082017 %

Suche ausfihren l

Je nach Suchkriterium andern sich auch die méglichen bzw. teils nétigen Eingaben die unten getéatigt werden mussen.
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Die Suche oben im Bild wiirde alle Mitglieder in der Abteilung 09 (=FuR3ball) zum Stichtag 01.08.2017 finden.

2 NNRS YIy T dz&ANGTEtAOK y20K RSY 1118y 0SA ol I dzLdil 6GSAft dz
die FuRball als Hauptabteilung haben. Vgl. 3.2.5.2.3 (wenn jemand mehrere Abteilungen hat kann eine als die
Hauptabteilung markiert werdeg kann/ nicht muss).

+Al of{ dzOKS | dzZAFNKNBYa 6ANR RAS [A&0GS YAGGAZI | 1hGdzr €t A&aAS

Auf der linken Seite sind die ausfihrbaren weiterfilhrenden Mdéglichkeiten:

CVPnet

S b
o
SUGTTE

Daten exportieren
Suchprofile verwalten
Personen dbermehmen

Beenden

%dzY SAySYy RIF& a5 GSy SELRNIASNBYyda dzY REF&E 9NBSoyAaa | dza
Suchprofile, dazu spater im Kapitel.

4.1 Daten exportieren (Listengenerator)

2Syy RIFa {dZOKSNHSoyAa FTSaGadSKGzZ RIEyy 11yySy RAS 51 GSy
SELR2 NI ASNBYaa

Kategorie Tel Datenfeld

E-Mal dieastich
Fax : -]
Fax dienstich

Homepage

Moblummer

Telefon

Telefon dienstich

Adressnummer

Ater i Jahren

Erganzung
Geburtsdatum

Ausgabeprofil [ <! laden | [iBSchen’ Export fortsetzen

In der linken Liste sehen Sie nun alle mdglichen Felder die zur Ausgabe bereitstehen.

Ziehen Sie nun die gewiunschten Ausgabefelder nach rechts in die Listenvorgabe. Oder betétigen Sie den oberen
Gruinen Pfeil wahrend das gewtiinschte Ausgabefeld markiert ist. So filllen Sie nach und nach Ihre Ausgabelistenfelder
rechts.
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exportierbare Datenfelder zu exportierende Datenfelder

Kategorie . Teil . Datenfeld Kategorie Teil Datenfeld
Adressdaten personiiche Daten Strasse Adressdaten personiiche Daten Adressnummer
Adressdaten perssniiche Daten Ttel b Adressdaten perssniiche Daten Nachname
adestaten persnche aten Vamame
Adressdaten Sonstiges Sortierfeld é SeftengroBe: | 20
Adressdaten Sonstiges Zettung
Adressdaten Zahidaten Konto 1

Maus,

Adressdaten Zahidaten Konto 2
Adressdaten Zahidaten Konta 3
Adressdaten Zahidaten Mahnstufe %
Beftragsdaten Beitrag wettere Abtaiungen
Mitgiedsdaten Mitgiied Austrittsdatum @@
Mitgiiedsdaten Mitgiied Austrittsgrund
Mitgliedsdaten Mitgiied Enntrittsdatum
Mitgiedsdaten Mitgiied Mitgliedsart
Mitgliedsdaten Sonstiges Multield 1
Mitgiiedsdaten Sonstiges Mukifeld 2
Mitgliedsdaten Sonstiges Mulifeld 2
Mitgiedsdaten Sonstiges Notizen

YEAO1SY {AS ydzy I+ dzF a9ELRNI F2NI&asSidl Sya

Reih: der Datenfelder fiir den Export

hoch
Adressdaten persanliche Daten Nachname Datensortierung
Adressdaten persdnliche Daten Vorname

runter
Mitgliedsdaten Mitglied Eintrittsdatum

Beitragsdaten Beitrag weitere Abteiungen

Mitgliedsdaten Sonstiges Multfeld 1 als Profil speichern
Export starten

4.1.1 Daten sortieren vor der Ausgabe

Um dann noch die direkte Sortierung der Daten noch zu beeinflussen, kann dies noch mittels:

hoch

Datensortierung

runter I

Geschehen. Es andert sich die mittige Anzeige farblich. Ziehen (oder per Buttons rechts) Sie die Spalten hoch bzw.
runter wie Sie es wiinschen.

ge der Datenfeldel den Export

Tei Datenfeld hoch
Adressdaten persaniiche Daten Nachname
parsser
Adressdaten personiiche Daten Adressnummer

runter

als Profil speicnern |
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4.1.2 Ausgbeprofile im Listengenerator

LY RASASY {OKNRGG KFIOoSy {AS ydzy RAS al 3t AOK{1{SAGZ RAS ¢
t NEFAE o dz8 A LISAOKSNYyaad 5FYAG 11 yySy {AS To. o 2FiG 3I3S0 N
Denn in der Maske vher kann man auch Ausgabeprofile laden statt die Felder jedes Mal wieder riiberzuziehen:

Adressdaten persinliche Daten Landeskennzeichen
Adressdaten persinliche Daten MNachname
Adressdaten persinliche Daten Mation
Adressdaten persinliche Daten Notizen
Machste = Seitengréfe: | 20

Ausgabeprofil | v laden | [I6schen |

E-Mail: cvp@conplan.de Tel. 089 3061080 Fax 089 30610899

Um das Profil zu speichern, vergeben Sie einen Namen:

neues Ausgabeprofil

Profilname: [Abteilungslisten nur fiir mich anlegen

mehmen | abbrechen |

Dazu kann entschieden werden, ob auch alle anderen CVPnet Benutzer die damit arbeiten, dieses Profil zur Verfiigung
stehen soll. Oder nur lhnen.

4.1.3 Export starten

Ist die Feldfrage sowie die Sortierung erledigt, kann der finale Export stattfinden:

Export starten

Es erscheint ein Feld mittig:

Export speichern

Bitte nutzen Sie untenstehenden Link, um die erstelite
Excel-Datei zu laden.

Herunterladen der Datei

beenden I
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Laden Sie die Datei herunter und bzw. 6ffnen Sie diese:

A B C D E F
1 |Adressnummer MNachname Vorname weitereAbteilungen EintrittsDatum
2 2| Mustermann Hans ‘09 01.01.2017 |
3 3 Mustermann Sabine 09 01.02.2017
4 4 Waldmeister Hannes 09 01.01.2013
3 5 Maier Stefanie ’DB 01.04.2017
& 6 Huber Manfred 09 01.03,2014

4.1.4 Listengenerator erweiterte Moglichkeiten

Neben den beschriebenen Weg gibt es auch noch ein paar erweiterte Dinge im Listengenerator, die hier extra
beschrieben sind.

4.2 Ubersichten & Ausdrucke

In CVPnet konnen Sie Ubersichten (iber die verschiedensten Personengruppen erstellen lassen und diese
weiterverarbeiten. Diese kénnen z.B. zu Excel Tabellen transformiert oder ausgedruckt werden.

Zu der Funktion, die Ubersichten erstellen zulassen, gelangt man, indem man die Schaltflache

Person dandern
Standardsuche

w

lEngenerator

E-Mail versenden

1]
5
[=1
14}

ausgetretene Mitg

AY a2Rdz at SNA2YSYRIFIGSya o0SGUNGAISy D
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Daraufhin gelangen Sie zu folgender Seite,

derubersicht
Abteilungsliste
Familientibersicht

Adressen
Adressaufkleber
Serienbrief

Adressen nach Abteilung
Sepa-Mandante
Vordruck Sepa-Mandat
Zahlerkonto
Bankverbindungen

Mitgliederausweis
Familienblatt

Ubungsleiterinfo
Honorarliste nach Ubungsleiter
Honorarliste nach Abteilung

Ubersicht

Venwendung
Jahresspendenbescheinigung
Spendenbescheinigung

Eine komplette Ubersicht der Mitglieder mit Namen, Adressnummern, Geburtsdatum,
Eintritisdatum sowie den zugeordneten Abteilungen. Die Abteilungszugehdrigkeit wird dabei

anhand des angegebenen Stichtags ermittelf.

@® nach Name

O nach Adressnummer

30082017
Ausdruck erstellen

eeCVP
e

E-Mail: cvp@conplan.de Tel. 089 3061080 Fax 089 30610899  Anschrift: Robert-BUrkle-Strasse 1 85737 Ismaning

auf welcher Sie mit Hilfe der linken Navigation funf verschiedene Personenkategorien auswéahlen kénnen.

4.2.1 Allgemein

5AS [A&a0S dzyGSNJ a! £ £t 3SYSAYya SyGKNf

fur alle Personenkategorien genutzt werden kdnnen.

Hier haben Sie die Mdglichkeit, sich drei verschiedene Listen ausgeben zu lassen:

1 Mitgliederiibersicht

1 Abteilungsliste
1 FamilienUbersicht

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning
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4.2.1.1 Mitgliedslbersicht
al OKGiSy {AS &A0OK SAyS ard3dt ASRaAaNoSNEBAOKG 1Tdz SAySY o6Sa
SNEGSttSya dzad WS yI OK [ A éadér@wyswahlindglichk&itan. | dzOK @SNBR OKA SRS

Nachdem Sie diese Einstellungen getétigt haben, klicken Sie auf den Button

Ausdruck erstellen ]

und es o6ffnet sich die Liste.

1von1 v ED — GesamteS.. ¥ + |E| hnﬁ 'E.l x p
Personenmodil CONPLANeV Druckdatum: 30.08.2017
Mitgliederiibersicht Mitlgiederverwaltung Seite: 1

AdrNr Name GebDat  Eintritt  Abteilungen Austritt
0000000014 Bauer Ludmilla 21.06.195 01.03.1991 09 —
0000000006 Huber Manfred 01.04.1960 01.032014 09

0000000003 Maier Stefanie 01.01.1980 01.042017 09 —
0000000008 Meister Florian 01.01.1978 01.072017 09

0000000007 Metster Herrmann 05.062005 01.07.2017 09

0000000009 Metster Johanna 01.05.1978 01.07.2017 09

0000000016 Mithlberger Kurt 27.05.1932 01.06.1951 09

0000000015 Mithlbemer Vanessa 26.08.1978 01012011 09

0000000012 Miller Martm 05.12.1992 01.05.2009 09

0000000002 Mustermann Hans 01.02.1980 01.01.2017 09

0000000003 Mustermann Szbme 14122002 01.022017 09

0000000017 Nachberger Hubertus 14.07.1975  01.01.2005 09

0000000018 Nachberger Marlies 20.11.1978 01.05.2008 09

0000000013 Schmitt Martina 01.05.1948 01.05.1975 09

0000000010 Theresia Huber 08.09.1965 01.01.2015 09

0000000004 Waldmeister Hannes 10.05.1975 01.01.2013 09

4.2.1.2 Abteilungsliste

Mochten Sie einen Uberblick tiber Ihre Abteilungen erhalten, so wéhlen Sie dieses Feld aus. Sie sehen nun folgende
Seite:

Zeigt die gleichen Daten wie die Mitgliedertbersicht, doch zusatzlich noch d
zugeordneten Abteilungsbeitrag. Umfasst nur die Personen der gewahlten £
Stichtag.

Ausgegebene Abteilung

| Fusball v

Sortierung
® nach Name

O nach Adressnummer

Stichtag

| 30.08.2017 .

Ausdruck erstellen ]
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Hier kénnen Sie mittels eines pdibwn Meniis die Abteilung auswéhlen, die Ihnen in der Ubersicht ausgegeben
GSNRSy az2fftao 5ASaS 11yySy {AS aylOK blYSyad 2RSNJ] ayl OK
Stichtag ausgewéhlt werden, zu dem Mitdke in der Abteilung Mitglied sein mussen. AbschlieRend driicken Sie das
CStR a«0SNEAOKG | dza3aSoSya dzyR Sa | FFySiG aA0OK SAyS {SAi

Personenmodul CONPLANEeV Druckdatum: 30.08.2017
?&iﬂaﬁ%’se Mitlgiederverwaltung Seite: 1
Nr AdrNr Name GebDat Eintritt Abteilungsn  Austritt Betrag
1 0000000014 Bamer Ludmillz 21.06.19% 01012017 09 - 200,00€
2 0000000006 Huber Manfred 01.04.1960 01012017 09 = 200,00€
3 0000000003 Mater Stefanie 01.01.1980 01042017 09 — 200,00€
4 0000000008 Meister Florian 01.01.1978 01.07.2017 09 23 200,00€
5 0000000007 Meister Herrmann 05.062005 01.07.2017 09 - 120,00€
6 0000000009 Meister Johanna 01.05.1978 01.01.2017 09 o 200,00€
7 0000000016 Miihlberger Kurt 27.05.1932 01012017 09 - 200,00€
8 0000000015 Mithlbemer Vanesss 26.08.1978 01012017 09 200,00€
9 0000000012 Miiller Martm 05.12.1992 01.01.2017 09 - 200,00€
10 0000000002 Mustermann Hans 01.02.1980 01.01.2017 09 - 0,00€
11 0000000002 Mustermann Hans 01.02.1980 01.01.2017 09 - 200,00€
12 0000000003 Mustermann Szbme 14122002 01.02.2017 09 120,00€
13 0000000017 Nachberger Hubertus 14.07.1975 01.01.2017 09 - 200,00€
14 0000000018  Nachberger Marlies 20.11.1978 01.01.2017 09 - 200,00€
15 0000000013  Schmitt Martma 01.05.1948 01.01.2017 09 - 200,00€
16 0000000010 Theresia Huber 08.09.1965 01.01.2017 09 200,00€
17 0000000004 Waldmerster Hannes 10.05.1975 01.01.2017 09 - 200,00€

Summe: 3.040,00 €

4.2.1.3 Familientbersicht
Rdzf CIYAfASYy Fy3asStsS3ai
& S

I 6Sy {AS AY +£SN¥Ifildzy3aay T az |
CStR dzyR RNNO]Sy I yaOKt A S

2
gNKESy {AS RIFIa 3t SAOKyLF YAZ
lhnen die Liste mit einer Faliniibersicht.

Perzonenmodil CONPLAN eV Druckdatum: 30.08.2017

Familieniibersicht Mitlgiederverwaliung Seiter 1
Familienname AdrNr Voller Name Strasse GebDat  Alter
Huber 0000000006 Huber Manfrad 01.04.1960 57
Huber 0000000010  Theresiza Huber 08.09.1963 51
Meister 0000000008  Messter Florian 01.01.1978 39
Meister 0000000007  Messter Herrmann 05.06.2005 12
Meister 0000000009  Messter Johanna 01.05,1978 39
Mustermam 0000000002 Mustermann Hans Balanstr. 34 01.02.1980 37
Mustermam 0000000003  Mustermann Sabme Hauptstrasse 5 14.12.2002 14

4.2.2 Adressen

2 NKE Sy {AS Ay RSNI[SA&GS RAS [480KS a! RNB&aasSya +das az
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Adressaufkleber

Serienbrief

Adressen nach Abteilung
Sepa-Mandante
Vordruck Sepa-Mandat

Zahlerkonto

Bankverbindungen

oCVP
o

Auf dieser haben Sie die Mdglichkeit, sich flinf verschiedene Listen ausgeben zu lassen:

Adressen
Adressaufkleber
Serienbrief

Adressen nach Abteilung
Vordruck Sepaandat
Zahlerkonto
Bankverbindungen

=A =4 =4 -8 -4 -4 -4

4.2.2.1 Adressliste

5ASasS [AauS dzy¥laad FftS ! RNBaasSy RAS O0OSNBAGa
Il RNBaaydzY YSNZ a2NUASNBY fflFaasSyo
Personenmodul CONPLAN eV Druckdatum: 30.08.2017
Adressen Mitlgiederverwaltung Seite: 1
Nummer Name Strafie Ort GebDat Telefon Mohil Email
000000014  Bauer Ludmilla 21.06.1956 ludmilla@bauer_muc.de
000090002 CONPLAN GmbH Abt. CVP
000090001  Fleischwaren Sponsor
000000001  GmbH Conplan Fraunhofer Strasse 1 85737 Ismaning -
000000006 Huber Manfred 01.04.1960
000090000 Huber Werbung
000000019 Klamm Petra Mittelweg 5 83737 Ismaning 03.05.1085 080 087654321
000000005 Maier Stefanie 01.01.1080
000000011 Maier Thomas 13.05.1978
000000008  Meister Florian 01.01.1978 cpkontakt@conplan de
000000007  Meister Herrmann 05.06.2005

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning
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4.2.2.2 Adressaufkleber

2 NKf Sy {AS RSy ! yiSNllzylid o! RNBSaaldzF1tSoSNx YAl SAySYy

Ausgabe der Adressanschrift in Etikettenform, je nach gewlnschier Zweckform.

® nach Name

0 nach Postleitzahl

® Zweckform Nr. 3479
(0 Zweckform Nr. 3474
O Zweckform Nr. 3652

[ | Absender drucken

Ausdruck erstellen

bdZ)/AKl'(_)@y,{}\é R?A\QAaIEIfA)\CN)Il(IAé)\u,IVQI;éAO(C?NJ‘fI'CI(} (,:izy'lv? IVQA,SAO({Z
0«O0SNBEAOKU | dza3dSoSyd SNEOKSAYU RAS IASHGNYAaOKUS [AalSo

CONPLAN & V, Fobart-Biirkla-Strafa 1, 85737 Iamaning CONPLAN & V, Fuobert-Biirkla-Straa 1, 85737 Iamaning

Herm Hemm

Hans Mustermann Sabine Mustermann

Balanstr. 34 Hauptstrasse 5

81669 Miinchen 81669 Miinchen

CONPLAN & V, Fobart-Biirkla-Strafa 1, 85737 Iamaning CONPLAN & V, Fuobert-Biirkla-Straa 1, 85737 Iamaning

Herm Herm

Marlies Nachberger Martina Schmitt
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4.2.2.3 Serienbrief

al OKGSY {AS SAYySY {SNASYONAST Iy

Bequem und schnell Serienbriefe versenden. Wahlen Sie einfach die gewlnschte Vorlage und Anrede.

® normale Anrede
() personliche Anrede

O eigene Anredeform

Optionen
[1 vereinsloge drucken

] als Familie anschreiben

Ausdruck erstellen ]

w
Z
fot
O

LKNB o! RNSaaSya o

- N
<z
- =
Q_ ~
N
D¢ ()
oS
> ()

b’>>"

Herm
Hannes Waldmeister

Fraunhoferstr. |
85737 Ismanmg

Sehr geehrter Herr Waldmesster,

+2NI 38

puld
>
w

dzy R ! yNBRS ldza® {AS KIoSy

Datum: 30.08.2017
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4.2.2.4 Adressen nach Abteilung

!
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A NBaaSy yIOK ! 0GSAtdzy3ISy 3INHzZIIA SNI SN
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Gruppiert die Adressen nach Abteilungen. Personen, die in mehreren Abteilungen sind, tauchen
mit ihrer Adresse mehrmals auf.

[] nach jeder A teilung neue Seite beginnen

® nach Name

U nach Adressnummer

Ausdruck erstellen ]

Personenmodul CONPLAN eV Druckdatum: 30.08.2017
Abteilungsadressen Mitlgiederverwaltung Seite: 1
09 Fufihall
Nummer Name Strafie Ort GebDat Telefon Mobil Email
0000000014  Bauer Ludmilla 21.06.1956 ludmilla@bauer_muc.de
0000000006 Huber Manfred 01.04.1960
0000000005  Mater Stefanie 01.01.1980
0000000008  Meister Florian 01.01.1978 cpkontakt@conplan.de
0000000007  Meister Herrmann 05.06.2005
0000000009  Meister Johanna 01.05.1978 cpkontakt@conplan.de
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4.2.2.5 Vordruck SepaMandat

Ausdruck von Vordrucken fur Sepndate fir den Lastschtéinzug von Mitglieder und Spender erreichen Sie tiber
RSY tdzy1d a-aNRNIzOP { SLI

Adressnummer: 19

Person: Klamm_ Petra

Strasse: Mittelweg 5

Pliz - Ort: 85737 Ismaning

Mandat liegt beim Verein vor: via [CJNein, Mandat liegt nicht vor
Kreditinstitut:

BIC: PBNKDEFF

Glaubiger - Identifikation des Vereins: DE98Z7700999990000

Mandatsreferenz: 19

IBAN: DEO02 7001 0080 0030 8768 08

Ausstellungsdatum: 21.07.2017

Ausstellungsort: Ismaning

Art des Mandats: [CJEmnmallastschrift (vIWiederkehrende Lastschrift
Giiltig bis: 21.07.2020 verwendet: [JJa

Es erscheint ein Ausdruck fur jede Adresse. Oder eine Liste, je nach Auswabhl:

Personenmodul CONPLAN &V Druckdatum: 30.08 2017
Sepa-Mandate Mitlgiederverwaltung Seite: 1
S Ausstellungs- Giltighis  Artdes  Liegt Man- Ver-
Adressor. Name IBAN BIC Kreditinstitut e Monders  datvor wendet
0000000019 Klamm, Petra DEO2 7001 008000308768 08 PBNKDEFF 21072017 21072020 wiederkehrend Ja
0000000002 Mustermann, Hans DE63 7016 9398 00123456 78  GENODEFIMIB 16082017 16082020 wiederkehrend Ja
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4.2.2.6 Zahlerkonto

Dies ist eindJbersicht tiber die geforderten bzw. bezahlten Beitrage des Zahlerkontos.

oCVP
o

Personenmodul CONPLAN eV Druckdatum: 30.08.2017
Zahlerkonto Mitlgiederverwaltung Seite: 2
0000000002 Mustermann Hans
Kursabrechnung zum Stichtag 31.08.2017 erstellt am 02.08.2017
Von Bis Mitg-Nr. Mitgliedsname Abteilung Beitrag Offen Bezahlt Zahlungsart
01.01.2017 31.08.2017 0000000002 Mustermann Hans Training 04.08.2017 100,00 € 0,00 € Lastschrift
01.01.2017 31.08.2017 0000000002 Mustermann Hans Training 2 06.08.2017 45.00€ 0,00 € Lastschrift
Mitgliedsabrechnung zum Stichtag 31.12.2017 erstellt am 17.08.2017
Von Bis Mitg-Nr. Mitgliedsname Abteilung Beitrag Offen Bezahlt Zahlungsart
01.02.2017 31122007 0000000003 Mustermann Sabine FuBball Standard Kinder 110,00 € 0,00 € Rechmmg
auto. Lastschrifteinzug zum Stichtag 31.12.2017 erstellt am 17.08.2017
Yon Bis Mitg-Nr. Mitgliedsname Abteilung Beitrag Offen Bezahlt Zahlungsart
311222017 0000000000 Rechnungslauf Zahlungseingang 0,00€ -110,00 € Rechmmg
gesamt 255,00 € 110,00 €
offen 145,00 €
4.2.2.7 Bankverbindungen
Eine Liste der Bankverbindungen:
0000000019 Klamm Petra 03.05.1985 DEO0Z 7001 0080 0030 8768 08 PENKDEFF 19

4.2.3 Mitglieder

Familienblatt

Hier besteht die Mdglichkeit, sich die Ubersichten

1 Mitgliederausweis
1 Familienblatt

ausgeben zu lassen.

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning
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4.2.3.1 Mitgliederausweis

Um sich die Mitgliederausweise anzeigen zu lassen, wahlen Sie diesen Punkt aus. Bestimmten Sie anschlieBend die
Sortierung und den Stichtag, an dem eine Person im Verein Mitglied gewesen sein muss. Sie kdnnen auch noch

eeoCVP
o0

auswahlen, ob das Vereinslogo angedines Fotos gedruckt oder ob auf Bilder ganz verzichten werden soll.

Vorformatierte Mitgliederausweise fir alle Mitglieder zum gewahlten Stichtag. Far Mitglieder, bei

denen ein Foto hinterlegt ist, wird dieses automatisch mitgedruckt.

® nach Name

O nach Adressnummer

|30_08_201?

[1Vereinslogo statt Foto drucken

[0 Keine Bilder drucken

Ausdruck erstellen ]

0000000014207

Bauer Ludmilh

Emtrin: 01.03.1991
Geburtsdatume 21.06.1936
Abteilhmgen: 09

CONPLANeV

0000000003.2017

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning

0000000062017

Huber Manfred

Emmi 01.03.2014
G""‘"‘UIE-I]EI‘I]I]EI 1 N i%ﬁ;
Abtethmgen: 09
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4.2.3.2 Familienblatt

2 NKt Sy {AS RSy tdzyii
ausgegeben.

Auf dieser Ubersicht sind alle Gber einen gemeinsames Zahlerkonto verbundene Mitglieder

dbersichtlich aufgefihrt.

Sortierung
® nach Name

C nach Adressnummer

Stichtag

| 30082017 .

Ausdruck erstellen ]

aClYAfASYyotl Gida

eeoCVP
o0

I dza dzy R LKy Sy &AN.

Personenmodul CONPLANeV Druckdatum: 30.08.2017
Familienblatt Mitlgiederverwaltung Seite: 1
0000000014 Bauer Ludmilh
IBAN: Zzhhmgsart: Rechmmg
BIC:
Telefon:
E-Mal: ludmilla@bauer muc.de
Bauer Ludmilla
Adressnummer 0000000014 Emtnittsdatum: 01.03.1951
Geburtsdatumr  21.06.1936 Austrittsdatumy -
Von: Bis: Abteilung: Altersgruppe: Betrag:
01.01.2017 Fufiball Erwachsens 200,00€

4.2.4 Ubungsleiter

' YGSN) a«odzy3af SAGSNB SNKIFfGSy {AS RAZ

Hier gibt es drei verschiedene Ubersichten:

f  Ubungsleiterinfo
f Honorarliste nach Ubungsleiter
1 Honorarliste nach Abteilung

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning
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4.2.4.1 Ubungsleiterinfo

2 NKf Sy {AS RId CStR oa«odzy3at SAGSNAYyT2a dzyR {AS 06S12Y
Stammdate.

Personenmodul CONPLAN eV Druckdatum: 30.08.2017
Ubungsleiterinfo Mitlgiederverwaltung Seite: 1
0000000019 Klamm Petra
b UL-Schein 1 UL-Schein 2
U-Nr. ausgestellt giiltig bis ausgestellt giiltig bis Fach Abt-Nr. Abteilung Honorar
12345678
19 01.01.2016 31.12.2018 FuBball 09 Fufball 15,00 € pro 1 Minute

4.2.4.2 Honorarliste nach Ubungsleiter

Honorarliste iiber die abgerechneten Beziige der einzelnen Ubungsleiter. Auf Wkitsoén auch die noch nicht
abgerehneten Ubungsleiter mit angezeigt werdeBiese werden angezeigt, wenn Sie das gleichnamige Feld
markieren. Nach dem Ausgeben erscheint die zugehdorige Liste.

4.2.4.3 Honorarliste nach Abteilung

PYGOGSNI RSY tdzylid ol 2y2NI NI AadGS yFEOK ' 0GSAfdzyda 6SNRSyYy F
SGNGAIS:

sortiert. Die Abteilung wéhlen Sie mittelsdes Rl 6y a Sy Na | dza® bl OK RSY . Si
 dzZa 38068y d 6 A NRensteydieSeAlyelsicht gh§edefy C

4.2.5 Spender
.SA a{LSYRSNB 06STFAYRSY aA0OK RAS 1 dzumRdashBmndsbeschebigudded S 3 S

Ubersichten sowie erneute Ausdrucke kénnen hier gemacht werden.

Vernwendung
Jahresspendenbescheinigung
Spendenbescheinigung

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning Seite 60 von 151



Handbuch CVPnet 000 CVP
000

4.3 EMail versenden

In einer Vereinsverwaltung ist es sehr nitzlich, wenn alle Personen auf einem leichten Weg erreicht werden kénnen.
CNNJ RAS&SY %pSO1 6ANR LKySy ASNESYWRSYIRAYICSoaZFUEY DY 5d
at SNA2YSYRIFGSyao

Mailversand

Art von E-Malil, die Sie versenden mochten Empfanger der E-Mall
@ neue E-Mail @ iiber lokales Mailprogramm private dienstliche E-Mailadressen beriicksichtigen
O mit Serienbriefvorlage O uiber CVPnet-Mail

Mailad

Betreff: I ustermann Hans d

e
Text: Waldmeister Hannes hannes@waldem_muc.de

Meister Fiorian e ———
Meister Johanna e ———
Bauer Ludmila dmils@bauer_muc.de

Seite 1 von 1 (5 Elemente)

alle auswahlen | alle abwahlen

Mail als Kopie an den Verein senden

Mailversand starten

E-Mail: cvp@conplan.de Tel 089 3061080 Fax 089 30610899 Anschrifi: Robert-Birkle-Strasse 1 85737 Ismaning EN DE

Sie haben nun die Méglichkeit eineM&il auf drei verschiedene Arten zu versenden:

1 mit dem lokalen BMail Programm
1 EMail tber CVPnet
91 Serienbriefvorlage als-Hail via CVPnet

Mailversand
Art von E-Mail. die Sie versenden machten

® neue E-Mail ® {iber lokales Mailprogramm

C mit Serienbriefvorlage O liber CVPnet-Mail

4.3.1 EMail mit lokalem Programm versenden

54848 9OAyaGSttdy3 Aad oSHBAGA ISMESyREYNIZBS Y I8 ENISC dzyfi 00 &
so konnen Sie die-Hail adressieren und verschicken.

Art von E-Mail, die Sie versenden mochten Empfanger der E-Mail
@® neue E-Mail @ Uber Iokales Mailprogramm private i iche E-Mailadressen ber g
O mit Serienbriefvorlage O Uber CVPnet-Mail i
Name Mailzdresse
Betreff: [Elnladung + | Mustermann Hans cvp@conplan.de
Text: Sehr geehrte Damen und Herren, Waldmeister Hannes hannes@waldem_muc.de
| @ Meister Floran epkontakt@conplan.de
B Meister Johanna cpkontakt@conplan.de
| @ Baver Ludmila ludmila@bauer_muc.de

{ Seite 1 von 1 (5 Elemente)

alle auswahlen | alle abwahlen

Mail als Kopie an den Verein senden

Mailversand starten
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aAl(iiSta oal AfOSNEFYR &aGFNISYyds | FFySi aAO0K AKNI f21F5a a

Nachricht Einfigen Optionen Text formatieren Uberprifen Q' Was méchten Sie tun?

alla ¥ Auss a8 o= e ni Y] b - -

D usschneiden Calibri 111 B S = = 5% &&i 91@ [ﬂJ 0 AL‘T |E—| |> Nachverfolgung a

X E Kopieren X ' . ! Wichtigkeit hoch X
Einfiigen - i E kK U 3. A- === =3= Adressbuch  Mamen Datei  Element Signatur  Richtlinie o Office-

- Format dbertragen - - berpriifen = anfigen - anfigen~ - zuweisen~ ¥ Wichtigkeit: niedrig  Agq-|ns

Zwischenablage [F] Text [F] Namen Einfugen Markierungen M Add-Ins
An.. ‘wp@coﬂplan.de
=1

|
Senden
[:1{ ‘wp@cunplan.de; hannes@waldem_muc.de

Betreff ‘Emladung

ﬁehrgeehrte Damen und Herren,

Wichtig: Die Option Uber das lokale Mailprogramm kann nur 2000 Zeichen verarbeiten. Daher ist diese Variante nur
bedingt und fur kleine Mailsendungenn geeignet. Ebenso benétigen Sie an dieser Stelle auch ein lokales
Mailprogramm auf dem Rechner.

4.3.2 EMail via CVPnet versenden

Eine EMail kann auch direkt von CVPnet an beliebig viele Personen gesendet werden. Nachdem diese Art des
Versandes von lhnen manuell ausgewahlt wurde, haben Sie verschiedene Optionen:

Mailversand

Art von E-Malil, die Sie versenden mochten Empfanger der E-Mail
@® neue E-Mail O liber lokales Mailprogramm private dienstliche E-Mailadressen beriicksichtigen
O mit Serienbriefvorlage @ liber CVPnet-Mail

Betrefr: [Einladung ermann Han:

|

Seite 1 von 1 (5 Elemente)

alle auswahlen | alle abwahlen

Anhange der E-Mail (maximal 512kb)

Datei entfernen

Keine Daten zum Anzeigen

Mail als Kopie an den Verein senden

Mailversand starten

m
C
fual

E-Mail: cvp@conplan.de Tel. 089 3061080 Fax 089 30610899 Anschrifi: Robert-Burkle-St 185737

Wahlen Sie die Empféanger, tragen Sie den Text ein und fiigen optional einen Anhang bei.

Mit Mailversand starten wird die Mail an alle Empfanger gesendet. Sowie, falls angeklickt, auch eine Kopie an die
VereinsadresseDie Empfanger sind standardmafig in der Blindkopie.
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4.3.3 Serienbriefvorlage als-®ail via CVPnet

al OKGSY {AS SAYS AY a+SNBIfldzy3IaYy2Rdd 6 SNRGSEEGS { SNRAS
aus.

AnschlieBend haben Sie die Mdbglichkeit, mit Hilfe des-gmin Menis, die gewlnschte Serienbriefvorlage

I dzA T dze NKf Sy® 5Sa 2SAGSNBY 11yySy {AS Ay RSY CStR a! yl
hinterlegte Text des Serienbriefs erscheint, kaber noch angepasst werden.

Im né&chsten Schritt wahlen Sie die Empfénger fur diebtaiEaus der Liste aus. Es kdnnen beliebig viele Personen

ausgewahlt werdenBesser ist es aber, wenn Sie vorher bereits Uiber die Standardsuche oder den Listengenerator
die Suche ausfihren.

Mailversand

Art von E-Mall, die Sie versenden mochten Empfanger der E-Mail
O neue E-Mail @ liber lokales Mailprogramm private dienstliche E-Mailadressen beriicksichtigen
@® mit Serienbriefvorlage O liber CVPnet-Mail
Serienbriefvorlage wahlen: 1 Eintritt V] n.de
anreds: [ geeiiesWigie] [obrsarvamss | sl s
Meister Florian cpkontakt@conplan.de
Betreff: [Winommen im Verein
Text: wir machsten Sie recht herzlich

Seite 1 von 1 (5 Elemente)

alle auswahlen | alle abwahlen

Mail als Kopie an den Verein senden
Mailversand starten

E-Mail- cvp@conplande  Tel 089 3061080 Fax 089 30610899 Anschrift: Robert-Burkle-Strasse 1 85737 Ismaning EN DE
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5 | 6 NBOKY dzy 3
Méchten Sie in CVPnet Abrechnungen durchfiihren, so bietet lhnen CVPnet ein entsprechendes Modul an. In diesem
Modul wird von der Anderung der Mitgliedsbeitrage bis hin zum Austritt von Mitgliedern alles beriicksichtigt. Des

Weiteren wird lhnen eine Abrechngsiibersicht, die Mitglieder Ubungsleiterund Spendenabrechnung angeboten.
Sie gelangen zum Abrechnungsmodul durch einen Klick auf die gleichnamige Schaltflache in der Modullbersicht.

VD nat
LR o |

Personendaten
Abrechnung
Anschliel3end 6ffnet sich das Abrechnungsmodul. An der linken Seite haben Sie wie gewohnt die Steuerfunktionen.
5.1 Personenabrechnung
5.1.1 Abrechnungen

Nachdem Sie die Abrechnungsfunktion aufgerufen haben, befinden Sie sich anfangs in der Abrechnungsibersicht.

Abrechnungsibersicht

Name Datum Surmme Aktualisieren I
Jahresvortrag (2017) 01.01.2017 0,00
Abrechnung vom 21.08.2017 31.08.2017 165,00
Abrechnung vom 17.08.2017 31.12.2017 2.820,00 Solistellungsprotokoll
Bareinzahlung Meister Florian 17.08.2017 -360,00

® Name

O zahlernummer

O Mitgliedsnummer

Abteilungssummenprotokoll

Rechnungsprotokoll

Sortieren nach: ‘
I
I
|

Abrechnungssummenprotokoll

@® Abteilungssummen

O separate Riickrechnung

Rechnungsdruck

Erstellen der Sepa-Datei

Sie sehen eine Abrechnungsibersicht, in der alle bisher durchgefihrten Abrechnungen und damit
zusammenhéangende Vorgange angezeigt werden. Des Weiteren haben Sie die Mdglichkeit sich verschiedene
Protokolle erstellen zu lassen.

1 Sollstellungsprotokoll

1 Abteilungssummenprotokoll

1 Rechnungsprotokoll

1  Abrechnungssummenprotokoll

I dzOK RSNJ %dz3t y3 1 dzy awS OK Yy dzy-BobuiiNbgdhté istaay dieseRItelle nbdlighii St £ Sy
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5.1.1.1 Sollstellungsprotokoll

Moéchten Sie sich das Sollstellungsprotokoll ausgeben lassen, klicken Sie auf den gleichnamigeiVBhteon Sie
vorher die gewiinschte Zeile in der Ubersicht aBie konnen dieses Protokoll nach Namen, Mitgliedsnummer oder
Zahlernummer sortiert ausgeben lassen.

Tvon1 - BB e Gemtes.. v == |E| -DI'.'I 'I_:'l - P

Personenabrechnung CONPLAN eV Druckdatum: 30.08.2017

Sollstelungsprotokoll Mitlgiederverwaltung Seite: 1

Mitgliedsabrechnung Stichtag: 31.12.2017 vom:17.08.2017

M-Nr. Z-Nr. Name Abteilung Beitrag Betrag Information
0000000014 0000000014  Bauer Ludmilla Fufiball Standard Erwachsene 200,00 € AS/01.01.2017-31.
0000000006 0000000006 Huber Manfred Fufiball Standard Erwachsene 200,00 € AS/01.01.2017-31.
0000000005 0000000005 Maier Stefanie Fufball Standard Erwachsene 150,00 € AS/01.042017-31.
0000000011 0000000011 Maier Thomas Fufball Standard Erwachsene 200,00 € AS/01.01.2017-31.
0000000008 0000000008 Meister Florian Fufiball Standard Erwachsene 100,00 € AS8/01.07.2017-31.
0000000007 0000000008 Meister Herrmann Fufball Standard Kinder 60,00 € AS/01.07.2017-31.
0000000009 0000000008 Meister Johanna Fufiball Standard Erwachsene 200,00 € AS/01.01.2017-31.
0000000016 0000000016 Mihlberger Kurt Fufball Standard Erwachsene 200,00 € AS/01.01.2017-31.
0000000015 0000000015 Mihlberner Vanessa Fufball Standard Erwachsene 200,00 € AS/01.01.2017-31.
0000000012 0000000012  Miiller Martin Fufiball Standard Erwachsene 200,00 € AS/01.01.2017-31
0000000003 0000000002  Mustermann Sabine Fufiball Standard Kinder 110,00 € A8/01.02.2017-31
0000000017 0000000017 Nachberger Hubertus Fufball Standard Erwachsene 200,00 € AS/01.01.2017-31.
0000000018 0000000018 Nachberger Marlies Fufball Standard Erwachsene 200,00 € AS/01.01.2017-31.12
0000000013 0000000013  Schmitt Martina Fufiball Standard Erwachsene 200,00 € AS/01.01.2017-31.
0000000010 0000000006  Theresia Huber Fufiball Standard Erwachsene 200,00 € AS/01.01.2017-31.
0000000004 0000000004  Waldmeister Hannes Fufiball Standard Erwachsene 200,00 € AS/01.01.2017-31.
Summe: 2.820,00€
Gesamtsumme: 2.820,00€

Hier sehen Sie alle Mitglieder aufgelistet mit Ihrer jeweiligen Abteilung und dem zugehoérigen Beitrag der ausgewahlten
Abrechnung.
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5.1.1.2 Abteilungssummenprotokoll

eeeCVP
000

Falls Sie ein Protokoll haben méchten, in dem die Mitglieder innerhalb der einzelnen Abteilungen mit lhren Beitragen

3S2NRYy S

1von1 b.g

4« «

Ff4dFt NOKS

AAYRZ a2 o0SGNGA3ISY {AS RAS {OK
B =3 | En — Gesamte S... ¥ + Ek |E| -uﬁ 'él p

Personenzbrechmmg CONPLANeV Druckdatum: 30.08.2017

Abteilungssummenprotokal Mitigiederverwaltung Seite: 1

Abteilungszusammenfassung von: 31.12.2017Stichtag: 31.12.2017 - Mirtgliedsabrechnung

M-Nummer Name Beitrag Betrag Information

Fufibal

0000000003  Mustermann Szbme Standard Kmder 110,00€ AS/01.02.2017-31.12.2017L 1
0000000004  Waldmesster Hannes Standard Erwachsens 200,00€ AS/01.01.2017-31.122017R 1
0000000005  Maier Stefanie Standard Erwachsens 150,00€ AS/01.04.2017-31.122017R 1
0000000006  Huber Manfred Standard Erwachsens 200,00€ AS/01.01.2017-31.122017R 1
0000000007  Meister Herrmann Standard Knder 60,00€ AS/01.07.2017-31.122017R 1
0000000008  Meister Florian Standard Erwachsens 100,00€ AS/01.07.2017-31.122017R 1
0000000009  Meister Johanna Standard Erwachsens 200,00€ AS/01.01.2017-31.122017R 1
0000000010  Theresia Huber Standard Erwachsens 200,00€ AS/01.01.2017-31.122017R 1
0000000011 Maier Thomas Standard Erwachsens 200,00€ AS/01.01.2017-31.122017R 1
0000000012 Miller Martm Standard Erwachsens 200,00€ AS/01.01.2017-31.122017R 1
0000000013 Schmitt Martma Standard Erwachsens 200,00€ AS/01.01.2017-31.122017R 1
0000000014  Bauer Ludmilla Standard Erwachsens 200,00€ AS/01.01.2017-31.122017R 1
0000000015 Mihlberner Vanessa Standard Erwachsens 200,00€ AS/01.01.2017-31.122017R 1
0000000016  Muhlberger Kurt Standard Erwachsens 200,00€ AS/01.01.2017-31.122017R 1
0000000017  Nachberger Hubertus Standard Erwachsens 200,00€ AS/01.01.2017-31.122017R 1
0000000018  Nachberger Marlies Standard Erwachsens 200,00€ AS/01.01.2017-31.122017R 1

2.820,00€

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning
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5.1.1.3 Rechnungsprotokoll

Um eine Liste zu erhalten, in der nach der Zahlungsart unterschieden wird, so wahlen Sie das Rechnungsprotokoll aus.

eeeCVP
000

Personenzbrechmmg CONPLANeV Druckdatum: 30.08.2017
Rechnungsprotokal Mitlgiederverwaltung Seite: 1
Rechnung vom 31.12.2017 (Rechnungszahler)
Nummer  Zahler Abrechnungstext Belastung Guthaben
0000000004  Waldmeistsr Hannes Mitgliadsabrechmumg 200,00€
0000000005  Mater Stefame Mitglisdsabrechnung 150,00€
0000000006  Huber Manfred Mitghedsabrechmms 400,00€
0000000008  Meister Florian Mitgliedsabrechnung 360,00€
0000000011  Maier Thomas Mitgliedsabrechnung 200,00€
0000000012  Miller Martn Mitgliedszbrechnung 200,00€
0000000013  Schmitt Martma Mitghiadszbrechnung 200,00€
0000000014  Bauer Ludmilla Mitghedsabrechnung 200,00€
0000000015  Mithlbemer Vanessa Mitglisdsabrechnung 200,00€
0000000016  Mihlberger Kurt Mitgliedsabrechnung 200,00€
0000000017  Nachberger Hubertus Mitghiedsabrechnung 200,00€
0000000018  Nachberger Marlies Miutghedsabrechnung 200,00€
Gesamtsumme: 2.710,00€ 0,00 €
Rechnung vom 31.12.2017 (Lastschriftzahler)
Nummer  Zahler Abrechnungstext Belastung Guthaben
0000000002  Mustermann Hans Mitgliedsabrachnung 110,00€
0000000002  Mustermann Hans auto. Lastschnftemzug -110,00€

5.1.1.4  Abrechnungssummenprotokoll

In dieser Liste werden die Abteilungen mit den zu bezahlenden Summen angezeigt.

Personsnzhrachmms CONPLAN eV Dmckdatnm: 30082017
Abr Summenprotokol Mitlgiederverwaltung Seiter 1
Zusammenfassung von: Mitgliedsabrechnung
Abteilung Beitrag Zahlingsart Summe
09 Fufball 1 St=ndard Erwachsene Rechnung 2.650,00€
09 Fufball 1 Stzndard Kmder Rechnung 60,00€
09 Fufiball 1 Standard Kmder Lastemeug 110,00€
Beitragzrumme 282000€
Abteilungssunme: 2.820,00€

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning

Seite 67 von 151



Handbuch CVPnet PP CVP
o0

5.1.1.5 Rechnungsdruck
Mdéchten Sie die Rechnungen ausdrucken, so klicken Sie auf das Feld

Rechnungsdruck ] ‘

Sie gelangen daraufhin zur unten abgebildeten Seite.

Rechnungsdruck

Nr. 4 Name Rechnungsoptionen:

2 Mustermann Hans 30.08.2017 ...

4 ‘Waldmeister Hannes

5 Maler Stefanie [ Postadresse verwenden

6 Huber Manfred Suchen I

a8 Meister Florian

1 Maier Thormas ® alle drucken

12 Miller Martin O nur an Empfanger mit Emailadresse per Mail verschicken
13 Schmitt Martina O nur fiir Empfénger ohne Emailadresse drucken

14 Bauer Ludmila Optionen
15 Mihlberner Vanessa

16 Mihlberger Kurt Rechnungen drucken

17 Nachberger Hubertus

18 Nachberger Marlies

Seite 1 von 1 (13 Elemente) Seftengrafe: | 20

E-Mail: cvp@conplan.de Tel. 089 3061080 Fax 089 30610899 Anschrift: Robert-Burkle-Strasse 1 85737 Ismaning

Mit Hilfe des pulR2 6y aSyNa 11 yySy {AS RAS 3ISo6NyaoOKiS wSOKydzy:
Schaltflache kénnen diese Vorlagen erstellt und verandert werden.

5dz2NOK SAy 0aOKfiASGSYRSa YfAO1SYy | dzF mindSrdén\Reeyfimargeh R NHzO
der vorher augiewahlten Abrechnung.

CONPLAN eV Robert-Biirkle-Strafie 1
Mitlgiederverwaltung 85737 Ismaning

CONPLAN 2.V, Robert-Birkle Strafie |, 85737 Ismanine

Hemmn

Hannes Waldmeister
Fraunhoferstr. 1
83737 Ismaning

Rechmmgsdatmy 30082017
ZahlerNr.: 4

RECHUNG / MITGLIEDSBEITRAG

0000000004 Waldmeister Hannes
01.01.2017 31.12.2017 FuBball Standard Erwachsens 200,00€

Rechnungssumme: 200,00 €

Diese kdnnen Sie nun ausdrucken und/oder weiterverarbeiten.
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5.1.1.5.1 Rechnungsvorlagen
oSy {AS RAS {OKIf{iFtNOKS aohLiA2ySyda o0SGNGAIGE &2 | FF

Vorlagenverwaltung

COMPLAN eV
Robert-Burkle-Stralie 1
85737 lamaning

CONPLAN e\ # Robert-Birkle-Strale 1 # 85737 |smaning

Herr

Max Mustermann
Musterstraike 80
12345 Musterhausen

Rechnungsdatum. : 25.08.2016
Zahlernr. : 569
Rechnungsnr. : 298002

RECHMUNG / MITGLIEDSBEITRAG

00000012345 Max Mustermann
01.01.2016 31.12.2016 Aufnahmegebdhr Aumahmegebiihr fiir Passive 4,90€

01.03.2016 31122016 Migliedsbeitrag  Mitgliedsbeitrag a0.00€
01.03.2016 31.12.2016 Turnen Turnen 000€
Rechnungssumme: 94,50 €

Mit freundlichen Grien|

Kontoverbindung: (BIC: ) IBAN
Telefon: 089 306 108 86 Fax: E-Mail: cvp@conplan.de
Steuernr.: ST1234567890 US-IDNr: US1234567890 GlaubigerlD: DE122771234567890

Ausgewihlte Vorlage: [Rechnungsvorlage 01 ~ | Neue Vorlage |

Name der Vorlage: lRechnungsvorlage 01

@® Rechnungsvorlage O Lasteinzugsvorlage

speichern | INEEEEN  schiegen |

In den ersten beiden Bereichen kénnen Sie Adressdaten anzeigen lassen oder nicht. Einfach draufklicken und diese
anzeigen oder verbergen lassen.

Im nachsten Abschnitt kbnnen Sie den Betrefftext/Endetext bearbeiten.
Die FuRRzeile mit den zusatzlichen Vereinsangabewder wegklicken.
LY RIFa CSfR ablYS RSNJ+2NIl3Sa (Iyy SAy @2y LKySy 3ISsN

Im nachsten Bereich kdnnen Sie entscheiden, ob es sich um eine Rectmiergsasteinzugsvorlage handeln soll. Im
8341 08y {OKNRGG RNNOLSY {AS FdF a{LISAOKSNYGd . SatiNGATS
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5.1.2 Sofortmitgliedsabrechnung

Bei der Sofortabrechnung werden die Betrdge abgebucht, die den einzelnen Personen zugeordnet Wigden.
Parameter der Sofortabrechnung kénnen Sie in der CV@Kenhfiguration festlegen.

aAl SAYSY YtAOl bdzF RSy .daidi2y a{2F2NIloNBOKydzy3da AY !

Sofortabrechnung (Mitglieder)

Bitte tragen Sie den Namen und das Datum [hrer neuen Abrechnung ein.

Abrechnungsname Datum

|aBR_01.01.2017 [31.12.2017 ..

Abrechnung ausfihren [y |

In diese kénnen Sie den Abrechnungsnamen und das Abrechnungsdatum eingeben. Mit einem Klick auf die
{OKIf GFft NOKS a! oNBOKydzy3d | dZAFNKNBYyda>X gANR RSN +2NHI y3
ein Hinweisfenster fur Sie, dass dieréchnung erfolgreich war. Die Abrechnung wird nun in der Ubersicht angezeigt.

5.1.3 Neue Abrechnung

2 NKf Sy {AS RSy aSyNLdzy{d abSdzS ! 6NBOKydzy3aa I dzax dzvy
Einstellungen treffen kdnnen, als in der Sofortabrechnung.

Automatische Abrechnung

Name der Abrechnung: |abrechnung vom 30.08.2017
Abrechnen bis. lm
Mitgliedsbeitrige Abrechnungsoptionen:
[ monatsgenaue Abrechnung [ Rechnungsnummer vergeben
abzurechnende Mitglieder einschranken 1 Andern

[ Hallenabrechnung
[ offene Posten bericksichtigen

abzurechnende Hallen einschranken
Zahlungseingang verbuchen (nur Lastschriftzahler)
[0 Kursabrechnung
Alle abgeschlossenen Kurse [ offene Posten weiterer Zahler beriicksichtigen
Alle begonnen Kurse Zanler festlegen

Nur ausgewshite Kurse
*im einfachen Beitragswesen werden alle offenen Posien zusammenaddiert.

Abrechnung starten

abzurechnende Kurse einschrianken

E-Mail: cvp@conplan.de  Tel. 089 3061080 Fax 089 30610899  Anschrift: Robert-Blrkle-Strasse 1 85737 Ismaning

Sie haben nun die Méglichkeit zwischen einer automatischen und einer manuellen Abrechnung zu unterscheiden.
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5.1.3.1 Automatische Abrechnung

LYy FlLy3aa A&aG RAS [FaOKS oaldzi2YFGAa0KS 1 oNBOKydzy3a | dz&
PG2NBS3ISoSYySY hLIA2ySy | dza3adSgNKfd 6SNRSyod aiad | AfFS RS
kann mittels der Suchfunktion von CVPnet diz#hl der abzurechnenden Mitglieder begrenzt werden. Nachdem alle
9AyahaSttdzyadaSy 3IASUNRTFSY aAiAyRI o0SGNGAISY {AS RSY NRQSES
durchgefunhrt.

Abschliel3end erscheint ein Hinweisfenster, welches Ihnen den Erfolg der automatischen Abrechnung bestatigt. Die
Abrechnung wird nun in der Liste aller Abrechnungen angezeigt.

5.1.3.2 Manuelle Abrechnung

Bei dieser Abrechnungsmethode kdnnen Betrdge abgerechnet werden, die nicht den einzelnen Personen zugeordnet
sind. Dazu gehdrt z.B. die Umlage fur einen Bus, der ausschlieRlich von der Abteilung FuRBball genutzt und bezahlt
werden soll. Um nicht jeder Penmsoeinen Sonderbeitrag zuordnen zu missen, kdnnen Sie mittels dieser

l 9NBOKydzy3aYSiK2RS RIFa tNRotSY t1aSyed 2NKEiSy {AS RAS |
al OKGSy {AS SAySy .SGNI3I 60dzOKSy> RSNJI {1 SAYySNItSNE2Y I
Sie den Spalten die entsprechenden Daten zuteilen. Treffen Sie die restlichen Einstellungen .

Ein Beispiel fur eine solche Abrechnung kénnte wie folgt aussehen:

Neue Abr nung

Manuelle Abrechnung

Name der Abrechnung: ‘manueue Abrechnung vom 30.08.2017

Abrechnung zum 31122017
Abrechnungssatze:

Abteiung Beitrag Betrag neuer Satz
FuBbal Umiage 2018 AT Satz Ischen
Sette 1 von 1 (1 Elemente: SeitengroBe: |20

Abrechnungsoptionen:
[ Rechnungsnummer vergeben

1 andern

Mitglieder anken |

[ offene Posten bericksichtigen
Zahlungseingang verbuchen (nur Lastschrifizahler)

[ offene Posten weiterer Zahler beriicksichtigen

Zahler festlegen

Abrechnung starten

Die Abrechnung wird mit dem gleichnamigen Button gestartet. Danach gelangen Sie zur Abrechnungsubersicht, in der
die Abrechnung angezeigt wird.

5.1.4 Zahlungen/Mahnungen
5.1.4.1 Zahlungen oder Forderungen eintragen

b OKRSY {AS RIFa CSftR a%l KfdzydSykal Kydzy3daSya | dza3aSegNKfE
Tabelle werden aul3erdem die aktuellen offenen Posten und die offenen Posten nach der Buchung angezeigt. Eine
Person hat einen offenen Posten, ihaem die Abrechnung durchgefiihrt wurde und der fallige Betrag noch nicht auf

das Vereinskonto eingegangen ist.

Es besteht die Mdglichkeit, dass die offenen Posten fur einzelne oder fur alle Personen ausgebucht werden oder der
Schnellsuche bestimmte Voreinstellungen zu treffen:
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Forderung

Keine offenen Posten

Guthaben

Zahlungen

* Schnellsuche

Name

-

0.P. Aktuel

2 Mustermann Hans 145,00 145,00
3 Mustermann Sabine 0,00 0,00
4 Waldmeister Hannes 200,00 200,00
5 Maier Stefanie 150,00 150,00
6 Huber Manfred 400,00 400,00
7 Meister Herrmann 0,00 0,00
8 Meister Florian 0,00 0,00
9 Meister Johanna 0,00 0,00
10 Theresia Huber 0,00 0,00
11 Maier Thomas 200,00 200,00
12 Miller Martin 200,00 200,00
13 Schmitt Martina 200,00 200,00
14 Bauer Ludmila 200,00 200,00
15 Mithlberner Vanessa 200,00 200,00
16 Mihlberger Kurt 200,00 200,00
17 Nachberger Hubertus 200,00 200,00
18 Nachberger Marlies 200,00 200,00
19 Klamm Patra 0,00 0,00
90000 Huber Werbung 0,00 0,00
Seite 1 von 2 (21 Elemente) 2 MNichste > Seitengrd
Quittung Drucken | Buchen ]

e g By Ay
ES— T 20 ool

0,00
0,00

Suchen

Zahlungseingang buchen

Name: |GmbH conpian |
Betrag: |g:g |

Eintragen I

Vorgang Iéschen
Alle offenen Posten ausbuchen

Bei der Eintragung die Person auswahlen und rechts ein Eingaben tatigen.

Zahlung = es wird/wurde etwas von der Person bezahlt

Forderung = Die Schuld wird erhoht (z.B.

Zahlungen

# Schnellsuche

Forderung

Keine offenen Posten

Guthaben

0.P. Aktuel

-

GmbH Conplan
Mustermann Hans
Musterrmann Sabine
‘Waldmeister Hannes
Maier Stefanie
Huber Manfred
Meister Herrmann

Meister Florian

- TN T N SN )

Meister Johanna

Theresia Huber

10
[ e [ o)

bl OKRSY {AS RSy

20,00 20,00
145,00 145,00
0,00 0,00
200,00 200,00
150,00 150,00
400,00 400,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

0,

Ldzid2y

der Buchung Null ist (im Beispielbild oben).

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning

0,00

00 0,00 0,00
I 2

Rucklastschrift) bzw. das Guthaben des Mitglieds ausgebucht

Suchen

Zahlungseingang buchen

Name: [Mater Thomas \
Betrag: [200.0 \
Eintragen |

Vorgang Ischen
Alle offenen Posten ausbuchen

a9 Ay NI

o
~
(@]]
(s
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{AS KFoSy ydzy RAS al 3t AOK]1SAG YAGGSta RSA& avdzGidzya RN
Es o6ffnet sich das CVP Druckmodul, in der diese Quittung angezeigt wird.

CONPLAN eV
Einzahlungsquittung
hiermitbestitigen wir dic Emzshlung des Betrages m Hoke von
200,00 Euro

Betrag m Worten:  zwethundert

durch:  Thomas Maier

Zzhlemummer: 11

am 30.08.2017

Unterschrift dus Versins Untenchrif desBinzablen

YEAO1SY {AS IdzF a. dzOKSya dzyR

(0p)
QX
-+
-+
<
w
c
Q)¢
>
O
P
X«
>
w
o]
Q)¢
—
w

Zahlungseingang verbuchen

Buchungsname

lEinzathng Mitgliedsbeitrag

Buchungsdatum

I 30082017 .

oK ] Abbrechen ]

DS6Sy {AS RSy . dzOKdzy3ayl YSy SAYy dzyR RNNO{SYy | dzF ahYao
Zeile mit dem Vorgang vorhanden.

5.1.4.2 Alle offenen Posten ausbuchen
ahl SAYySY YEAOl FdzF alftS 2FFSySy t2aiSy | dzaodzOKSyda 6 °¢
betragen bei allen Personen abschlieend Null.

Dieser Vorgang sollte nur dann gewahlt werden, wenn alle OP tatséchlich auf Null gesetzt werdemsidieRraxis

wird das nicht oft der Fall sein. Vielmehr ist das eine Option fur Kunden, die die OP Verwaltung anderweitig
erledigen. Denn damit wird vermieden, das sich z.B. offenen Posten von Rechnungszahlern tber die Jahre hin
summieren.
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5.1.4.2.1 Zahlungseingang erweitertes Beitragswesen

Befinden Sie sich im erweiterten Beitragswesen, so haben Sie natirlich auch in diesem die Madglichkeit,

Zahlungseingange einzugeben. Nur sieht die Maske anders aus und die Eintragungen unterscheiden sich.

Um einen Zahlungseingang durchzufiihren, geniuigt es den entsprechenden Zahler zu markieren und ein anschlieender

Yt A0l I dzZF RSy dzii2y o 9AyYyIl | Kf dzy 3
5F NI dzZFKAY | FFySi aiAOK RAS alais
LY RAS {LIEGS a9Ayl | Kfdzy3da ol

a. SGNNIS @2NN¥SN] Sya

g d
0SadtNiGAISY®

GNGATSY G d

a. SAGNY 3aT dzgSA&adzyIao

a C2 NRSNYzy 3 a

11 yysSy

Sie kehren nun zur vorherigen Seite zuriick, in welcher die Anderungen bereits vorgenommen wurden.

5.1.4.3 Mahnungen

{ A

Mahnungen kénnen erstellt und gedruckt werden, wenn Sie die gleichnamige Lasche auswéhlen. Es wird Ihnen eine
Liste aller Zahler mit offenem Posten angezeigt. In dieser kdnnen Sie mit Hilfe der Suchfunktion oder der Schnellsuche

gewlinschte Personen auswéhl

In dem Feld neben der Liste konnen Einstellungen zur Mahnung vorgenommen werden. Treffen Sie die gewlinschten

Einstellungen durch einfaches Anklicken der jeweiligen Felder.

Mahnungen
+ Schnellsuche

Name 0.P. Aktuel 0.P. Nach Buchung
v e [+ K
I = S T N
I T [T o o

I T = B | B
[ s [ el wem
e e [ el wm
e e [ wel wm

B emww | e e
e fweww [ mel wm

R [ I )
e ewewss [ wmel wm

R [ I ]
e T I R

Seite 1 von 1 (12 Elemente) SeitengriBe: | 20

Alle auswanien | Alle abwahlen |

Suchen ]

[ mahnzanler fortschreiben

[ Postadresse verwenden

Mahnungsdatum: | 30 08 2017

[ standard verwenden

Mahnungsvorlage wahlen:
Mahnstufe 01 ~ Optionen
Mahnungen Drucken |

Offene Posten Liste drucken |

® sortiert nach Adressnummer

O sortiert nach Namen

I mit Zanleradresse

E-Mail: cvp@conplan.de Tel. 089 3061080 Fax089 30610899 Anschrift: Robert-Blrkle-Strasse 1 85737 Ismaning
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{AS 11yySy dzyiSNJ RSY tdzyi ahLWiA2ySya al Kydzy3ag@g2Ni
ax2NI FISYSBSNBIflidzyIad &Kyt AOK 6AS 0SAY wSOKydzy3aRNHzO] @
Vorlagenverwaltung
COMNPLAN eV
Robern-Blrkle-Strafie 1
85737 lsmaning
CONPLAN e.V # Robert-Birkle-Stralte 1 # 85737 Ismaning
Herr
Max Mustermann
Musterstrafie 0
12345 Musterhausen 25082016
Sehr geehrtes Mitglied, ~
auf unsere Rechnung haben wir noch keinen Zahlungseingang feststellen kénnen.
Wir bitten Sie, die Regulierung nachzuholen und sehen
dem Eingang lhrer Zahlung entgegen. ¥
ausstehende Mitgliederbeitrage
Mahngebiihr 2,50

gesamt 87,50
Sollten Sie zwischenzeitlich bereits Zahlung geleistet haben, betrachten Sie dieses Schreiben
bitte als gegenstandslos.
Mit freundlichen Griifen

Kontoverbindung: (BIC: ) IBAN
Telefon: 089 306 108 86 Fax: E-Mail: cvp@conplan.de
Steuernr: ST1234567890 US-IDNr: US1234567890 GlaubigerlD: DE12Z2Z71234567890

Ausgewahlte Vorlage: [Mahnslufe{]‘l ~ NeueVorIage'
Name der Vorlage lMahnstufe 01

Speichern I Loschen Schlieen I

5A54S 11 yySy {AS AYyRAOGARIStt 3SaidltiSy dzyR I 0a0OKt ASGSy
fur die unterschiedlichen Mahnstufen unterschiedliche Texte definieren.
5AS alKydzy3 1lFyy YAG I AfFS RS& aal Kydzy3Sy RNMHzO1 Sy a . dzi

kann eine Liste mit allen offenen Posten gedruckt werden. Dies geschieht durch einen Klick auf die gleichnamige
Schaltflache.
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5.1.4.4 Offene Posten als Liste drucken
Innerhalb des Mahnwesens kann eine Ubersichtsliste erstellt werden:
Suchen I
[J Mahnzahler fortschreiben
[ postadresse verwenden
Mahnungsdatum: | 30082017 .
[ standard verwenden
Mahnungsvorlage wahlen:
| Mahnstufe 01 ~ Optionen I
Mahnungen Drucken I
Offene Posten Liste drucken I
® sortiert nach Adressnummer
O sortiert nach Namen
O mit Zahleradresse
Personenabrechmms CONPLAN &Y Dmckdatim: 30.08.2017
Offene-Posten-Lise Mitlgiederverwaliung Seite: 1
Nummer Name Mahnsoufe Guthaben Forderung
QOO0M00001 GmbH Conplan 0 20,00€
QOO0MM0002 MMustermann Hans 0 145.00€
QOOO0M004 Waldmetster Hannes 0 200,00€
QOO0MM0005 Mater Stefanis 0 150,00€
QOO00M0006 Huber b anfrad 0 400.00€
Q000000012 Miiller hzrtin 0 200,00€
Q000000013 Schmitt Martna 0 200,00€
Q000000014 Bauer Ludmillz 0 200,00€
QOO000001 5 Miihlbemer Vanessa 0 200,00€
QOO0000016 Miihlberger Kurt 0 200,00€
Q000000017 Nachberger Huberns 0 200,00€
Q000000013 Nachberger Marlies 0 200,00€
Summen: 0,.00€ 2.315,00€
Gesamisumme 2.315,00€
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5.2 Ubungsleiterabrechnung

Die Ubungsleiter Ihres Vereins werden (iber den gleichnamigen Meniipunkt abgerechnet. Zu diesem gelangen Sie,
indem Sie das Feld im Abrechnungsmodul auswéhlen.

LY RSNJ al a1$ a«odzy3at SadsSNy
l 9NBOKyYydzy 3 RdAzNOKI dzZFNKNBy I |
Seite.

o IS
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O™

CVPnet

Neue Abrechnung Keine Daten zum Anzeigen Protokoll drucken

Zuriick Sortierung nach

@® Nummer
O Name

Barzahler drucken

Sortierung nach:
@® Nummer
O Name

Erstellen der Sepa-Datei

Hier sehen Sie den Abrechnungstext und Datum, bis zu welchem abgerechnet wird. In der Liste werden die
Ubungsleiter Ihres Vereins mit dem jeweiligen Betrag angezeigt. Der Betrag ergibt sich aus dem Stundenlohn usw., die
{AS RASASY AY a2 RugordrethsbBdE \®ahlenySkeIdid Beysdnen aus, die Sie abrechnen mdchten
dzy R 0SGNGAIASY {AS IyaOKi ASGSYR RIa CStR ol dZaFNKNByao®
Hinweisfenster, dass die Abrechnung erfolgreich war.

Auf der Startseite der Ubungsleiterabrechnung wird auch die soeben durchgefiihrte Abrechnung angezeigt. Sie kénnen
sich das Protokoll der markierten Abrechnung ausgeben lassen und im Druckmodul ausdrucken. Dazu geniigt ein Klick

I dzZF RIFI'd4 CStRSyYid®NR G212ttt RNHzO|

Ubungsleiterverwaltung cvp Druckdatum: 15.03.2013
Abrechnungsprotokoll CVP Testbestand
iibungsleiter-Abrech g vom 15.03.2013 Stichtag: 31.02.2013 vom: 15.03.2013
Nummer Ubungsleiter Abteilung Monat  Abr.Text Std ZE Betrag Honorar Pauschale Spesen
0000000004 Hiftenldufer Franz Fussball 03.2013 15,00 &0 2,50 37,50 0,00 10,00
Einzelsummen: 37,50 0,00 10,00
Gesamtsumme: 47,50

Des Weiteren kann die SEPAtei erstellt werden, mit welcher die Uberweisung auf das Konto des Ubungsleiters
RAZINOKISFNKNI 6SNRSY 1Fyyod 5F1Tdz {tA01SYy {AS IDdiA aRKANRFii S
bl OKRSY {AS RAS CStRSNJ dza3dSFTFNfftd KFIoSyxz 1tA01Sy {AS
gespeichert werden soll. Mdchten Sie dies, so wahlen Sie im nachsten Schritt einen Speicherplatz fur diese Datei aus.
Mit Hilfe eines Onlinganking Programms kann die Uberweisung durchgefiihrt werden.
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{2f¢ LIS NJ

abrechnen.

SAyS {LISYyRS

[ FaidaOKNA T

(0p))
P
b
w

SAy3asi 238y ¢

Abrechnungsiibersicht

CVPnet

Datum Name

Neue Abrechnung

Zuriick

In der Liste werden alle Spendenabrechnungen angezeigt. Mdchten Sie eine neue Spende abrechnen, so betétigen Sie
{OKFf 0Ft NOKSGa® 51 N dzZFKAY 3ISt | y3aSy

RAS ao! 6NBOKYSY

Neue Abrachnung

Abrechnungsname IABR_30,08,201 7
Datum |31.01.201?
Datum Spender-Nr. Spendername

Keine Daten zum Anzeigen

Keine Daten aufteilen

Keine Daten zum Anzeigen

Summe Gedruckt

Protokoll
Erstellen der Sepa-Daiei

{A$

Betrag

Ausfihren
Alle Auswahlen

— Alle Abwahlen
SeitengrdBe: | 20

Hier kdbnnen Sie den Abrechnungsnamen und das Datum, bis zu welchem abgerechnet werden soll, ge&ndert werden.

b OKRSY {AS RAS 3IS46NyaoOKids

' 9NBOKyYydzy3d YINJASNI KIlIoSyx

Fenster, dass die Spendenabrechnenfplgreich war und Sie kehren zur Startseite der Spendenabrechnung zurick.

In der Liste ist die soeben getétigte Abrechnung enthalten.

Von den Abrechnungen kénnen Sie das Protokoll erstellen lassen und anschlieBend im Druckmodul verwalten

Mitgliederverwaltung

cvp

Druckdatum: 15.03.2013

Spendenprotokaoll

CVP Testbestand

Abrechnung: Abrechnung vom 15.03.2013
Abrechnungssumme: 50,00
abgerechnet bis: 31.03.2013

Datum Spender Spendenart

Spendenbetrag Verwendungszweck

15.03.2013 4 2 50,00 Beispisl

oder Sie erstellen die SEPALtei.
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¢NI ISy {AS Ay RAS CStRSNJI RAS SyGaLINBOKSYRSYy 51 GSy SaA
Speichern Sie die SERPAtei an einem gewiinschten Ort auf lhrem Rechner ab. Mit dieser Datei kdnnen Sie mittels
eines OnlineBankingProgramms @ Spende einziehen.

Fur die jeweiligen Optionen geniigt ein Klick auf die gleichnamigen Felder.

5.4 EinzelUberweisungen

Hat ein Lastschriftzahler einen offenen Posten mit positivem oder negativem Betrag, so kann man die Gutschrift
Uberweisen oder die Forderung einziehen. Mdchten Sie die Gutschriften Uberweisen, so klicken Sie auf das
aDdzi aOKNAF(iSya CStR®

CVPnet

Forderungen

Zurick

AnschlieRend erscheint eine Liste mit allen Lastschriftzahlern, denen Sie eine Gutschrift Giberweisen missen.

CVPnet
Erstellen einer SEPA Datei

Nummer

Mustermann Hans 145,00 [ Alle OP ausbuchen
SeitengroBe: | 2 Erstellen der Sepa-Datel

Alle Auswahlen | Alle Abwainien |

Gutschriften

Zuruck

© 2017 - CVPnet E-Mail: cvp@conplan.de Tel. 089 3061080 Fax 089 30610899 Anschrift: Robert-Burkle-Strasse 1 85737 Ismaning

Hier kann nun die Sedaatei erstellt werden. Dazu klicken Sie auf das gleichnamige Feld. In die sich 6ffnende Maske
¢NF3ISy {AS RAS 51F0GSy SAYy dzyR 60SGNGAISY |-DakeiddhiuSduBy R RS
Ihrem Computer gespeichert werden und mit einem OnBanking Programm verwendet werden.

CNNJ RAS 9AyT St NoSNBSA&dzyd 6SA RSNI aC2NRSNHzy3a 3ISKSYy { A

5.5 Erstellen der SEPA Datei

Die SEP-Batei lasst sich fir alle Abrechnungen auf die gleiche Art und Weise erstellen.

Um eine solche Datei zu erstellen, betatigen Sie die gleichnamige Schaltfliche neben der jeweiligen Ubersicht. Davor
muss jedoch eine Abrechnung markiert worden sein.

9a | TFySi aArQgKF RABOKMNIBY Baa{ SLI
In dieser Maske kdnnen Sie auswahlen, auf welches Vereinskonto die Lastschrift gebucht werden soll. Aul3erdem kann

ein Verwendungszweck und das Falligkeitsdatum eingetragen werden. Das Falligkeitsdatum muss funf Tage in der
Zukunft liegen.

aAld SAYSY YEAO] ldzF o[ AGdaOKNRATGE SNRGOGSttESYya | FFySi airo
Speicherplatz fur die XMDatei auswahlen.

Mit Hilfe dieser und dem von lhnen gewahlten OniB@nking Programm, kénnen die Betrage von den jeweiligen
Konten abgebucht werden.
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Beim Betreten der Buchhaltung landen Sie in der Ubersicht mit bereits getatigten Buchungen. Den Datumsbereich
kdnnen sie oben rechts noch einschranken oder erweitern

CvPret Buchungsiibersicht Anzeige vom 01.01.2017 - 3

Konlo anzeigen

T — ——
062017 parsonal 0835 w75 0.0 4500
g 1502007 Beitrage o545 3000 0,00 10.500,00
LA=T 01032007 Personakosten Februsr 0845 6475 4.400,00 0,00
Auswertungen 15.022007 Batage 085 3000 0.0 937500
e 01022017 Personabosten Januar 045 5475 4350.00 0.00
30.01.2007 Baitrae 0845 300 20,00 .00
o oLo12017 ER: BAnk Fushal 05 saoo 15.463,00 0,00
Jahreswechse! - —r B S— |

Neue Buchungen | Buchung andem

Anzeige vom 01.01.2017 - 31.08.2017 =2

Haben S.Konto BelegMr

[+ |0

6.1.1 Neue Buchung

5dz2NOK SAYySYy YtAOl FdzZF RFa CStR abSdzS . dzOKdzy3a | FFySid a

Buchungstext Konto G.Konto S.Konto K.stele K.Trag. Zahler Spender Beleg

Keine Daten zum Anzeigen

Kene Daten auftellen Settengrofe: | 10
neue Buchung =
Datum Konto  GKonto Soll Haben SSatz  Skento KStele KTrag. Zahler ‘Spender Beleghr

= 0,00 0,00 [ 0,00 ( 0 of -

Diese Maske kann mit beliebig vielen Buchungssatzen gefiillt werden.
Beispiel fir einen Buchungssatz:

neue Buchung

Datum Buchungstext Koo GKonto Soll Haben SKonto KStele KTrég. Zahler ‘Spender Beleghir

S.Satz
[30.08.2017 . [Beitrage Abtellung FuBball August 0945 [ 3000 [ 11200 0,00 0 | of 0 [FB8 -

Voriagen [ | Voriage verwenden | Voriage Ioschen | aktuelle Buchung: ~ als Voriage speichemn x

Das Datum wird lhnen vom System vorgegeben. Es ist immer das qktuelle Datum ausgewahlt. Sie kdnnen es aber
NYRSNYy® LYy RlIa CStR o.dzOKdzy3adSEla 1+yy @2y LKYySy SAy

DS6Sy {AS Ay RAS CStRSNJaY2yid2da dzyR aDodY2y{i24a RAS | y3
aDdY2y i2da YI N)] ASNIZI F®Zastéaus e/ Soyhanfené answatilenl A f FS RS NJ
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Konto oder Kreditor/Debitor wahlen

® Konto auswahlen lﬂgriﬁ Bank Abteilung Fussball W
) KDB auswahlen [ v

dbernenmen abbrechen

LY RIFa CStR aof{2ffa 2RSNJal l6Sya GN}X3aISy {AS RSy NAROK(GAZ
{AS AY RSNIJ{LI 4GS aYvY2yili24a SAy3ISGN} ISy KIFIoSyo
Beachten Sie unbedingt, ob Sie Bru8BoRSNJ b SG (1206 SGNNIS 06 dzOK Sofer WeN Buitd yinten « 6 S NJ

erhalten Sie einen entsprechenden Umrechner.

Konto G.Konto  Soll Haben S.5atz S.Konto K.Stelle K Trag
| 0045 6475 | [E| o000 of | |

Rechner ]

Brutto - Netto - Rechner

Nettobetrag: [100

Steuerbetrag: [19
Bruttobetrag: |119.00

ibernehmen ] abbrechen ]

5AS tSG1 GSy {LItGSy arayR 2SS yIOK {AldzGAz2y Tdz FNftSyd
vorhandenen Optionen.

bS6Sy ax2NINI3Ia AN
a0SKG RSN @2y LKySy oS

R RSNIF1ddsSttS {GFyR RS& T dzZ SGT G Yl
A {2ff 2RSNJI1I+0Sy SAy3aS3aSoSyS .S,

Bank Abteilung Fussball Suche Vortrag: 4533.00 5 Umsatz: 119,00 Endsaldo: 4652,00 S

Nachdem Sie alle Felder nach lhren Vorstellungen definiert haben, kénnen Sie mittels der Schaltflache

die Buchungen speichern.
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Die gemachte Buchung erscheint sofort oben in der Liste, wo alle Buchungen die Sie in diesem Durchgang eintragen
erscheinen. Die Buchung ist zu diesem Zeitpunkt auch bereits in der Datenbank fest gespeichert.

Datum Buchungstext onte G.Konto. Sal 1 5.5 S.Konto K.5telle K.Trag.

30.08.2017 Personalkosten ) 6475
30.08.2017 Beitrége Abteiling FuBball August 0345 3000 11.200,00 0,00 0,00 i 0 FB8

Datum Konto  GKonto Soll Haben tz  SKonto KStele KTrag. Zahler Spender Beleghr

MR | S S 1 A ] M|

Fir den Umgang mit dem Buchhaltungsmodul benétigen Sie Buchhaltungskenntnisse. In Anbetracht des Umfangs
kénnen wir Ihnen hier keine umfassende Anleitung geben, wie Buchhaltung funktioniert.

Im Folgenden werden Ihnen jedoch ein paar Einzelheiten zum Buchen beschrieben:
Binden Sie am bes RAS ! dzF gl YyRaAKINI NI 341 2y (Syan &iy SteRegkgnto aufdii | Y Y R |
SteuersatzDie Buchung wird damit automatisch um die Angabe des Steuerkontos und des Steuersatzes erganzt.

6.1.2 Buchung léschen

9AYS . dzOKdzy3d 1lyy YAl SAySY SAyFIOKSYy YtAOl | dzF RIFL&a CS
zu léschende Beleg markiert werden.

aktuelle Buchung: als Vorlage speichern | (R0l

6.1.2.1 Buchungsvorlagen

Werden haufiger dieselben zwei Konten angesprochen, so haben Sie die Moglichkeit diese einmal zu speichern und
FYyAOKE ASGSYR AYYSNJI 6ASRSNI Ffa £2NIXIF3IS 1dz 9SNBSYyRSyod 51
Daraufhin 6ffnet sich die Magk o . dzOKdzy 34 @2 NI | 3S A LISAOKSNY a @

Vurlagen[ ~| Vorlage verwenden | Vorlage I6schen i

Name fur Buchungsvorlage

Name: |

iibernehmen ] abbrechen ]

Ly RAS&S 38yN3d $a RSy 3S6NyaoKiSy blyYSy RSN +2NIt 38 §
In einer neuen Buchung kdnnen die gespeicherten Vorlagen leicht Uber dadopull Menl aufgerufen und
verwendet werden.

9AYS +2NIF3S 1Fyy YAl RSY a+2NIF3S t1 80KSyda I dzOK 6ASRS
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6.1.3 Buchung andern

Buchungen kdnnen noch geandert werden, solange Sie noch nicht fest verbucht sind. Dazu mussen Sie lediglich die zu
andernde Buchung in der Buchungsiibersicht auswahlen und anschlieRend die Schaltflache

30.08.2017 Personalkosten

30.08.2017 Beitrige Abteilung FuBball August

Seite 1 von 1 (4 Elemente)

Neue Buchungen | Buchung andern ]

betétigen.

Daraufhin 6ffnet sich die Buchung:

Datum Sol Haben S.Konto K.Stelle K.Trag.

30.08.2017 ersonalkosten 6 119,00

Seite 1 von 1 (1 Elemente) SeitengraBe: 10

Buchung andern  © W

Buchungstext onte G.Konto_Soll tz  SKonto KStele KTrag. Zahler Spender Beleghr

Datum K Haben 558
ERINENLE] - [Personalkosten 0945 [ 6475 000 | 11900 000 [ 0 of —y

Zu dieser Maske gelangen Sie auch, wenn Sie in der Buchungsibersicht, die zu dndernde Buchung mit einem
Doppelklick anklicken.

In der Maske kénnen Sie nun die Anderungen durchfithren. Sie haben hierfir die gleichen Hilfsfunktionen wie beim
bSdzSNFIF&aSy 1 dzNJ +SNFN3Idzy3Id 51 Tdz TNKEG Tdzy . SA&aLASE R
Anderungen getatigt, geniigt ein Kliguf den grinen Pfeil und die Buchung wird geandert in die Ubersicht
Ubernommen.

6.1.4 Buchungen suchen

Um Buchungen wiederfinden zu kénnen, wird Ihnen in CVPnet die Suchfunktion angeboten.
YEAO1ISY {AS tAyla I dzOK ao. dzOKdzy3ISy &dzOKSya

Es offnet sich ein Gibergeordnetes Fenster mit den Suchmdglichkeiten:
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Suche nach Buchungen

[ Konto von bis [ gegenkonto von bis
[ Kostenstelle von bis [ Kostentrager  von bis
[0 Buchungsbetrag von 0,00 bis 0.00 [ Buchungsdatum von |01.01.2017 ... bis | 31.12.2017 ...

[Belegbezeichnung | [J Buchungstext [

O zanier von 0 bis 0 [ spender wvon 0 bis 0
[J pebitor von 0 bis 0 [ Kreditor von 0 bis 0

Nicht stornierte Buchungen stornierte Buchungen
Ersffnungsbuchungen

ausfuhren | abbrechen

In dieser Maske haben Sie die Mdglichkeit, nach zahlreichen Eigenschaften einer Buchung zu suchen.

Um nach einer bestimmten Eigenschaft zu suchen, klicken Sie das kleine Feld vor dem gewiinschten Suchkriterium an
und geben Daten in die dahinterliegenden Felder ein. Haben Sie die Angaben nach Ihren Wiinschen gestaltet, so
RNNO1SY {AS | dzf d@ISdza YTNENE Y @zNdzc® SNE A OKG | dzF RSNJ { GF NI & &

Dases sich um ein Suchergebnis und nicht um die Gesamtliste handelt, sehen Sie oben rechts:

Anzeige Suchergebnis 3%

S.Konto Beleghr
g @ P P
0,00 0,00
Mmoo 140 000N

Via X anklicken wir das Ergebnis wieder verworfen.
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6.1.5 Export von Mitgliedsbeitragen

Sollten Sie sich die Frage gestellt haben, ob die Mitgliedsbeitrage auch Uber die Buchhaltung zur Mitgliederverwaltung
Ubertragen werden kénnen, so bestehntder CVet Buchhaltungdie Méglichkeit, auch diesen Punkt umzusetzen.
Voraussetzung dafir ist, das Sie im Stamm der Konten bei den betroffenen Konten die Option merkiert haben, das es
sich um ein Abrechnungskonto handelt. Also ein Konto, das Mitgliedsbeitrdge enthalten kann:

Konto andern

Kontonummer 3000 Kontoname [Beitrége Mitglieder .
Klasse des Kontos [allgemeine Konten v

Typ des Kontos [Enragskonto fir Guv v

UST-Konto [ Keine Auswahl ~ Steuer (%) | 0,00
Kostenstelle [Keine Auswahl v

Kostentrager [ Keine Auswahl v

Abrechnungskonto

[] spendenkonto fiir

O

lo6schen speichern ] abbrechen ]

Jede Buchung, die eine Mitgliedszahlung betrifft, die anschlieRend in die Mitgliederverwaltung Gbertragen werden
soll, muss in der Buchungszeile mit einer Zahlernummer versehen werden

aAld a.dzOKdzyd SELRNIASNBYda AY | Fdz2LiYSYN RSNJ . dzOKKI £ (dzy 3

CVPnet
Konto anzeigen
Buchungen suchen

Buchungen exportieren

gelangen Sie dann zur Ubersicht aller Buchungen, die einen Export enthalten.

Buc

ngsexport

Adressnummer Spende

ur
v
v 14 | Bauer Ludmila
Seite 1

) Seitengrofe:
Buchungsname | Buchungsdatum | 30.08 2017 Exportieren

Geben Sie einen beliebigen Buchungsnamen in das gleichnamige Feld ein. Sie kénnen auch einzelne Beitrage

F6oNKESys AYRSY {AS RSy 1F{1S8Sy Ay RSNI{LItGS a9ELRNIG $
Buchungsname [ExpnnAugusl Buchungsdatum ,, Exportieren
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YEAO1ISY {AS | 640Kt ASGSYR | dzF a9ELRNIASNByad 9a | FFySi

Buchungsexport

Die gewinschten Buchungen wurden exportiert.

Die Buchungen wurden nicht nur exportiert, sondern auch noch fest verbucht, d.h. sie kdnnen nicht mehr geandert
werden.

aAld SAYSY YEAO] ldzF a21d 6ANR RSNJ +2NHlIy3 | o63Sao0OKizaas
6.1.6 Export von Spenden

Sie kdnnen neben den Mitgliedsbeitrdgen auch Spenden exportiBr@nExport der Spenden erfordert, wie bei den
Zahlerdaten auch, die vorherige Eingabe 8pender in den Buchungsbelegen.

‘dg.  Zahler Spender Beleghr

B 0 | 0 |

Wichtig ist, dass bei dem Export von Spenden auch das von lhnen angelegte Spendenkonto angesprochen werden
muss! Wie bei einem Abrechnungskonto muss das ebenfalls spezifiziert sein.

Klasse des Kontos |aligemeine Konten w

Typ des Kontos | Erfragskonto fur GuV v

UsT-Konto | Keine Auswanl w Steuer
Kostenstelle [Ir{eine Auswanhl v

Kostentrager | Keine Auswanl w

i1 Abrechnungskonto

Spendenkonto fiir

@® Geldspende O Sachspende
@® Beitrag O Spende O Aufwandserstattung
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6.1.7 Fest verbuchen

Um lhre Buchungen fest verbuchen zu kénnen, d.h. diese kdnnen dann nicht mehr von Ihnen geéandert werden, klicken
Sie auf den gleichnamigen Button in der Steuerspalte links bei der Buchungsibersicht.

AnschlieRend 6ffnet sich ein Hinweisfenster.

Buchungen fest verbuchen

Mit dieser Funktion werden alle Buchungen des aktuellen
Geschéaftsjahres fest verbucht. Sie werden damit nicht
mehr anderbar sein. Michten Sie fortfahren?

In diesem wird lhnen mitgeteilt, dass alle Buchungen des laufenden Geschéftsjahres fest verbucht werden und nicht
mehr verandert werden kdnnen..

aAld SAYSY YEAO] |dzF aobSAya 6ANR RSN +2NHFyYy3 F63S0NROKS
6.2 Auswertungen

Unter diesem Punkt kénnen Sie sich verschiedenste Listen im Bereich Buchhaltung ausgeben lassen. Sie gelangen zu
RSY tdzylid a! dzagSNIldzy3dSyas 6Syy {AS RIFa az2RdzZ a. dzOKKI

Konten im Geschafisjahr
Kostenstellen
Kostentrager

Belege

Kreditoren Debitoren

Erdffnungsbilanz
Plandaten Kostenstellen
Plandaten Kostentrager

Kontoauszug

Buchungsjournal
Betriebswirtschaftliche Auswertungen
BWA Kostensielle

Kreditoren Debitoren Zahlerkonto
Kreditoren Debitoren Offene Posten

Summen- und Saldenbilanz
SuSa Kostenstelle
SuSa Kostentrager

Umsatzsteuerlisten

Gewinn- und Verlustrechnung
GuV Kostenstelle

GuV Kostentrager
Hauptabschlussibersicht
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6.2.1 Stammdatenlisten

Sie kdnnen Sie sich funf verschiedene Listen ausgeben lassen:

Konten im Geschaftsjahr
Kostenstellen
Kostentrager

Belege

Kreditoren Debitoren

Was bei der jeweiligen Liste ausgegeben wird, kdnnen Sie in der Kurzbeschreibung nach Anklicken. Wie Art
Stammdaten schon aussagt, handelt es sich dabei um die gespeicherten Grunddaten lhrer Buchhaltung.

6.2.2 Jahresanfang

Die Listen zum Jahresanfang:

Eréffnungshbilanz
Plandaten Kostenstellen
Plandaten Kostentrager

Eréffnungsbilanz, sowie die optional eingetragenen Plandaten fur das Jahr.
6.2.3 Verkehrszahlen

In den Verkehrszahlen kénnen Sie sich die Kontoausziige fir Konten, Buchungsjournale, betriebswirtschaftliche
Auswertungen sowie die Daten der Kreditoren/Debitoren ausgeben lassen.

Bei diesen Listen kann der Zeitpunkt bzw. Zeitraum mit Hilfe deslpwth Menis hinter der jeweiligen Kategorie
ausgewahlt werden.

Buchungsjournal
Betriebswirtschafiliche Auswertungen
BWA Kostenstelle

Kreditoren Debitoren Zahlerkonto
Kreditoren Debitoren Offene Posten

6.2.4 SuSadlisten

5AS Ydz2NI F2N)Y o dfuhdiSaldedli§en HiekBnNgn firdizlisted susgegeben werden:

SuSa Kostenstelle
SuSa Kostentrager
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Weitere Einstellungen kénnen in diesem Punkt wie gewohnt in der rechten Beschreibung zur Liste ggf. gewahlt
werden.

6.2.5 Umsatzsteuerlisten

Hier kann eine Aufstellung zur Berechnung der Umsatzsteuervorauszahlung bzw. Umsatzsteuerjahresmeldung
ausgegeben werden.

6.2.6 Bilanzen

Hier kdnnen die Listen der

Bilanzen Gewinn- und Veriustrechnung
GuY Kostenstelle
Guv Kostentrager
Hauptabschlussibersicht

ausgegeben werden.

Die GuV fir die (bisherigen) Jahresergebnisse sowie die Hauptabschlu3lbersicht als Grundlage fir die Bilanz.

6.2.7 Soltst-Vergleich

Der SoHst+ SNHf SAOK KIF (i 2062Kf | dzOK SAYyS I NI a! dza g SNIdzy3a
Madglichkeiten zu vielfaltig sind um diese als Unterpunkt in die anderen Auswertungen zu packen.

Hier wird Ihnen eine Ubersicht iiber die geplanten und die tatsichlichen Kosten ausgegeben. Die geplanten Kosten
kénnen Sie bei den Plandaten eingetragen.

DULUnygsi st

verbuchen
Auswertungen
Stammdaten
Soll - Ist - Vergleich
Geschaftsjahr | 2017
Soll-Ist-Vergleich fir Zeitraum |Januar v Nur und Er
Ist-Ertrag
Beitrage Mitglieder ,00 ,00 0,00 240,00
Sefte 1 von 1 (1 Elemente) setengraBe: |15
Kostenstelle von 0 bis| 9999 Konto von | 1000 bis | 9999
[ verdichtet [ nach Konten gruppiert [ jede Kostenstelle auf eine neue Seite Liste ausgeben

E-Mail' cvp@conplande Tel 089 3061080 Fax 089 30610899 Anschrift: Robert-Blrkie-Strasse 1 85737 Ismaning

Wichtige Punkte zum Konfigurieren sind hier je nach Anforderung, auch kombinierbar:

1 Der Zeitraum, auch Geschéftsjahre vor dem aktuellen sind moglich.

1 Einschrankung der Kostenstellen/Kostentrager (wahlbar links im Meni)

1 Einschrankung der auszuwertenden Konten

1 Kompakte Ansichten (verdichtet) und verschiedene Gruppierungen ergeben unterschiedliche Sichtweisen auf
das je selbe Ergebnis.
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6.3 Jahreswechsel

6.3.1 Ero6ffnungsbilanz

Jedes Jahr beginnt mit der Eréffnungsbilanz. Sollten Sie nicht bilanzieren, so missen hier wenigstens alle Konten mit
einem Anfangswert eingegeben werden, die Sie als Saldo bendtigen (z.B. Banken, Kassen mit den jeweiligen Standen
zum Geschaftsjahresanfang

Koénnen Sie kein Saldenvortragskonto auswéhlen, so definieren Sie eins in der Konteniibersicht vom Typ Bilanzkonto
Denn die Er6ffnungsbuchungen benétigen ein Gegenkonto.

Falls die Buchhaltung erstmalig genutzt wird, missen alle Werte manuell eingegeben werden.

5FTdz 1tA01S8y {AS IdzFf RFd CSftR aySdzsS . dzOKdzy3a dzyR Sa SN
eingetragen ist. In die Spalte Konto wird das Konto eingetragen. Hier kann wieder F9 als Auswahlimdglichkeit der
vorhandenen Konten genttaverden.

Die eingetragenen Buchungen werden wie beim laufenden Buchen direkt via griiner Pfeil gespeichert und oben
angezeigt. Es gibt also keinen zusétzlichen Speidbetton. Bei einem Fahler kann die Buchung geldscht werden,
siehe die Option unten auf der Maske.

I oSy {AS O0SNBAGA SAYS . dzOKKFfiddzyd AY £2NEBIFKNE (Fyy RA

offnungsbilan:

saldenvortragskonto (9000 EB v

on 1 (1 Elemente SeitengraBe: |10
neue Buchung
Datum Konlo _ Buchungstext Altva Passva KStele KTrdo.
= ( 0.00 0.00

Bestand: 15463,00

Aus dem Vorjahr errechnen | ISR VL N )

E-Mail cvp@conplande Tel 089 3061080 Fax 089 30610899 Anschrift: Robert-Birkle-Strasse 1 85737 Ismaning
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6.3.2 Plandaten (Kostenstellen/Kostentrager)

Hier kénnen geplante Kosten und Ertrage eingegeben werden.

Plandaten

Keine Daten zum Anzeigen

Kene Daten aufteien SettengroBe: | 10

Neue Plandaten
Hummer  Name Konto  Kontoname Plan-Sol  Plan-Haben

[ [ 0,00 0,00 M

Summe Plan-Soll: | 000  Summe Plan-Haben: 000 Gesamtsumme: | 0,00

Aus Vorjahr (ibernehmen | AR ERNREICHEG W 0]

E-Mail: cvp@conplande Tel 089 3061080 Fax 089 30610899 Anschrift: Robert-Biirkle-Strasse 1 85737 Ismaning

LY RAS { LI tGS abdzYYSNX Ydzad RAS bdzYYSNJ RSNJ Y2a(dSyadsStt

¢FadS acopa 11 yySy {AS 6ASRSNI I dzagNKf Syd 96SyFrffta o6SA
LY RIFda €8ftRaatiN}FASY {AS RAS 3ASLI I yi 3y 0!Sdtts RARSAzyABI Y | dAF
ein.

w o

Beitrage Mitglieder 114.000,00

Die Plandaten aus dem Vorjahr (sofern vorhanden) kénnen mit einem Klick auf das gleichnamige Feld tbernommen
werden. Ferner besteht die Moglichkeit, diese Plandaten um einen bestimmten Prozentsatz zu erhéhen bzw. zu
verringern.

Aus Vorjahr Ubernehmen

(C keine Verinderung
i erhéhen um

0,00 Prozent
C verringern um

Beim Ubernehmen der Daten aus dem Vorjahr werden alle bisherigen
Plandaten geldscht!

Ubernehmen abbrechen
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6.3.3 DATKE - Export

CVPnet enthalt die aktuelle Schnittstelle zu DATEV. Damit kénnen die Buchungsdaten exportiert und in ein DATEV
System eingelesen werden. Die nétigen Daten die auf der Seite zum Export eingetragen werden sind spezifisch. D.h.,
wenn Sie die Schnittstelle egn, erhalten Sie diese Daten von der empfangenden Person. Z.B. dem Steuerberater.

CVPnet

Datev-Berater 1001

|

Datev-Mandant (I
Datev-Diktatkurze! |
[

Bezeichnung fur den Export

Steuerbuchungen werden Uber @® automatische Konten O liber die Angabe des Steuersatzes verbucht

Zeitraum fir den Export von (01082017 . bis [31.082017
Ergffnungsbuchungen bericksichtigen ®ja O nein
Umfang der Ausgabe: ® nur neue Buchungen
neue Buchungen und schon exportierte Buchungen
verhandene Exporis von
Export wiederholen
Daten als exportiert vermerken ®ja O nein
Datev-Export starten

© 2017 - CVPnet E-Mail cvp@conplande  Tel 089 3061080 Fax 089 30610899 Anschrift: Robert-Biirkle-Strasse 1 85737 Ismaning

6.3.4 Jahresabschluss
Ein Jahresabschluss wird einmal am Ende eines Geschaftsjahres durchgefiihrt. Das ist nétig um die
Buchungsstammdaten in das neue Jahr zu transportieren. Sonst kdnnen Sie im neuen Jahr nicht buchen.

Anders als bei der Mitgliederverwaltung sind in der Buchhaltung immer alle vorhandenen Jahre komplett verfligbar.
Sie kénnen also bei einem Abschluss von 2017 auf 2018 im Prinzip erstmal nichts falsch machemarDkamnn
jederzeit in das alte bzw. alle alten Jahre rein und dort noch Korrektunen/oder Abschlussbuchungewornehmen.

Es ist ohnehin Ublich bzw. nétig, den Abschluss zu machen und spéater das vorangegangene Jahr noch zu bearbeiten.
Denn in der Praxis wird im Januar des neuen Jahres bereits gebucht wahrend der finale Abschluss des Vorjahres
noch nicht erfolgt ist.

Neues Geschaftsjahr anlegen
Konten vom aktuellen Geschaftsjahr libernehmen

Eréffnungsbilanz 6ffnen

Jahreswechsel durchfihren

' yaOKt ASGSYR 3StlFy3aSy {AS Tdz2NJ alal1S8 a9NI FFydzy3daoArtl yl a
noch nicht durchfiihren. Sie kénnen die EB auch spéter direkt tiber den Programmpunkt links aufrufen.
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6.4 Stammdaten
Unter dem Punkt Stammdaten kénnen Sie Konten, Kostentrager und Kostenstellen erstellen und verwalten.

CVPnet
Konten
Kostenstellen
Kostentrager
Kreditoren Debitoren

Zuruck

6.4.1 Konten

6.4.1.1 Konto anlegen

CvPnet Konlenabersicht

o35 Bank Abteding Fussbal Bankkonto | Franzkonto algemene Konten

3000 Betrage Mrgieder Ertragskonto fur Guv agemene Keaten
3001 Ennahmen Fusshalsoiels Ertragskonto fir GuV algemeine Konten
BATS. Personakosten Fussbal Aufwandskonto for Guv aligemene Konten
6476 Personakosten Tenns Aufwandsionto for Guv algemene Kenten

7000 Laufende KFZ Kosten A Guv

€8

Konto aniegen | Kanto andem | Konto zum Geschafisjanr ninzufugen |

©2017 - CVPnel E-Mail. cvp@conplande  Tel 089 3061080 Fax 059 30610899 Anschrift. Robert-Birke-Strasse 1 85737 smaning

In der Liste sehen Sie bereits angelegte Konten von CVPnet. Sie haben natu@iptiatieweitere Konten anzulegen
oder bereits vorhandene Konten zu léschen.

Sie kdnnen sich in der Liste entweder alle Konten oder alle Konten eines Geschaftsjahres anzeigen lassen. Dazu wéhlen
Sie das entsprechende Feld im rechten oberen Bereich der Maske aus.

Kontoklasse

Q)¢
w
Z
(@
(@]
w

5SN) ! yYGSNEOKASR RAS A
GSNRSy® . SA aY2yiSy @2Y D
jeweiligen Geschéftsjahr gehoren.

8y tdzy1d8 rads RI
a N

aa al
OKNFida2Fr KNI 6SNRSyYy ydzNJ RA
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Konto anlegen

Kontonummer 0947 Kontoname [Bank; Abteilung| Tennis

Klasse des Kontos [allgemeine Konten w

Typ des Kontos [AKtives Bestandskonto w

UST-Konto [Keine Auswahl w Steuer (%) | 0,00
Kostenstelle [Keine Auswahl ~

Kostentrager [Keine Auswahl w

] Abrechnungskonto

[] spendenkonto fiir

speichem | abbrechen |

Geben Sie die Kontonummer und den Namen ein. Sowie die zusatzlichen Eigenschaften um was fur ein Konto es sich
handelt. Die Mdglichkeiten sind jeweils in den DidpwnMenus zu sehen.

Der ibutton rechts vom Text blendet die Kategorien ein, in denen sich das Konto befindet:

Konto anlegen

Kontonummer | 0047 Kontoname [Bank Abteilung Tennis

Klasse 0 |Bestandskonten %
Gruppe 0¢ |Umlaufvermagen %
Klasse des Kontos [allgemeine Konten “

i

So kénnen Sie sehen, in welche Kategorie das Konto kommt. Zur Kontrolle. Es wére an dieser Stelle auch anderbar.
Allerdings andert sich dadurch natiirlich die grundlegende Uberschrift bzw. Kategorie fiir alle Konten in diesem Bereich
dadurch.

Wie im Beispiel oben: Alle Konten mit fihrender 0 sind Bestandskonten sowie alle mit 09 speziell das Umlaufvermégen.

Gibt es die Kategoriebezeichnung noch nicht, so wird bei der Anlage automatisch danach verlangt:

Konto anlegen

Kontonummer | 8000 Kontoname [|

Klasse 8 |

Gruppe 8C [

Sie kdnnen den Kontorahmen komplett selbst gestalten. Oder natirlich auch angelehnt an bestehende Kontenrahmen
einfach nur Gbertragen.
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Anmerkung speziell zu den Kontotypen:

Generell kann das buchhalterisch bzw. im Kontenrahmen vorgesehene gewahlt werden. Technisch ist aber nétig, bei
einigen Kontoarten eine noch speziellere Bezeichnung zu wahlen.

Ausnahmen des Kontotyps: Einige Konten missen speziell gekennzeichnet werden:

a + 2 NB add#8 Ndra S K NB-EhtEn shabSndgSviils einen eigenen Kontotyp. Das ist wichtig, da z.B. die
Umsatzsteuerkonten zur Berechnung herangezogen werden und damit extra gekennzeichnet sein missen.

. Fy1Sy dzyR | dzOK YI 84Sy KI 0Sy RS aktied IS yY RafiseafpiBealad 9 &
G§SNB {LISTAFATASNHzyI a.lyll2yiz2k

G§SOKYyA&a0OK RIFFTNNJI RAS 46SAGSN
+2NINF3a12yGSy KFEoSy RSy vYzyidz2deL) a. Aflyl ao
6.4.1.2 Konto &ndern/léschen

Via Doppelklick auf das Konto oder der Schaltflache unten 6ffnet sich diese Option.

Konto &ndern

Kontonummer 0945 Kontoname [Bank Abteilung Fussball

Klasse des Kontos | allgemeine Konten v

Typ des Kontos | Bankkonto / Finanzkonto v

UST-Konto [Keine Auswahl v steuer (%) [ 0.00
Kostenstelle [ Keine Auswan| v

Kostentriger [ Keine Auswan| v

[] Abrechnungskonto

[] spendenkento fiir

O

l6schen speichern | abbrechen ]

6.4.1.2.1 Kontenrahmen, feste Hinterlegung von Umsatzsteuer und/oder Kostenstellen und/oder Kostentrager

Um beim Buchen nicht stets die Steuern manuell berlicksichtigen zu missen, besteht die Moglichkeit, die betroffenen
Konten an die Vorsteuer/Mehrwertsteuerkonten zu binden.

Dabei wird dann jede Buchung, die auf dieses Konto erfolgt, zusatzlich mit dem hinterlegten Steuerkonto ausgestattet
und anhand des ebenfalls fest hinterlegten Steuersatzes berechnet.
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Im Zuge der Anlage bzw. Anderung kann das eingetragen werden:

Konto dndern

Kontonummer 7000 Kontoname [Laufende KFZ Kosten

Klasse des Kontos |allgemeine Konten ~

Typ des Kontos | Aufwandskonto fiir GuV ~

UST-Konto [1876 Vorsteuer v steuer (%) [ 19
Kostenstelle i Keine Auswahl P

Kostentriger | Keine Auswani v

L] Abrechnungskento

[ spendenkonto fur

O

loschen speichern | abbrechen |

Beispiel Steuerkontohinterlegung oben:

WSRS . dzOKdzy3d FdzF RIF& Y2y {2 tnnn 6ANR ydayr2ytéa+x RNK i S ob S
Steuersatz eingetragen.

StandardméanRig werden die hinterlegten 19% errechnet. Man kann das beim Buchen in nétigen Fallen direkt andern.

6.4.2 Kostenstellen, Kostentrager

''yGSNI RSY tdzy1lG av2aiSyaidiSttSya o061l 6d aY2aiSyGaNNISNK |
YdzY O9NRGSEESYy o0SOUNGAISY {AS RAS {OKIfOGFt NOKS abSdzS Y2a
die jeweilige Maske.

5AS bdzYYSNI 1Fyy FdzA o6A& 1dz GASNI AFTFSNY o0SaiSKSy dzyR R
dem abschlieRenden Speichern ist die Kostenstelle oder der Kostentrager bei jeder Buchung auf beliebige Konten
ansprechbar und anschlieRendsaertbar.
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Die Statistiken enthalten diverse Auswertungen.

Statistiken
Mitglieder Verbandsstatistik
Jahresbeitragsstatistik
Abrechnungen Abrechnungsstafistik

E-Mail. cvp@conplan.de Tel. 089 3061080 Fax 089 30610899

Hiermit wird eine Statistik erstellt, die die Mitglieder in Altersgruppen einteilt

31.08 2017

@® auf Basis der Verbandsabteilungsnummern

O auf Basis der Verei n

@ LSV Altersgruppe (Standard)  bearbeiten
O Vereinsaltersgruppe 1
O Vereinsaltersgruppe 2

O Vereinsaltersgruppe 3
O vereinsaltersgruppe 4

Li el
I\Iemand sstatistik zum 31.08 2017

Sortierung
@ nach Abteilungsname

O nach Abteilungsnummer

eeoCVP
o0

Anschrift: Robert-Burkle-Strasse 1 85737 Ismaning
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8.1 Verwaltungsibersicht

5AS axSN¥Iflidzy3aNOoSNBEAOKGG o0ASGSU

Verwaltungskategorien. Sie gelangen zu dieser, in dem Sie das Verwaltungsmodul an der linken Seite aufrufen.

eeoCVP
o0

LKy Sy

SAYySy

1 dzNJ

Anschliel3end erscheint Ihnen rechts davon eine grobe Zusammenfassung und Erklarung, was in den einzelnen Punkten

verwaltet wird.

Verwaltungsubersicht

CvPrnet

ungen verwalten

HIEr verwalten Sie gk ENVUNgen 0es VErsins. Legen Sie ENUNgen arekt bel einer PErson an. Gder SELEN SIe SNFACh nUr SIgEmein die Ngen Vorsussetzungen fest

Historien verwaites Famiben verwatten
Hier verwalten Sie die Familienstrukuren zu fiven Mighedem Sie kinnen eme Familke von Hand erstellen und bearbeiten. oder die Familien automatisch erslellen lassen

Historien verwalten

Hier verwalten Sie die Historieneintrage zu inren Mitghedem. Sie kannen eine Person direkt bearbeten, oder als

Spend

erwalten
Hier verwalten Sie gie Spenden an den Verein

Spenden erstellen und bei Bedart eine DTA-Date fir den aulomalischen Lastschvilléinzug ezeugen

Wiedervariagen verwalten

Hier verwalien Sie alie Wiedervoriagen. Sie koanen dabel michl nur Wiedervorlagen fUr einzeine Personen verwalten, sondem auch aligemeine

10r bestimmie

Geburistage verwalte

Hier verwaiten Sie die Geburistage nrer Mitgleder.
Sepa-Mandate verwalian
Hier verwalten Sie gie Sepa-Mandale ives Milgliedes, Spender
Zugangsdaten verwalien

HIET WIFQ der ZUgnl &UT (a8 CVPRS!-ProQram verwaltel. DAz konnen Sie 10r|
den einzeinen Programmmodulen detailiert fesigelegt werden,

@n egenes. Besteneng

Verbandsmeldung

Hier flihren Ske die jahrichen und menatichen Migliedermeldungen an lren Verband durch
CVPnet Nachrichies

Hier verwalien Sie dle CVPnet Nachrichten n Ihren Verein und ire Miglieder,
Jahresabschiuss

Hier schilessen Sie das Gescnafsanr fr inre Miglieder b,

2017 - CvPret E-Mail. cvp@conplande Tel. 080 3061080 Fax 080 30610809 Anschrift Robert-Birkie-Strasse 1 85737 lsmaning

Passwon erstelien. WEAEMMIN KINAEN Tr JE08s BENUIZEKONO M6 BErSchiigUngen In

8.2 Ehrungen

Sie werden die Ehrungen sowohl bei der jeweiligen Person im Adressbereich finden, als auch i BR/Eicht
a+ SNB I f ( dzétata meben9 diner automatischen Ermittlung von Mitgliederehrungen, auch diverse

Auswertungsmaoglichkeit an.

erhaltena Ehrungen

CVPret

Listensinstellungen

von: (01012017 % wie: (3112207 2

@y (2077 ~

Ameenden | Zurickselzen

Eniing l6schen | Liste drucken

8.2.1 Ehrungstypen

Hier tragen Sie die Grundlage ein. Alle Arten und Typen von Ehrungen.

| 25shnges Jubtum
303hrges Jublum
| 404ahrges ubtaum W
S04ahrges Jublium 50

(< BN M <]
(<< <]

Neuer Eintrag | bearbeiten

E-Mail. cvp@conplan.de  Tel 080 3061080 Fax 080 30610809  Anschrift. Robert-Birkle-Strasse 1 85737 Ismaning
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Via Neuer Eintrag definieren Sie die Ehrung:

Neuer Ehrungstyp

Ehrung: |60-janriges Jubilaum
ab Mitgliedsdauer: [5[]_

LSB einmalig

Bezeichnung, Mitgliedsdauer und ob es eine offizielle Ehrung des Landesverbandes ist oder lediglich eine im Verein
intern genutzte.

Tragen Sie bei der Dauer 0 ein, dann ist es eine Ehrung, die ohne Jahresvoraussetzung vergeben werden kann. Z.B.
a0Sa2yRSNBE +SNRASyaidSa ! yR FdzOK | FGSNI adl GG ydzZNJ SAy YL €
Diese Art Ehrung kann aber logischer weise nicht automatisch ermittelt werden. Das geht nur bei festen
Jahresvorgaben. Das Programm bezieht sich dann auf das Eintrittsdatum der Person.

Andern und Léschen jeweils via Doppelklick bzw. die Schaltflache, dann erscheint die Léschmdglichkeit:

Ehrungstyp bearbeiten

Ehrung: [0-janriges Jubilaum
ab Mitgliedsdauer: 10
[Lse einmalig
Speichern | abbrechen

8.2.2 Erhaltene Ehrungen

Rufen Sie bestehende Ehrungen auf und geben Sie die verschiedenen Anforderungen dazu mit:

Von/bis sowie das Geschaftsjahr:

Listeneinstellungen

von:|01.01.2017 bis: | 31.12.2017 H] GJ (2017 v

Anwenden | Zuriicksetzen |

Hier kann eine Liste ausgegeben werden. Oder auch eine Ehrung geldscht.

Seitengrofe: |13
Ehrung ldschen  Liste drucken |
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8.2.3 Anstehende Ehrungen automatisch vergeben

Hier werden die Ehrungen ermittelt. Das ist die automatische Variante, die sich nach dem Eintrittsdatum richtet. Sowie,
sofern angegeben, nach dem Mindestalter, ab dem die Ehrungszahlung beginnen soll.

anstehende Ehrungen:
Hier konnen Sie die Mitglieder-Ehrungen ermitteln lassen, die zu einem bestimmien Datum vergeben werden sollen

Ehrungen zum: | 31122017 =3

Alter, ab dem die LSBE Mitgliedszihlung beginnt: |18

Mitglied a Ehrung

Keine Daten zum Anzeigen
SeitengraBe: | 15

Riickwirkende Initialisierung | ausgewahite Enrung vergeben | alle angezeigten Ehrungen vergeben | Liste drucken

Keine Daten auftelen

E-Mail: cvp@conplan.de Tel. 089 3061080 Fax 089 30610899  Anschrift: Robert-Blrkle-Strasse 1 85737 Ismaning

Q)¢
[axtN
(s
A
w
<
Pl
(s}
<
©

a{ dzOKSya {AS yIFrOK 9Ay3IFLo6S RSa 5Fddzyra RAS |y
anstehende Ehrungen:

Hier kinnen Sie die Mitglieder-Ehrungen ermitteln lassen, die zu einem bestimmten Datum vergeben werden sollen.

Ehrungen zum; | 31.12.2017 5

Alter, ab dem die LSB Mitgliedszahlung beginnt: |1 8

suchen

EEEl

Bauer Ludmilla 254dhriges Jubilium

Seite 1 von 1 (1 Elemente)

Und lassen Sie sich dartiber:zBie Liste ausgeben und/oder vergeben Sie diese oder auch einzelnen Ehrungen.

JTILST I WIS . Lot -

ausgewahlte Ehrung vergeben |  alle angezeigten Ehrungen vergeben ] Liste drucken ]

8.2.4 Vorjahre abarbeiten lassen bzw. initialisieren
Falls Sie die Funktion zum Ersten Mal benutzen, dann wiirde es vorkommen, dass eine Person, die z.B. in diesem Jahr

eine Ehrung zum 50. Jahr erhélt, auch alle vorherigen Ehrungen erhalten wiirde. Da die Ehrungsverwaltung diese
vormaligen Ehrungen noch nichespeichert hat. Deshalb gibt es

Ruckwirkende Initialisierung ]

mit der das Problem gel6st wird:
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Ruckwirkende Ehrungsinitialisierung

Mit dieser Funktion werden die anstehenden Ehrungen fir die letzten Geschafitsjahre
Zum jeweils 31.12. des Jahres rickwirkend vergeben.

Alter, ab dem die LSB Mitgliedszahlung beginnt: |1 8

Anzahl der riickwirkend zu initialisierenden Jahre: |5{J
Es werden die anstehenden Ehrungen von 1966 - 2016 vergeben.

Initialisieren [ abbrechen ]

LY .SAALIASE 6SNRSy IS 9 K>bugsisa017@d Nchdie skiuellendi8ig Sn8 &ndJS A O K
nicht allesamt erscheinen.

8.2.5 Ehrung manuell vergeben

Neben der Automatik kénnen Sie beliebig selbst Ehrungen vergeben.

Suchen Sie die Person, wahlen Sie die Ehrung:

Ehrung vergeben

Mitglied: Mustermann Hans Person suchen |

Ehrung: t60-jahriges Jubilaum v

Vergeben zum: 31.08.2017 =i

Ehrung vergeben |

8.3 Familien verwalten

In CVPnet haben Sie die Mdglichkeit, die Familienstrukturen lhrer Mitglieder zu verwalten. Sie kénnen Familien von
Hand definieren oder Familien automatisch erstellen lassen.

'Y Tdz RSY tdzy1ld oaClIYAtASY @SNBlItGSya Tdz 3ISttry3asSys o
Menupunkten.

Familienverwaltung

Familienname: Huber

Geburtsdatum

01.04.1960

10 Theresa Huber 08.09.1965

Familie bearbeiten
SeftengraBe: |20 —J

Neue Famile | Familien automatisch erstelien |

E-Mail cvp@conplan.de Tel 089 3061080 Fax 089 30610899 Anschrift: Robert-Blrkle-Strasse 1 85737 Ismaning
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In dieser Maske befindet sich auf der linken Seite eine Liste, in der alle bereits definierten Familien oder das jeweilige
Suchergebnis angezeigt werden.

Wird eine Familie angeklickt, erscheint recht im Fled die Mitglieder:

Familienverwaltung

Familienname: Mustermann

Geburtsdatum

Balanstr. 34 01.02.1980

3 Mustermann Sabine Hauptstrasse 5 14.12.2002

Familie bearbeiten

8.3.1 Familie anlegen

'Y SAYS yS&8dzS CHYAtAS Fyldg $S3ISYyBasNKESYy {AS RAS {[OKIEGTF

Familie erstellen

Familienname: |

Mummer & Familienname Strasse Geburtsdatum

Keine Daten zum Anzeigen

Person hinzufligen ] Familienoberhaupt | Person entfernen

Familie speichern ] abbrechen I

CN3ISYy {AS tSNA2YySY KAyidzz @GSNEBSoSy {AS SAYySNItSNm2Y RI
8.3.2 Familie automatisch anlegen lassen
Mit

Familien automatisch erstellen I

Lassen Sie die Familien automatisch erstellen.
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Verschiedene Moglidteiten gibt es hier:

Familienerstellung auf Basis der Zahlerbeziehung von Mitgliedern

Mochten Sie:

O bestehende Familien erweitern

O nur neue Familien erstellen

(® alle Familien neu erstellen

Hiermit werden fiir die bestehenden Familien nach neuen
Mitgliedern anhand der Zahler gesucht.

Hiermit werden von allen Zahlern, die bisher in keiner Familie sind,
neue Familien angelegt. Personen, die schon in anderen Familien
Mitglied sind, werden unberlcksichtigt gelassen. Die bestehenden
Daten bleiben unverdndert.

Hiermit werden von allen Zahlern neue Familien angelegt. Alle

vorhandenen Familiendaten werden GELOSCHT.

Wie soll der Familienname gebildet ) nur Nachname

werden?

LYy FlLy3aa YI OKi

O Nachname und 1. Buchstabe Vorname

C Nachname und Vorname

des Zahlers

Familienerstellung starten | abbrechen |

al ££S8 CIYAtASY ySdz SNBGSEE Sy

{AYYDd | ASN

durch. Und fasst alle die einen gemeinsamen Zahler haben, zusammen. Dabei wird der Zahler als Hauptperson

markiert.

So kann in einem Rutsch der gesamte Bestand auf Familien eingestellt werden.

Anschliel3end kann man dann die beiden anderen Varianten von Zeit zu Zeit ausfiihren und so ganz automatisch die
Struktur auf neuestem Stand halten.

8.3.3 Familie suchen

Uber die Suche links im Menii

CVPnet
Familien verwalten

Ubersichten &
Ausdrucke

Zuriick

© 2017 - CVPnet

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning

ghverwaliung - suche

Suche alle Familien mit folgenden Merkmalen:

Adressnummer von: l bis:l

I Familienname:

[JAnzahl der Familienmitglieder: lmenr als ~2 Mitglieder

[J Familien mit Mitgliedern mit Geburtsdatum von l 31.08.2017 bis: [ 31.08.2017

Suche starten

E-Mail: cvp@conplan.de Tel. 089 3061080 Fax 089 30610899

Ansag
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kénnen Sie nach Familien suchen. Diverse Vorgaben sind entsprechend vorhanden.
Sie haben die Mdglichkeit Familien anhand der folgenden vier Kategorien zu suchen:

1 Adressnummer

1 Familienname

1 Anzahl der Familienmitglieder

1 Familien mit Mitglieder mit Geburtsdatum

und anschlieend wird Ihnen das Ergebnis in der Liste Suchergebnis ausgegeben.
8.3.4 Ubersichten Familie drucken

Mit der Funktion

CVPnet
Familien verwalten

Suche

Ausdrucke

Zurick N

ist es lhnen maglich, Ubersichten (iber die Familien in Tabellenform zu erhalten oder diese auszudrucken.
Anschliel3end klicken Sie auf

Erstellt eine Ubersicht aller, bzw. der Gber die Suche ausgewahlten Familien.

Ausdruck erstellen I

und es 6ffnet sich die Liste mit den zugehérigen Personen der Familien bzw. vorher gesuchten Familien.

8.4 Historien verwalten

Hier verwalten Sie die Historieneintrdge zu ihren Mitgliedern. Sie kénnen eine Person direkt bearbeiten, oder
allgemeine Historieneintréage als Vorlage erstellen.

Uber die Schaltflache
s

38t +y3asSy {AS TdNJ alal$ al Add2NRASY OSNBIEGSyao

© 2026 Conplan GmbH, Ismaning Seite 104 von 151



Handbuch CVPnet 000 CVP

CVPnet

neue Historie | neue Historien fur menrere Personen | Histone ander |

©2017 - CyPnet E-Mal cvp@conplande  Tel 089 3061080 Fax 089 30610899 Anschrift: Robert-Burkie-Strasse 1 85737 Ismaning

Hier kbénnen Sie fur Ihre Mitglieder einen geschichtlichen und/oder historischen Hintergrund anlegen.

Zum Beispiel:
1 Uber welchen Zeitraum hat eine Person aktiv im Verein mitgewirkt?
1 Beiwelchen Veranstaltungen hat das Mitglied Aufgaben tibernommen oder teilgenommen?
1 Welche Funktion hatte eine bestimmte Person in einem Zeitraum?
1 Wann wurden Aktivitdten wie z.B. Trainingslager absolviert?

Um die Definition Historie etwas zu verfremden, kénnen Sie diese auch benutzen, um beispielsweise verschiedene
Gruppen im Verein zu definieren.

Beispielsweise bei Mannschaften. Sie haben zwar die Méglichkeit, in den Multifeldern Kirzel fir Personen einzugeben,
in der Historie hingegen kdnnen Sie aber noch zusatzlichen Text hinzufiigen.

8.4.1 Schlusselverwaltung

Um sich eine Schliisselverwaltung zu gestalten (ein Schlissel dient als Suchbegriff), betétigen Sie die Schaltflache

CVPnet
Historien
Suche

Ubersichten &
Ausdrucke

g2N dzZF AaAO0OK RAS ala1S a{OKfNaasSto@SN¥I fddzy3da | FFySio

Historienschlisselverwaltung

Mame Iy Feld 1 Feld 2

Seite 1 von 1 (1 Elemente)

neuer Schiissel ] Schidssel andem ]
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Schlusselverwaltung

Kurzbezeichnung |

in Feld 1 verwenden ® Ja () Nein

in Feld 2 verwenden ® Ja () Nein

Beschreibung [

speichern | abbrechen

LYy RASaSNI alalsS 11yySy {AS OGASNI 9AyaaStftdzyaSy @2NYySKY
CStR M OSNBSYRSYyaz aAy CSftR H OSNBSYRSyda dzyR SAyS a. Sa
Ly RFad ¢SEGFStR aYdNI 6 S&aOKNBAOGdzy3Ia 11 yySy {AS oAa 1dz @
Zum Beispiel: Gold oder Silb oder andere bis zu vierstellige Abkirzungen.

Die Hakchen, die Sie bei Feld 1 und bei Feld 2 setzen kénnen, sagen aus, ob Sie den Schlissel in den beiden verfligbaren
Schlisselhierarchien verwenden mdchten oder nicht.

54 ¢SEGFSEtR o. SAOKNBAG6dzy3da 11 YyySy {AS YAdG SA
. SAALMASE FTNNIRAS al&al1$ al AaG2NASyaOKtNaasSt SN
Schllisselverwaltung

Kurzbezeichnung |TRA

in Feld 1 verwenden ® Ja (O Nein

in Feld 2 verwenden ® Ja (O Nein

Beschreibung [Trainingslager

Wie lhre Schlissel lauten und was sich dahinter verbirgt, bleibt vollkommen lhnen tberlassen. Sehen Sie den Schlissel
einfach als Kirzel an, anhand dessenBnteilungen machen kénneroZisagen ist der Schliissel eine Art Kategorie.

Da Sie nun die Schlisselvergabe definiert haben, kénnen sie dazu Ubergehen, einen Historiensatz fir ein Mitglied
'yl dzf S3Sys yI OKRSY &a4AS RAS alalS af{OKitNaaSt@SNBIt idzy3a
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8.4.2 Historie erfassen

Durch das Betatigen der Schaltflache

Neuer Eintrag

| FFySi aA0K RA
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w
w
Z
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ax
0p;
<,
Q
©

Historieneintrag

fiir Person: | P Adress-Nr |

. ) L el
Zeitraum von: 18.07.2017 =2 bis:|25.07.2017 i
Schliissel: [TFEA oder [ "
Bezeichnung: [Trainingslager Fuzball

- speichern | abbrechen

5A5aS alal1S Aald Ay RAS OASNI %SAtSYy aFNNI tSNB2YAZ a%SAi

In die erste Zeile geben Sie die Person ein, fur die Sie eine Historie anlegen mochten. Die Person wéhlen Sie entweder
mit Hilfe der Adressnummer oder direkt mit dem Namen aus. Fiur beide Auswahlmdglichkeiten steht lhnen-ein pull
down Men( zur Verfligung.

Machen® RAS 9Ay3FLo6Sy Ay R
aAl SAYySY [0aOKtASGSYRS

Yy CStRSNY a®%SAGNI dzY @2y XoAaxa

YEAO]l Il dzZF adalJSAOKSNYya 6ANR RA

<M)

Nummer

¥ v v b3 v ¥
. . . =

8.4.2.1 Historie l6schen

Zum Andern oderdschen einzelner Daten aus der Historie, dient die Magkistbrienverwaltung'. Zu dieser Maske
3StFLy3aSy {AS @2Y | dzLJiYSY N NY®SINI RABNK DK | & $ NI INFOKSWa & + SN

al NJASNBY {AS RSy . SAGNIIZ RSy {AS f14a0KSy YI OKGSYy dzyR

Historieneintrag
fiir Person: [ p Adress—l\lr_l
Zeitraum von: [18.07.2017 | bis:[25.07.2017
Schliissel: TRA +~| oder | v
Bezeichnung: [Trainingslager FuBball
loschen speichemn | abbrechen |
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Wollen Sie den Eintrag léschen, klicken Sie einfach auf die gleichnamige Schaltflache. Daraufhin wird der von Ihnen
ausgewahlte Satz aus den Historien geléscht.

bl OK RSY [ 40KSy 3Stty3aSy {AS | dzi2YlIGA&aOK T dz2NJ all 418 al
8.4.2.2 Historien andern

Mdochten Sie hingegen Ar]derungen im Historiensatz fur eine ausgewahlte Person durchfiihren, kdnnen
{AS RASAE o06ST NIfAOK RSNJ ot SNE2YaX RS& ao®%SAGNI dzya

Historieneintrag

fiir Person: | p Adres&Nr_l
Zeitraum von: [18.07.2017 %] bis:[25.07.2017 &

Schliissel: [TF&A ~| oder [ "

Bezeichnung: [Trainingslager Fuiball

I6schen speichern | abbrechen |

Haben Sie die Anderungen lhrer Vorstellung entsprechend vorgenommen, dann speichern Sie Ihre abgeanderten
Eingaben mit der gleichnamigen Schaltflache.

Sie gelangen nach dem Ubernehmen automatisch zur Maske " Historiensatz auswahlen " zuriick.

8.4.3 Historie suchen

Um diesen Historiensatz spater wieder zu finden, nutzen Sie zum Beispiel den definierten Schlissel.
2Syy {AS &LINGSNI yIOK |fftSy tSNR2YySYy &adz-OKSy3> RA
0SljdzSY N6 S NI Bchdfladhg tdaOK Sy &

CVPnet

Historien
o N Adressnummer von: 1 bis | 9999999999
[0 Histeriendatum von von: 01.01.2017 ] bis|31.12.2017 T
Ubersichten & [ Histeriendatum bis von: 01.01.2017 ] bis[31.12.2017
Ausdrucke =
[0 nach schiussel 1 suchen: TRA
ERI TN [0 nach schiussel 2 suchen: TRA
Zuruck ] in Histeriensatze suchen:
Suche starten
© 2017 - CVPnet E-Mail cvp@conplan.de Tel 089 3061080 Fax 089 30610899 Anschrift: Robert-Burkle-Strasse 1 85737 Ismaning

Sie kénnen zum einen nach den Adressnummer suchen. Diese kdnnen Sie in den beiden dahinterliegenden Textfeldern
eingrenzen.

2 SAGSNKAY 0ASGSG aAOK LKySy RAS al 3t A0K{1SAGZ yI OK RSY
zweimal zur Verfigung. Befilllen Sie die jeweiligen Felder mit den einzugrenzenden Daten.
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Als nachstes haben Sie die Mdglichkeit, nach den von Ihnen definierten Schliisseln zu suchen. Dazu brauchen Sie
f SRAIEAOK SAYySYy 1 1Sy @2NJ RIFIa ayl OK {OKitNaasSt wm ol g |
Anschlieend kénnen Sie bequem Uber das-goMn Men jeweils den gewtinschten Schlissel auswahlen.

' 0a0OKt ASGSYR 0AS(GSG aAOK LKyYySy I|dzOK y20K RAS al 3fAO0OK]
notwendig, einen Haken vor das Feld zu setzen und anschlieBend den zu suchenden Text eingeben.

bl OKRSY {AS RAS {dOK{NAGSNASY yI OK LKNBY +2NRARGStf dzy3aSy
Suchergebnis wird Ihnen angezeigt.

8.4.4 Ubersichten und Ausdrucke

Beabsichtigen Sie, erfasste Historiensatze von Personen lhres Vereins drucken zu wollen, bietet Ihnen CVPnet im
Modul Historie passende Ubersichten dazu an.

CvPnet
Historien

Sie k6nnen sich die Historieneintrage der ausgewahiten Personen ausdrucken lassen.
Historien mitText

Historienschliissel Ausdruck erstellen

Suche

© 2017 - CVPnet E-Mail: cvp@conplande Tel 089 3061080 Fax 089 30610899 Anschrift: Robert-Birkle-Strasse 1 85737 Ismaning

8.5 Spenden verwalten

Die Spendenverwaltung bietet lhnen eine Basis Spender und deren Spenden zu erfassen, sowie die amtlichen
Spendenquittungen daflir komfortabel zu erstellen. Sie ist Bestandteil der Conplan Vereinsverwaltued (@\P

nutzt demzufolge die bekannten Programmfunktionen. So kann jede schon erfasste Person per Mausklick zum Spender
gemacht werden. Eine Neuanlage von Spendern ist natirlich ebenso mdglich. Gleichzeitig haben Sie mit der
Spendenverwaltung die MoglichkeiSpenden per DTAzw. Sepavon den Spendern iezuziehen. Neben den
obligatorischen Spendenquittungen besitzt dieses@¢Rodul noch weitere Auswertungsmoglichkeiten.

%dzNJ { LISYRSY@SNB I t Gdzy3 3IStFy3aSy {AS yIOK RSY YtAO| | dzF
anschlieBendes Betatigen der Schaltflache

CVPnet

Ehrungen verwalten

Histarien verwalten
Spenden verwalten

Wiedervorlagen

verwalten

Geburistage verwalten
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Nun kdnnen Sie die Startmaske dieses Unterpunktes des Verwaltungsmoduls sehen.

Spenden fur das Geschaftsjahr: (2017 ~

neue Spende | Spende andem

StandardmaRig wird Ihnen immer das laufende Geschéftsjahr angezeigt. Diese Einstellung kénnen Sie am oberen Rand
mit Hilfe des puldown Menus &ndern.

Spendenvaerwanung

Spenden fiir das Geschaftsjahr: | 2017 ~

8.5.1 Spende erfassen

al OKGSy {AS SAYyS ySdzS {LISyRS SNFlFaaSys a2 oSGNGAI3ISY {
Spendenverwaltung. Anschlieend wird Ihnen die Maske zum Erfassen einer neuen Spende angezeigt.

Um den Spender auszuwahlen, klicken Sie auf die Adressnummer.

Spende
flur Adress-Nr.: | 19 Adress-Nr. I
Klamm Petra
Spendenart: ® Geldspende
(O Sachspende
Unterteilung: ® Beitrag
O Spende
O Aufwandserstattung

e
Tag der Zuwendung 21002017 =5

Betrag | a0

[ Spende per Sepa einziehen

Verwendungszweck [Fﬁrderung

ibernehmen + drucken [lbernehmenl abbrechen]

LY 20SNBYy . SNBAOK RSNJ alalS a4SKSy {AS a{LISYRSNII af LISy
Bei der Spenderart kdnnen Sie mit einem einfachen Klick auswéahlen, ob es sich um einel&eadthe Sachspende
handelt.
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Desweitern haben Sie bei der Geldspende die Mdglichkeit, die Spende per Sepa einzuziehen. Dazu missen Sie lediglich
einen Haken vor das gleichnamige Feld setzen.

L]

[ Spende per Sepa einziehen

Diese Option erscheint aber nur, wenn Sie in den Kambol Zahldaten der Person auch die Méglichkeit des Einzugs
bei Spenden angegeben haben.

Zahler fir die Person

Mitglied Zahler [Klamm Petra

IBAN IDEO2 7001 0080 0030 8768 08 BIC IPBNKDEFF ’
KursteilnehmerZahler [Klamm Petra

Zahlung per Rechnung [
Zahlung per Rechnung
O Barzahler @ abbuchen vom eigenen Konto |DE02 7001 0080 0030 8768 08 |~ |

Hallennutzer  Zahler [Kiamm Peira

Spender

I G LKNJ £SNBAY @2SR20K SAyS oaf{lOKaLSyRSa SNKIftiSyz
9y i a0OKSARdzy3aY!l 3t AOKT{SAGSYY at NAGFG@SNYI ASyaz a. SGHNRS
@2 NI @

Bei der Sachspende wird lhnen unter dem Punkt Bezeichnung, Alter, Zustand, Kaufpreis usw. die zusatzliche
Mdglichkeit gegeben, die Sache zu beschreiben.

LY dzy i SNBYy ¢SAf RSNJal &da1S o{LSYRS SNFI &

a
und der Verwendungszweck verlangt.

(s}
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ANR @2y L

>
(0p))
¢

51 Gdzy SA

LY RIFa CSfR a¢l 3 RSNJ %dzeSyRdzy3a 3ISoSy { a
CStR a.SGNI3 Ay 9dzN

5SNJ . SGNFX3 RSNI {LISYRS 12YYl Ay RIaA
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